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GUIA PARA INSCRIPCION ORDINARIA DE ESTUDIANTES U DE A QUE VAN A PRESENTAR EL EXAMEN
SABER PROY TYT EN OCTUBRE DEL 2022

La presentacion de esta prueba es requisito para obtener un titulo de pregrado en cualquier Institucion de Educacion Superior del pais: Ley 1324 de 2009.

APLICA UNICAMENTE PARA LOS ESTUDIANTES ACTIVOS O INACTIVOS QUE SE VAN A GRADUAR DE PREGRADO EN ALGUNA CEREMONIA DE GRADOS EN EL PROXIMO ANO 2023, O QUE A LA
FECHA ACTUAL TENGAN APROBADO MINIMO EL 75% DE LOS CREDITOS ACADEMICOS, Y QUE NO HAYAN PRESENTADO ESTE EXAMEN ANTERIORMENTE.

Dado que las instituciones de educacién superior son intermediarias entre el ICFES y los estudiantes en el proceso de registro para presentar las pruebas Saber Pro y TyT, la UdeA ha
determinado el siguiente cronograma para cada una de las etapas de este proceso, que NO necesariamente coincide con el calendario publicado en la pagina web del ICFES.

IMPORTANTE:

* Para que la presentacion de este examen sea valida como requisito de grado, el proceso de inscripcién debe hacerse a través de la Universidad; por lo tanto, quienes se inscriban
directamente con el ICFES sin seguir el paso a paso indicado por la universidad NO recibirdn certificado de presentacion del examen, por ser una inscripcion individual y la cual estd
habilitada Unicamente para personas graduadas.

* Tener en cuenta que a partir del afio 2022 el ICFES realizara las pruebas Saber Pro dos veces por afio, uno por cada semestre.

* Siun estudiante ya presentod el Saber Pro y TyT en afios anteriores para el programa del cual se piensa graduar, NO necesita volver a presentar este examen, ya que los resultados no
pierden vigencia.

e §j un estudiante es de Doble Titulacion v ya presento este examen para su primer programa, tiene dos anos a partir
de la publicaciéon de los resultados del Saber Pro del primer programa para graduarse del segundo. Si va transcurrio
dicho periodo debe presentar el examen correspondiente al segundo programa curricular para obtener el grado

oportunamente en la plataforma PRISMA. Las pruebas genéricas son: lectura critica, razonamiento cuantitativo, competencias ciudadanas, comunicacién escrita e inglés. Al

* El ICFES es quien realiza la aplicacion de las pruebas y las ofrece en modalidad electrénica en sitio y en casa, lo cual decide cada estudiante al momento de registrarse correcta y ‘
presentan pruebas especificas.

0y en el B iversidad solo paga el examen en Colombia con tarifa ordinaria una Unica vez y al finalizar el registro correcto; para las pruebasen
> paga al ICFES, el registro ordinario dejulio con tarifa de $193.500 y el extraordinario del 28 de julio al 1 de agosto por valorde-5296:560

e




CRONOGRAMA 2022-2
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Cronograma Saber Proy TyT 2022-2

2023

2023

No Etapa Descripciéon de la etapa Fecha inicial Fecha final Responsable en UdeA
Prerregistro interno en Avido Aplicativo . . : ‘o
1 ) g . (Ap 8 de junio 30 de junio [Unidad académica
Vicedocencia) para pago UdeA.
Prerregistro ordinario estudiantes pago UdeA en _ A : .
2 g pag 1 de julio 1 de julio Unidad académica
ICFES.
Registro ordinario estudiantes pago UdeA en ICFES
3 - S 6 de julio 15 de julio |Unidad académica y Estudiante
con datos personales completos.
4 Recaudo ordinario estudiantes pago UdeA 19 de julio 26 de julio Admisiones y Registro
5 Registro y recaudo ordinario paga estudiante 6 de julio 26 de julio Unidad académica y estudiante
6 Registro y recaudo extraordinario paga estudiante 28 de julio 1 de agosto Unidad académica y estudiante
. Publicacién de citaciones Saber TyT 24 de septiembre |24 de septiembre [Estudiante
Publicacién de citaciones Saber Pro 8 de octubre 8 de octubre |Estudiante
8 Aplicacion de examen Saber TyT 8 de octubre 9 de octubre |Estudiante
Aplicacion de examen Saber Pro 22 de octubre 30 de octubre |Estudiante
Sublicacic ' — |
ublicacién de certificados de presentacion del examen 29 de octubre 29 de octubre  |Estudiante
Saber TyT
Publicacion de certificados de presentacion del examen . , .
12 de noviembre | 12 de noviembre [Estudiante
Saber Pro —
o o . 18 de febrero de | 18 de febrero de . ——
Publicacion de resultados individuales en pagina web Estudiante e

B
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Preregistro en el ICFES para el pago UdeA.
1 de julio.

Cada unidad académica debe prerregistrar en el ICFES los estudiantes que estén confirmados y autorizados para presentar el examen, con el fin de que ellos continlden con su inscripcion
completa y luego la universidad proceda con el pago de las pruebas. Presentamos dos opciones para hacer el prerregistro, en video y por pasos:

A.  https://www.youtube.com/watch?v=ulMuZBmHIloo

B.  El prerregistro se realiza de la siguiente forma:

1. Ingresar a https://www.icfes.gov.co/ selecciona ingresa a PRISMA, 0 en el link http://www?2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-
web/pages/administracion/autenticacion/autenticacionlcfes.jsf?faces-redirect=true#No-back-button

2. Entrar con usuario y contrasefia del ICFES de cada programa académico.

3. Elegir inscripcion, selecciona gestion de inscripcion, seleccionar la prueba Saber Pro para profesionales y Saber TyT para técnicos y tecnélogos vy clic en inscribir a examen o continuar
inscripcion.

4. Luego en la inscripcion se consulta si se cuenta con la autorizacion de los estudiantes o representantes legales de los menores y si autoriza al ICFES a contactarlos para suministrar

informacién de las pruebas. Se selecciona SI o NO segun lo considere la unidad académica en consulta con los estudiantes pre registrados en Avido o acorde a las politicas internas
de manejo de datos y clic en continuar.

5. Seleccionar tarifa universidad publica.

6. En la pestafia aspirantes elegir el boton de carga masiva, luego aparecen las indicaciones para diligenciar los datos en la plantilla; al finalizar la lectura, dar clic en acepto los términos
de usoy las responsabilidades derivadas y para terminar clic en cerrar. https://www.youtube.com/watch?v=tAT3EfPzA9s

7. Luego seleccionar la opcion descargar plantilla, después aparece un cuadro de didlogo de confirmacidn en el cual se selecciona el botén continuar. El sistema descarga el formato de
aspirantes, en este se ingresa la lista definitiva de estudiantes confirmados por cada programa del archivo “formato icfes” de avido. Es importante conservar la configuracién de cada
uno de los campos.

8. Seleccionar el botdn iniciar proceso, después clic en seleccionar plantilla, alli se carga el formato de aspirantes diligenciado, elegir cargar aspirantes, seleccionar la opcién volver y
para finalizar clic en refrescar.



https://www.youtube.com/watch?v=ulMuZBmHIoo
https://www.icfes.gov.co/
http://www2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/autenticacionIcfes.jsf?faces-redirect=true#No-back-button
https://www.youtube.com/watch?v=tAT3EfPzA9s
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1. Ingresar a https://www.icfes.gov.co/ selecciona ingresa a PRISMA, o en el link
http://www?2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/autenticacionlcfes.jsf?faces-

redirect=true#No-back-button

2. Entrar con usuario y contrasefia del ICFES de cada programa académico.

www2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/autenticacionlcfes,jsf?faces-redirect=true#MNo-back-button

L]
m f La educacién Mineducacion
mejorsaberi PRISMA @ es de todos

Bienvenido al Sistema PRISMA

Al ingresar al sistema podra acceder a todos los servicios de PRISMA.

LI - == e seoeooosooooeos

Elija la opcion de autenticacion que prefiera para iniciar sesion en PRISMA:

{;} Usuario PRISMA | - | Documento de identidad

Usuario: * ‘|O21201235?5 ‘
Contrasefia: * ‘| -------- | ‘

Crear Usuario - persona | Crear Usuario - colegio | £O0lvidd su contrasefia?  £Olvidé su usuario?



https://www.icfes.gov.co/
http://www2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/autenticacionIcfes.jsf?faces-redirect=true#No-back-button
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3. Elegir inscripcion, selecciona gestion de inscripcion, seleccionar la prueba Saber
Pro para profesionales y Saber TyT para técnicos y tecnologos v clic en inscribir a
examen y/o continuar inscripcion.

fes onova

‘ Inscripcion +  Aplicacidn -

Pre Registrar

Ver Informacion del Programa

Avance inscripcidn

‘ Gestion de inscripcidn articipar o continuar con la inscripcion de sus estudiantes
e ____________________________________________________________

Convocatona Examenes a participar Acciones

Macional
Fecha de presentacion del examen: Saber Pro Inscnbir a examen
20 de octubre de 2019

En el exterior
Fecha de presentacion del examen: Saber Pro Inscnbir a examen
01 de octubre de 2019 - 30 de octubre de 2019

1




4. Luego en la inscripcién se consulta si se cuenta con la autorizacién de los estudiantes o representantes legales
de los menores y si autoriza al ICFES a contactarlos para suministrar informacioén de las pruebas. Se selecciona S| o
NO segun lo considere la unidad académica en consulta con los estudiantes pre registrados en Avido o acorde a las
politicas internas de manejo de datos y clic en continuar.

Inscrpeion
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5. Seleccionar tarifa universidad publica.

mejor saber M PRISMA

Inscripdén Citacion Cerrar sesion _

Inscripcién +  Aplicacion -

Confirmar valor de tarifa a examen

Segun Resolucidn 00023 por la cual se sefialan las tarifas de los examenes: Saber 11, Pre Saber,
Validacién del bachillerato, Saber Pro y Saber TyT para el afio 2019.

Saber Pro

Para mds informacion acerca de la resolucion de tarifas desca’rguelaa_qu_l'

I Aspirantes Seleccione el valor de |a tarifa que cancelard para la inscripcidn de sus estudiantes al examen:
0 g

Tarifa Ordinario | Tarifa Extraordinanio

. Instituciones de educacién superior plblicas $80.000 $118.000

Instituciones de educacidn superior privadas, rango I: valor de

$80.000 $118.000
matricula mener o igual a $1,000,000
. Acciones
Instituciones de educacidn superior privadas, rango 1I: valor de
) $105.000 $156.500
- matricula mayor a $1,000,000
No se encontl

La informacién que registré corresponde a las caracteristicas de la institucion.

Insoripoicn

Inscripcion =
Inscripcion ) B _ . .
Segun Rasolucidn 000829 por la cual sa sefalan las tarifas de los exdmaenas: Saber 11, Pre Saber,

Walidacion del bachillerata, Saber Pro y Saber TyT para &l afo 2010,

Para mas informacidn acerca de |2 resolucion de tanfas desca’rguela'i‘j-;im_

Seleccione el valor de |z tarifa que cancelard para la inscripcidn de sus estudiantes al examen:

Instituciones de educaddn superar piblcas £124.000

La informacidn que registrd corresponde & las caracteristicas de la insttucidn,
Aspirantes

ur Fan

Confirmar valor a pagar

De acuerdo a la tarifa registrada Instituciones de educacién superior
publicas. El valor a pagar por la inscripcién de cada estudiante al
examen es:

Periodo Valor

Tarifa Ordinano £80.000

Tarifa Extraordinario £118.000

céAcepta la tarifa e inicia el proceso de inscripcion de sus estudiantes?

Aceptar
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6. En la pestafia aspirantes elegir el botdn de carga masiva, luego aparecen las indicaciones para diligenciar
los datos en la plantilla; al finalizar la lectura, dar clic en acepto los términos de uso y las responsabilidades
derivadas y para terminar clic en cerrar.

| www2.icfesinteractivo.gov.co/inscripcion-we

-
La educacién

3. Primer . . - : -
Escriba el primer nombre sin caracteres especiales o simbolos, ni espacios. Este dato es obligatorio.

nombre
- 4. Otros . - 5 .
. : 1 Escriba el segundo nombre u otros nombres sin caracteres especiales o simbolos.
La educacién | pmineducacion nombres
g PRISM4A es de todos - — - -
mejor saber 5. Tipo de Seleccione uno de los tipos de documento si adiciona uno diferente el archive no pasard las validaciones de formato y serd un proceso
documento fallido. Este dato es obligatorio.
R _ F 6. Ndmero de . N . . N . . .
Inscripcion Cerrar sesion _ d © Fecrioz el numero de Socumento s carscisres especizles o smbelos, ni sspacies. Sste dato e oblgstoric
ocumento
Inscripcion »  Aplicacion « . Seleccione uno de los paises de la lista, si adidiona uno diferente el archive no pasara las validaciones de formato y sera un proceso fallido.
7. P
. Pais

Este dato es obligatoric.

9. Fecha de
saber pro -
nacimiento

10. G
Saber TyT orreo Obligatorio.

electrénico

Inscripciﬂ’n sa ber TYT - - 8. Geénero Masculino o Femenino. Este dato es obligatorio.

Formato fecha corta dd/mm/aaaa. Este dato es obligatorio.

Corresponde al examen al que serdn inscritos los aspirantes. Este dato es obligatorio ¥ no puede relacionar aspirantes de diferentes

11. Examen

examenes en el mismo archivo.

Aspirantes Prei tos Inscritos

12. Grado Unicamente grado 11, 12 y 26 para SABER 11,
Cambi D D M Privad 1s- Selecci de | i de la lista, si adici dif & hi 3 | lid del f: & ]
2 Avance E ambiar o ol o Coneulear - . -, Descargar . Desmarcar g, Marcar o Privades Aesmoncable eleccione una de las opciones de la lista, si adiciona uno diferente el archivo no pasard las validaciones del formate y serd un proceso
0 Agregar 5 inscripcién - g;; gamn?:u ® masiva (L movimientos ‘F'ff! Contrasefias g ':fst:ri{iss s — E?\igtta}riu s — Ef\igtl;riu ﬁgel:tad pag: fallido. Este dato es obligatorio. En casos de examenes diferentes a Saber Pro v Saber TyT e instituciones con convenio, este campo no

sera requerido.

inscripcién

Total (0 personas)

Documento Nombres Apellidos Acepto los términos de uso y las responsabilidades derivadas

J
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7. Luego seleccionar la opcion descargar plantilla, después aparece un cuadro de didlogo de confirmacién en el cual
se selecciona el botdn continuar. El sistema descarga el formato de aspirantes, en este se ingresa la lista definitiva de
estudiantes confirmados por cada programa del archivo “formato icfes” de avido. Es importante conservar la
uno

configuracién de

mejorsaber M PRISMA

Inscripcion cerrar sesion _

Inscripcion ~ Aplicacién »

Carga masiva de aspirantes a Saber TyT

La educacién

es de todos

cada

Mineducacién

icfes’ =G

Descargar
plantilla

- 'e)
-
Iniciar
proceso Refrescar

— Procesos de carga

Datos Datos Datos

Estado

Id. Proceso

validados | exitosos | inconsistentes

Carga masiva de aspirantes a Saber TyT

A continuacién encontrard un listado de los procesos de carga que ha realizado durante el presente periodo de inscripcion.

Informacién

icfes
saber pro i
Confirmaciéon

A Se realizard la descarga del archivo correspondiente a la plantilla
de carga de aspirantes para presentar el examen.

Ls ']
v 3 -
Iniciar
proceso Refrescar

— Procesos de carga

Para poder utilizar el archivo debe habilitar las Macros en Excel

Cancelar

A continuacion encontrard un

Id. Proceso

25 de abril de 20
LYy e

156642

vo fue procesado pero presentd

o de inscripcion.

ListaAspirantes

de

INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
skl Cort,
3% Cortar Calibri Sln - A ¥ Ajustar texto
B Copiar -
Pegar Copiar formato s A Combinar y centrar
Portapapeles [F] Fuente Alineacién
Al e j_\- Primer Apellido
A ] [ o E F
3 ~ ~ ~ ~ ~

q Primer Apellidofegundo Apellid Primer nombre Otros nombres lipo de documentcNo. de documenta

2 ACEVEDOD “MONSALVE ESTEFANIA cc 027692611 Colombia
3 BARTOLD ZAPATH MARIA CLARA cc 1037326756 Calombia
4 CARDONA TABARES WESICA CATERIMNE cc 1027892386 Colombia
5 OSORID RAMIREZ JUAN JOSE cc 1027891347 Colombis
& OSORND ROBLEDO MARIA ISABEL cc 1037326086 Colombia
7 SALDARRIAGA  TOEBON JUAH DavID cc 1007269374 Calombia
& ZULETA RODRIGUEZ SARA CRISTINA cc 1027832360 Colambia
9 ARENAS PARRA YURLEY cc 1001143583 Colombia
0 TOROD HEMNAD DiAkA MARIA cc 1027883737 Colambia
n | OTALWARD SANCHEZ FRAMCY LOREMA cc 1027892646 Colombia
2 | CARDONA TABARES LLISA FERMANDA cc 1033341635 Colombia

Pais

_I_ - Of

Namero

H
Género

Femening
Femenina
Femening
Mazculing
Femening
Mazculing
Femenino
Femenina
Femenino
Femening
Femenina

los

Formato  Darformato Estilosde  Insertar Eliminar Formato
- & Borrar~

condicional ~ como tabla~ celda -
Estilos Celdas
| J K
~ ~ ~

scha de NacimienZomea electrénict Examen
13107112000 estefania. acevedo@ SaberTuT i
261011333 mariac banolo@ude SaberTuT Nidy
2110811333 vesica cardonal@w SaberTyT gy
03/051938 juan.ozorior@udea s SaberTyT Mg
0B(0111338 maria,osornon® ude: SaberTyT gy
1310112000 juan.saldarisga2@ SaberTyT Mgy
02/03/1333 soristina. zuleta@ud: Saber TyT A
10H21335 yurley. srenasp@uds SsberTyT )
23121335 dizna torol@udea = Saber TyT A
12101tz000 francy.otalearo@uds SaberTuT iy
23051336 luisa. cardonat@ude SaberTyT Nidy

campos.

LISSETTE ANDREA ECHEVERR
3 Autosuma ~
[
Ordenar  Bu
y filtrar - sele
Modificar

L [l

~ ~
Grado sponsable page inscripcid

Institucion educativa
Institucidn educativa
Institucicn educativa
Institucidn edueativa
Institucicn educativa
Institucidn edue ativa
Institucidn edusativa
Institucidn edue ativa
Institucidn edusativa
Institucidn educativa
Institucidn educativa

(N

llll
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8. Seleccionar el botdn iniciar proceso, después clic en seleccionar plantilla, alli se carga el formato de
aspirantes diligenciado, elegir cargar aspirantes, seleccionar la opcion volvery para finalizar clic en
refrescar.

i‘:&s Carga masiva de aspirantes a Saber TyT
mejorsaberM PRISMA @ :252"":‘;%‘0":" Mineducacion

D N =P o TeCtoLocts e recencia 0F arvAciA i o cargad y e s lecutand oldacin. Pud conulr
Inscripcion Citacién Cerrar sesion L | .
el estado del proceso con el siguiente identificador 156751

Inscripcion ~  Aplicacion -

Carga masiva de aspirantes a Saber TyT — Iniciar proceso de cargue
. ; _ Seleccione el archivo y carguelo. Espere hasta que el sistema le informe el nimero de proceso asignado.
.’ A ~
saber pro L : ~ Importante:

Descargar Iniciar
plantilla proceso Refrescar

— Procesos de carga l

+ Seleccionar plantilla % Cargar aspirantes

Agregar aspirantes es el primer paso para inscribirlos a los examenes ofrecidos por el Icfes.

A continuacién encontrard un listado de los procesos de carga que ha realizado durante el presente periodo de inscripcidn.

Datos

Id. Proceso Estado Informacion
validados s

*TECNDLDGIA EN REGENCIA DE FARMACIA.xIsx

Carga masiva de aspirantes a Saber TyT

— Iniciar proceso de cargue

Carga masiva de aspirantes a Saber TyT

Selaccione el archivo y cdrguelo. Espere hasta que 2l sistema le informe el nimero de proceso asignado. ‘
Importante: . ’
Agregar aspirantes es el primer paso para inscribirlos a los examenes ofrecidos por el Icfes. ‘ ',‘ ')

saber pro s v e
Descargar Iniciar
X ) ) plantilla proceso Refrescar
+ Seleccionar plantilla + Cargar aspirantes @ Cancelar
TECNOLOGIA EN REGENCIA DE FARMACIA.xIsx 30.51 KB
— Procesos de carga
A continuacidn encontrara un listado de los procesos de carga que ha realizado durante el presente periodo de inscripcidn.

Datos Datos Datos ==
Id. Proceso Fecha Estado . 5 . . Informacion
validados | exitosos inconsistentes

WALIDADO CON

25 de abril de 2019, hora El archivo fue procesado pero presentd

e ——

156642

(N

k

I
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9. Verificar que todos los estudiantes confirmados del listado queden ingresados en aspirantes. Si
aparece un signo de admiracion al lado izquierdo de color naranja, se debe retirar e ingresarlo de
nuevo en la opcion agregar. En caso de que no funcione, se cambia el tipo de documento a
contrasena CR.

www.icfesinteractivo.gov.co/inscripcion-web/pages/inscripcion/prerregistro/agrupador/listaAspirantes.jsf?faces-redirect=true BITEM=818&1D=-377847690&SUB_

S BIENVENIDO: TECNICA PROFESIONA... |ROL: PROGRAMA ACADEMICO ()

-
(m ELTf La educacién | wrinaducacian

Inscripdén Citacion Cerrar sesion _

Inscripcién = Aplicacion «

Inscripcion Saber TyT .

Saber TyT

Aspirantes

Preinscritos Inscritos

o] Cambi arga Dresmarc Ma Privad
=2 Avance Carg = C It 2 L
& Agregar g s E program. ) =] =g~ Contrassfias lista de @&— Ppago &r— pag de |
inEeripel agém masiva | mevimisntes TET TR S e tos unitario unitario libertad

Total (2 personas)

Nombres

CC 3349879 CAMILO MURCZ GIRALDO Seleccione ... .
Seleccione ...
CC 3103624 CESAR AUGUSTO TORRES GOMEZ
L:} Corregir Nombres
CC 2774336 MAMUEL BUSTAMANTE GIRALDO L:}, Corregir documento
] | Preinscribir
© | Retirar
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Prerregistro unitario de estudiante en el ICFES

Pasos para registrar estudiantes en el ICFES de forma unitaria; se usa cuando la carga masiva no funciona y/o cuando el estudiante va a pagar el
examen, porque la universidad ya le pagd antes o no hizo el prerregistro con anticipacion.

El prerregistro se realiza de la siguiente forma:

1. Ingresar a https://www.icfes.gov.co/ selecciona ingresa a PRISMA, o en el link http://www?2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-
web/pages/administracion/autenticacion/autenticacionlcfes.jsf?faces-redirect=true#No-back-button

2. Entrar con usuario y contrasefia del ICFES de cada programa académico.

3.  Elegir inscripcion, selecciona gestion de inscripcion, seleccionar la prueba Saber Pro para profesionales y Saber TyT para técnicos vy
tecndlogos vy clic en inscribir a examen o continuar inscripcion.

4.  Enla pestafia aspirantes elegir el boton de agregar, luego en agregar matriculado ingresar tipo y nimero de documento, dar clic en buscar,
después se ingresan los datos personales basicos. En el campo de informacién de pago para la inscripcidn al examen, se debe seleccionar
Institucion Educativa cuando la universidad hace el pago; de lo contrario se debe seleccionar Estudiante ya que el pago lo hara cada
estudiante.

5. El estudiante que hace el pago directamente al ICFES, es el Unico que debe quedar marcado como pago unitario.

NQOTA: Por ninglin motivo seleccionar pago unitario a los estudiantes del pago UdeA; porqgue NO se puede modificar, vy la UdeA no les puede pagar
con esta opcion.



https://www.icfes.gov.co/
http://www2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/autenticacionIcfes.jsf?faces-redirect=true#No-back-button
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1. Ingresar a https://www.icfes.gov.co/ selecciona ingresa a PRISMA, o en el link
http://www?2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/autenticacionlcfes.jsf?faces-

redirect=true#No-back-button

2. Entrar con usuario y contrasefia del ICFES de cada programa académico.

www2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/autenticacionlcfes,jsf?faces-redirect=true#MNo-back-button

L]
m f La educacién Mineducacion
mejorsaberi PRISMA @ es de todos

Bienvenido al Sistema PRISMA

Al ingresar al sistema podra acceder a todos los servicios de PRISMA.

LI - == e seoeooosooooeos

Elija la opcion de autenticacion que prefiera para iniciar sesion en PRISMA:

{;} Usuario PRISMA | - | Documento de identidad

Usuario: * ‘|O21201235?5 ‘
Contrasefia: * ‘| -------- | ‘

Crear Usuario - persona | Crear Usuario - colegio | £O0lvidd su contrasefia?  £Olvidé su usuario?



https://www.icfes.gov.co/
http://www2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/autenticacionIcfes.jsf?faces-redirect=true#No-back-button
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3. Elegir inscripcion, selecciona gestion de inscripcion, seleccionar la prueba Saber
Pro para profesionales y Saber TyT para técnicos y tecnologos v clic en inscribir a
examen y/o continuar inscripcion.

fes onova

‘ Inscripcion +  Aplicacidn -

Pre Registrar

Ver Informacion del Programa

Avance inscripcidn

‘ Gestion de inscripcidn articipar o continuar con la inscripcion de sus estudiantes
e ____________________________________________________________

Convocatona Examenes a participar Acciones

Macional
Fecha de presentacion del examen: Saber Pro Inscnbir a examen
20 de octubre de 2019

En el exterior
Fecha de presentacion del examen: Saber Pro Inscnbir a examen
01 de octubre de 2019 - 30 de octubre de 2019

1
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4. En la pestafia aspirantes elegir el boton de agregar, luego en agregar matriculado ingresar tipo y numero de documento, dar clic en buscar,
después se ingresan los datos personales basicos. En el campo de informacion de pago para la inscripcion al examen, se debe seleccionar
Institucién Educativa cuando la universidad hace el pago; de lo contrario se debe seleccionar Estudiante ya que el pago lo hara cada estudiante.

Inscripciéon Saber TyT . ﬁ -

saber pro

Saber TyT

Aspirantes Preinscritos Inscritos

= Cambiar P . =, Descargar Desmarcar Marcar s Privados
Avance Carga 52 Consultar &) = : == e ﬂ

Agregar E A Pty Eﬂ- programa A -] P :;;9"} Contrasefias lg lista de @&a=— pago &i:— pago de la
nEcripeien acagémica © masiva | maovimientos inscritos "~ unitaric "~ unitario libertad

Total (4 personas)

Documento Mombres Apellidos

CC 334 CAMILO Mufioz -

CC 310 CESAR TORRES GOMEZ Seleccione ... [

CC 3349 JORGE RAMIREZ Seleccione ... [

CC 2774 MANUEL BUSTAMANTE GIRALDO -

-
™
[l
il
[l

Inscripcion Saber TyT : ./
saber pro
‘ Saber TyT Agregar Matriculado x
© sgrecar B 22 B 3 Biisqueda o & e i1} iy
==l inscripeion E itaric "= [Riario libertad

Tipo de documento * |TARJETA DE IDENTIDAD ‘

Nimero * |1000000622\

CC 334987

CC 2103

Seleccione ... [




5. El estudiante que hace el pago directamente al ICFES, es el Unico que debe quedar marcado como pago unitario.

NOTA: Por ninglin motivo seleccionar pago unitario a los estudiantes del pago UdeA: porque NO se puede modificar, y la UdeA no
les puede pagar con esta opcion.

La educacién
Nnnicha A LSVl c< de todos Mineducacion

Datos Personales

| Importante:

Ndamero *

| La informacién a ingresar debe ser veridica y confiable pues de esta dependera la calidad del
I Sab] | proceso.
| El Icfes se reserva el derecho de verificar la veracidad de la informacién consignada. Cuando el
i Icfes encuentre que se incluyd informacion falsa, se presentaran las denuncias respectivas por
 falsedad ante la Fiscalia General de la Nacion.
o Primer nombre = Segundo nombre
Primer apellido = Segundo apellide
Tipo de documento Nimero
Pais * Correc electrénice = |[nombre.apellido@udea.edu
D Fecha de nacimiento * |2001-01-21 Género =
D Informacion de pago para la inscripcion al examen
|:| Seleccione quien sera el responsable del pago de la inscripcidn al examen.
(@) Institucién Educativa () Estudiante
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6. Para finalizar, seleccionar guardar y se confirma dando clic en aceptar para que el estudiante quede agregado
en la lista.

Inscripcion Saber TyT [Bﬁg ;-/
saber pro

Saber TyT

La educacién
oe de todae Mineducacion

ADLC A

Namero *

Aspirantes Preinscritos Inscrit o
Informacion

Desmarcar o Marcar s Privados
g Agregar a‘;i?i;ec'lén E pago n: —| pago de la
Datos Personales unitario unitario libertad

Inscrif
Important
La informacidn a ingresar debe ser veridica y confiable pues de esta depender3 la calidad del
Sab | proceso.

El Icfes se reseg Acciones
Icfes encuentré

falsedad ante |

gdo el

Agregar Matriculado

- Esta intentando adicionar a JEF DUVAM MORALES  bF e mmAnoTn ARATE ManfinT eTRAT o Corlnrrinnn l.
identificado(a) con TI 10000006  a su lista de aspirantes.
Primer nombre os = =
Importante: Inscripcion Saber TyT
. . Agregar aspirantes es el primer paso para inscribirlos a los i
Primer apellido : n
examenes ofrecidos por el Icfes. saber pro

Tipo de documel

Saber TyT
Pais = »- Cancelar Mudea.edu

Fecha de nacimiento * |2001-01-31 Género =
- o Aspirantes i Inscritos
Informacién de pago para la inscripcién al examen

Seleccione quien serd el responsable del pago de la inscripcidn al examen.

= Camibiar T - =, Descargar Desmarcar Marcar g Privados
) i Avance Carga Consultar ©) = - - =
(@) Institucion Educativa Estudiante a Agregar _ : s * programa ) — Contrasenas listz de & Pago &a:— Pago dela
: inscripeien E académico mazva [ movimisntos @J inscritos ~ unitario ~ unitario libartad
‘ Guardar Total (5 personas)

Documento Nombres Apellidos

Acciones
Seleccione ... ‘

TI 100000085 MORALES
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Seguimiento al registro de estudiantes y envio de usuario y contrasefia.
Del 6 al 15 de julio.

Cada unidad académica debe hacer el seguimiento en la preinscripcion de los estudiantes en el ICFES y enviar el usuario y contrasefia a aquellos
estudiantes que no reciben correo por parte del ICFES. Enviar a cada estudiante prerregistrado en avido la guia etapa 3 para que cada uno se inscriba
correctamente en el ICFES.

Se realiza de la siguiente forma:

1. Ingresar con los pasos 1, 2 y 3 descritos anteriormente en prerregistro ICFES. En la pestafia aspirantes elegir el boton de contraseias, luego se
descarga en excel.

2. En el archivo estan los usuarios y contrasefias de los estudiantes. Si el estudiante no recibio correo del ICFES, la unidad académica debe enviarle
el usuario y contrasefa de forma individual, a cada uno para hacer que el estudiante finalice en registro en el ICFES, porque estos datos no se
pueden mezclar entre estudiantes, ya que se bloquea el registro. https://www.youtube.com/watch?v=bUR-9h99Y Y

3. Si el usuario es un correo electronico y la contrasefia aparece definida por el usuario, se le indica al estudiante que debe ingresar con ese correo
y si no recuerda la contrasefia, la puede restablecer en el sistema PRISMA.

4, El estudiante debe inscribirse con todos |los datos personales, académicos, socioecondmicos y datos de citacidn virtual o presencial, con solo
crear la cuenta de usuario en PRISMA no es suficiente y no queda inscrito; entonces la universidad no puede hacer el pago y el estudiante no
puede presentar el examen y debe esperar un semestre para hacer todo el proceso nuevamente. En la guia etapa 3 esta la informacion
detallada para enviarla a cada estudiante.

5} La unidad académica tiene plazo hasta el 15 de julio para tener todos los estudiantes en la pestafia de preinscritos; es decir, que todos lo
udiantes queden registrados en PRISMA con todos los datos personales, para que la UdeA pueda continuar con el proceso de pag/____-———

ja etapa 3 para que cada uno haga el registro exitoso en ICFES. . /



https://www.youtube.com/watch?v=bUR-9h99Y_Y
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1. Ingresar con los pasos 1, 2 y 3 descritos anteriormente en prerregistro ICFES.
En la pestafa aspirantes elegir el boton de contraseias, luego se descarga en
excel.

Aspirantes Preinscritos Inscritos

Descargar Marcar

@-fj Contrasenas 1133_ lista de E.:; pago ‘ﬂ. I;rlﬁged:tzéje

= Cambiar
Avance E orograma Carga s Co
inscritos unitario

!/ Agregar Eﬂ . Py - A
=:| inscripcién A il
P académico masiva | m

Total {24 personas)

Documento Mombres Apellidos

— — — e

CC 10273888 JHOAN AICARDO WEGA PATING Seleccione ... ‘
‘ ‘ ‘ CC 10336549 ‘ JUAN CAMILO ‘ GIL VELEZ ‘ |SE|ECCiDI‘|E n ‘
P o
Tipo de Documento % Nimero de Documento v Usuario : Contraseiia
1 Cédula de extranjeria CE555063 SEIS TRES CES55063@yopmail.com Definida por &l usuario
2 . Cedula de extranjeria . CES555065 | SEIS CINCO . CES55065@yopmail.com | Defimida por el usuario
3 . Cédula de ciudadania - 2355664546 - ESTUDIANTE UNITARIO . ICFES222231325399 - Definida por el usuario

1
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2. En el archivo estan los usuarios y contrasefas de los estudiantes. Si el estudiante no recibié correo del
ICFES, la unidad académica debe enviarle el usuario y contrasefia de forma individual, a cada uno para hacer
que el estudiante finalice en registro en el ICFES, porque estos datos no se pueden mezclar entre estudiantes,
ya que se bloquea el registro. https://www.youtube.com/watch?v=bUR-9h99Y Y

3. Si el usuario es un correo electréonico y la contrasefia aparece definida por el usuario, se le indica al
estudiante que debe ingresar con ese correo y si no recuerda la contrasefia, la puede restablecer en el sistema
PRISMA.

a3 - fl, Tipo de Documento

A B C D E F

MINEDUCACION et ]

LIS TADO DE PERSONAS AU TORIZADAS PARA PRESENTAR ELL
- = recuerde que la clave es personal e intransferible,

i |Tipo de Documento lNﬂmem de Documento Mombre Usuario Contrasefia
- |Cédula de ciudadania 123 LEIDY YURANY ARBOLEDA * icfes222233209757
i |Cédula de ciudadania 123 CLALDIA WALENCIA claudiay valenciaigudea.edu_co Uenmida por el usuano
i |Cédula de ciudadania 123 SARA LONDORNO |{:f9522223314230? UF'GJIJB
Cédula de ciudadania 123 IVANNA MARIA GIRALDO

—
—
—

Cédula de ciudadania 123 SANTIAGOD VALLEIOD

Cédula de ciudadania 123 SEBASTIAN OSPIMNA Icfes
Cédula de ciudadania 123 JULIANA YULIETH BUSTAMANTE icfes222233142313 9a3DGf
Cédula de cmdadama 123 CAROLINA QUINOMES icfes222233142314 vapPL3

mllh......m.



https://www.youtube.com/watch?v=bUR-9h99Y_Y
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4. E|l estudiante debe inscribirse con todos los datos personales, académicos, socioecondmicos y

datos de citacion virtual o presencial, porque con solo crear la cuenta de usuario en PRISMA no

es suficiente y no queda inscrito; entonces la universidad no puede hacer el pago y el estudiante

no puede presentar el examen y debe esperar un semestre para hacer todo el proceso
nuevamente.

En la guia etapa 3 estd la informacion detallada para enviarla a cada estudiante.

i EEEGREE G EIM Informacion Académica | Informacion de Citacidn | Informacion Socioecondmica | Resumen

Autorizacion Uso Informacion Personal




5. La unidad académica tiene plazo hasta el 15 de julio para tener todos los estudiantes en la
pestafa de preinscritos; es decir, que todos los estudiantes queden registrados en PRISMA con
todos los datos personales a mas tardar el 15 de julio para que la UdeA pueda continuar con el
proceso de pago.

o —

Preinscritos Inscritos

=[] Avance inscripeidn E Cambiar programa académico [THl Consultar movimientos IF&E) Contrasefas ,E: — Marcar pago unitario |_IE Referencia Grupo

Total {19 personas)

Documento Mombres Apellidos :

CC 10469335 DANIEL ALEXANDER WERA RAVE Seleccione ...

CC 10021057 DEISY VALLADALES LONDORO Seleccione ...

CC 102783886

DIMNAMERARY MOMNSALVE SEPULVEDA Seleccione ...
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Informacion importante para tener en cuenta

1. Unicamente se marca pago unitario para el estudiante que le paga al ICFES directamente porque la UdeA vya le pagd antes. Por ningin motivo
marcar pago unitario a los estudiantes del pago UdeA, porque no se puede modificar y la UdeA no les puede pagar porque el sistema PRISMA
del ICFES NO permite cambiar ese campo.

2. Prerregistro y registro ordinario paga estudiante al ICFES, del 6 al 26 de julio.

3. El estudiante puede crear la cuenta de usuario en el ICFES con cualquier correo, personal o institucional o el que mejor le funcione para el
tramite con el ICFES. Puede crear varias cuentas con varios correos en caso de requerirlo.

4. Los usuarios y contrasefas enviados por el ICFES no tienen vencimiento, el estudiante los puede usar en cualquier momento para activar la
cuenta de usuario y hacer el registro completo con todos los datos personales.

5. El sistema del ICFES esta habilitado las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, todos los dias calendario, para que los estudiantes realicen el
registro completo en cualquier momento.

6. Cuando la UdeA haga el pago, los estudiantes quedaran en la pestafia de inscritos, y de alli se pueden descargar los listados con los inscritos
para que la unidad académica conserve el definitivo siguiendo los mismos pasos de ingreso por programa para el prerregistro.

7. El programa podra acceder a la informacion de usuario y contrasefia temporales para enviarla al estudiante en caso de que este no reciba el
correo del ICFES.
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Informacion importante para tener en cuenta

8. El prerregistro debe hacerse por medio de la universidad para cumplir el requisito de grado, no debe hacerse de forma individual.

9. Unicamente se puede hacer el pago cuando el estudiante finalice el registro en el ICFES con toda la informacién personal; por ello es muy
importante que cada unidad académica haga el seguimiento a los estudiantes y que estos queden inscritos oportunamente en el ICFES a mas
tardar el 15 de julio, para proceder con el pago por parte de la universidad.

10. Los estudiantes a los cuales la UdeA ya les pagd en un semestre anterior o se les pasaron las fechas de inscripciones previas, deben hacer
el prerregistro en la respectiva unidad académica del 6 al 26 de julio con recaudo ordinario por valor de $93.000.

11. El ICFES ofrece registro y recaudo extraordinario del 28 de julio al 1 de agosto por valor de $136.500. Si el estudiante no hizo el proceso
en el tiempo ordinario, en estas fechas puede hacer el prerregistro en la unidad académica y hacer el pago con tarifa extraordinaria al ICFES.

12. Cualquier inquietud con el sistema PRISMA del ICFES se debe resolver por medio de las lineas 601 484 14 10 - 14 60, y/o escribir a
https://bit.ly/3L6MO8g

https://www?2.icfes.gov.co/web/guest/canales-de-atenci%C3%B3n

13. El requisito para grado en la UdeA es el certificado de presentacion de las pruebas, el cual se descarga a la semana siguiente del examen o
en la fecha indicada por el ICFES, y se presenta en la unidad académica cuando se inscribe para grados. No tienen que esperar los resultados
para graduarse.

14. La Universidad solo paga el examen en Colombia; para el Exterior el estudiante paga al ICFES y se debe ingresar en la opcién Saber Proy TyT
el Exterior. El registro ordinario es del 6 al 26 de julio con tarifa de $193.500 y el extraordinario del 28 de julio al 1 de agosto porvy



https://bit.ly/3L6MO8g
https://www2.icfes.gov.co/web/guest/canales-de-atenci%C3%B3n

