TRAMITE PARA LA SOLICTUD DE PERMISOS

1:.?,!.}*}'.&”;3’53 FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y NATURLAES

Informacion del tramite:

Nombre: Cddigo: Version:
Solicitud de permisos EN-TR -06 01
Dependencia responsable: Correo electrénico de contacto:

Facultad de Ciencias Exactas y Naturales decaexactas@udea.edu.co - vicedecacen@udea.edu.co
Teléfono (s): Ubicacion fisica:

(604) 219 5602 — 219 5600 Ciudad Universitaria bloque 1 Oficina 113 - 115

Descripcion (En qué consiste):

Profesor en permiso: cuando mediando justa causa, el profesor podra solicitar por escrito,
aduciendo las razones para ello, permiso remunerado hasta por 3 dias, y hasta por dos veces al afio.

Dirigido a: ‘ Docentes

Pasos a seguir:

1. Presentar la solicitud de tramites docentes (EN-FO-015) y cargarla en el aplicativa Astronomia,

junto con la informacién adicional que se requiera http://astronomia-
udea.co/comisiones2/login.

Nota: el director de instituto revisa las solicitades del profesor, pero es el decano (a) quien
aprueba la solicitud y emite una resolucion de decanatura, la cual se puede consultar y descargar
del aplicativo (http://astronomia-udea.co/comisiones2/login).

Espere y consulte la resolucién de decanatura aprobando la solicitud del permiso a través del
(http://astronomia-udea.co/comisiones2/login).

Tiempo promedio de | La solicitud del permiso debe llegar al director de Instituto en lo posible con 5
respuesta: dias habiles de antelacién

Costos y descripcion | No aplica.

del pago:

Requisitos y documentos:

Presentar el motivo para la solicitud del permiso, adjunto los soportes de ser necesario-

Normativa asociada:

Acuerdo superior 083 de 1996. Por el cual se expide el Estatuto Profesoral de la Universidad de
Antioquiay se definen los diferentes tramites académico administrativos de los profesores, Titulo
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tercero: Capitulo V (art. 120-126), Capitulo lll, art. 105. en el cual se definen permisos para los
profesores

= Circular 009 del 30 de abril de 2019, en la cual se dan orientaciones para el otorgamiento de
permisos remunerados

Recuerde que:

= El profesor debe estudiar previamente la normatividad de cada trdmite para un adecuado
diligenciamiento de este.

= El profesor es responsable de llenar adecuadamente el formato de solicitud, con la informacion
necesaria y veraz, y adjuntar los soportes necesarios para cada tramite, de acuerdo con el
estatuto profesoral, las circulares al respecto, y las demas normas Institucionales Vigentes.

= Es responsabilidad del Profesor hacer seguimiento permanente a su proceso a través de las
diferentes instancias para que este sea expedito y evitar demoras innecesarias.

= La direccidn de Instituto solo recibe solicitudes de tramites académicos en el formato solicitud
de trdmites docentes (EN-FO-015) y mediando justa causa.

Tramites y servicios relacionados:

No aplica
Elaboré: Reviso: Aprobé:
Ana Esperanza Franco Molano Veronica Jaramillo Gallego Adriana Patricia Echavarria Isaza
Omar Dario Saldarriaga Ortiz Analista de Procesos Decana
Juan Carlos Mufioz Acevedo Division de Arquitectura de Procesos Facultad de Ciencias Exactas y
Alvaro Luis Morales Aramburu naturales
Directores de Instituto Cecilia Ramirez Ramirez Acta del Consejo de Facultad N° 173
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