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Verifica si cumples 
con los requisitos 

 
 80% de créditos aprobados en el 

plan de estudios. 

 Requisitos específicos para algunos 

programas académicos (cursos pre 

y co requisitos de la práctica). 

 Tener vigente la aprobación del 

taller de inducción a la práctica. 

Inscripción a ciclo de talleres 

Contacta a tu 
coordinador de 
prácticas del 
programa 

 
Cada departamento cuenta con un 

docente coordinador de prácticas  

que te asesora en la preparación, 

realización y finalización de la práctica 

académica. 

 

Directorio de coordinadores de práctica 

Elige la modalidad 
de práctica 

 
Semestre de industria (también 

llamada práctica empresarial) 

Proyecto de investigación 

Práctica social 

Empresarismo 

Trabajo de grado 

Modalidades práctica 

 

 

Elige el escenario 
de práctica 

Solicita carta aval 
y asignación de 
asesor por SSOFI 

Aprobación y 
matrícula de la 
práctica 

Según la modalidad de práctica 
elegida, un escenario puede ser una 

empresa pública o privada, grupo de 

investigación, proyecto u organización 

social, entre otros. Aquí también se 

procede a la revisión preliminar del 

contrato o convenio por parte del 

coordinador de prácticas. 

Cuando hayas sido aceptado en un 

escenario de prácticas, solicita ante el 

Comité de Carrera la carta aval para 

matricular la práctica y asignación de 

asesor adjuntando el acta de inicio 

firmada por las partes. 
 

SSOFI 

 

El Comité de Asuntos Estudiantiles 

recibe carta aval y procede a 

matricular tu práctica académica. 

 

 

Formalización de 
las prácticas con 
el escenario de 
prácticas 

Inicia la práctica y 
presenta la 
propuesta de 
prácticas 

Entrega de 
informe final de 
práctica 

Con asesoría del coordinador de 

prácticas se realiza el contrato o 

convenio (si aplica), donde se detallan 

los compromisos y condiciones de las 

partes. Aquí también se procede al 

trámite de afiliación del practicante 

a la ARL (para el caso de tener que 

hacerlo desde la Universidad). 

Una vez inicies, tienes hasta 45 

días calendario después de la 

fecha de acta de inicio para 

entregar al Comité de Carrera la 

propuesta de prácticas con aval 

del asesor. 

 

Luego de realizar la práctica durante 

seis meses y considerando15 días 

calendario antes de la fecha de la 

próxima jornada académica, envía al 

Comité de Carrera el informe final de 

la práctica con aval y evaluación de 

los asesores. 

 

 

Presenta los 
resultados de la 
práctica 

 

Si tu informe es aprobado, presenta los 

resultados de la práctica en las jornadas 

académicas más cercanas. Con esta 

actividad culmina la evaluación de la 

práctica. 
 

Formatos práctica 

 
 

Ruta para la gestión de las 
prácticas académicas 
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