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SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS O PRESUPUESTALES DE TIPO NOVEDAD

1 CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que
desde los grupos y centros de investigacion ADMINISTRAN y gestionan los
proyectos de investigacion, los cuales deben estar registrados en el Sistema de
Informacion para la Investigacion Universitaria: Investigacion y Extension — SIIU.
Dado lo anterior se aclara que éste manual no _hace parte de la normativa
universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta que indica paso
a paso el procedimiento que se debe seguir en el SIIU para realizar las solicitudes
administrativas de tipo novedad.

Una novedad es un cambio en un proyecto, bien sea en tiempo,
dineros, personal o compromisos, cambio que ya ha sido aprobado por su
(co)financiador responsable y éste es externo a la Universidad.

2 REQUISITOS

El proyecto al que se vaya a realizar solicitud debe encontrarse en estado “En
ejecucidén” ya que solo en este estado es permitido realizar estos cambios.

Para cada solicitud se debe cumplir:

e Cambio de rubro: El financiador o co-financiador al que se le va a aplicar
dicha solicitud debe ser una entidad externa a la Universidad de Antioquia.

e Proérroga, Adicién presupuestal, cambio de participante, cancelaciéon u
homologacion de compromisos: El financiador del proyecto debe ser
una entidad externa a la Universidad de Antioquia.

Nota: El financiador del proyecto es determinado en la convocatoria o proceso de
seleccion y es diferente a los co-financiadores.

3 USUARIOS QUE INTERVIENEN

Usuario Investigador: Investigador Principal o Responsable del Proyecto, quien
realiza la solicitud.
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4 PROCESO GENERACION DE LA SOLICITUD: Cambio de participante

4.1 Ingresar ala aplicacion SIlU

El usuario debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcion aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU,
asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (ver Figura 1).

@ Ingresar v A SomosUdeA v =m Esp v

P @;a UNIVERSIDAD
)i DE ANTIOQUIA

Regstrarse

Obtener/Rec uperar

Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion  Extension Bienestar Internacionsl  Cultura Contratacion y convocatorias

Una carta para el

“Lo que es
futuro,

7 >
v asumir una

CARTA MARTHA
M

esta ap
que atraviesa nuestro pais

Figura 1l Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Saldra la pantalla para iniciar sesiébn como usuario del portal (ver Figura 2),
ingrese su usuario y contrasefia y presione clic en el boton CONECTAR!

e @ Ingresar ~ B Somos UdeA v == Esp v

Y7 £
@ A UNIVERSIDAD
) B . TT-E .

Iniciar sesién

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en ol Portal Universitario

*Usuario

*Contrasefia

Figura 2. Iniciar sesién en el portal de la Universidad de Antioquia
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Se abrira una ventana con su nombre en la parte izquierda de la pagina,
seleccione Enlaces de interés — Mis aplicaciones (ver Figura 3).

m bkl st

Siguenos n n u . P2 (_ Enlaces de interés > ]

Unidades académicas
ion Extension  Bienestar  Internacional  Cultura Contratacion y convocatorias

Sedes y seccionales

UdeA Noticias

Atencion al ciudadano
Sistema de Bibliotecas

UdeA con los nifios

Histona

Directorio telefonico
Obtener/Recuperar contrasefia
Actualizar datos

Consultar correo electrénico

Generar certificados

Consultas y elecciones

UdeA y

Holanda, pais

profesores de ) nvitado en EI Mss aplicaciones
catedra firaron (5 Laboratorio
acuerdos
acace X e
Yol

Figura 3 Informacion de usuario registrado en el portal

Se abrira una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU
(ver Figura 4).

"

L [ © >
AN UNIVE
,1@, A UNIVERSIDAD
\SE7/8 DE ANTIOQUIA sovenos K K D - 5 m
S =

Servicios Aplicaciones

informaticos

Sistemas de Informacion

Google Apps Apfisasiones
<‘ L

Instructivos {

Ayudame '

Licenciamiento de

Figura 4 Pantalla de aplicaciones disponibles para usuario

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacion SlIU en la que podré iniciar el
registro del proyecto. Si_la ventana no _abre inmediatamente, es necesaria la
configuraciéon de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcion
gue autorice el SIIU. (Ver instrucciones).
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4.2 Registro de la solicitud

Estando ya en la aplicacién del SlIU, verd la ventana principal del SIIU, Ingrese

UNIV
DE ANTIOQUIA

Convocatorias Tramites administrativos | Tramites presupuestales Evaluacién Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes

.. Nueva solicitud o Novedad

Facturacion SIlU Constancias

Seguimiento solicitudes y Novedades

SIIU Reportes >>

Seguimiento mis proyectos Analista 1 Analista 1 Analista 1
* Indica un campo necesario

© Universidad de Antioquia
Figura 5 Ingresar a Nueva solicitud o Novedad

El sistema abrird una pantalla de busqueda (ver Figura 6) que permitira filtrar los
proyectos por: Centro de investigacion, cédigo, Nit del financiador, tipo de
proyecto, palabras clave y estado. Para la solicitud de cambio de participante y
P&B, solo se puede hacer cuando el proyecto estd en estado: “En_ejecucién”.
Una vez elija los filtros que considere convenientes, presione el botén
“Consultar”.

+w Nueva Solicitud o Novedad

"'jfﬂusqueda de proyectos para realizar acciones sobre unc en particular

Centro administrativo ~ Tipo de proyecto

l Instituto de Investigaciones Médicas - 1IM A ] [ Investigacion ¥ ]

Cadigo proyecto Palabras clave

Nit del financiador Estado

| ‘ [ En ejecucion v I

@

El SIIU abrira una ventana con el listado de proyectos que cumplan con los
criterios de busqueda utilizados.

Figura 6 Filtro para consultar Proyectos
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Convocatoria | Proceso

Codigo Proyecto de Seleccion Responsable Tipo Proyecto Estado Acciones
Proceso seleccién
201814085 | rOVECO deprueba HUTS e o O iimita ctacorp0D33 Investigacion - Basica En ejecucion
descripciones
¥ Proyecto prueba HU056 Convocatoria prueba . a o o
2018-14569 Complemento_no tocar 2 para oiros roles ctacorpl0D33 Investigacion - Basica En ejecucion
2017-14225 ﬁ:‘;?%::i?:acmn cientifica Pruebas inv. NGS ctacorp0033 Investigacion - Basica En ejecucion
2018-14530  Prueba HU_060 inv Pruebas inv. NGS ctacorp0033 Investigacion - Basica En ejecucion
g convecatoria para e~
2017-13635  Proyecto SZ _ para pruebas 3 pruebas 12017 ctacorp0033 Investigacion - Basica En ejecucion
convecaloria para - . o«
2017-13712  proyecto para pruebas sz2 pruebas 12017 ctacorp0033 Investigacion - Basica En ejecucion
-~ proyecto de prueba para Pasoa  convecatoria para i . : e
201713717 Bdn pruebas 1-2017 ctacorp0033 Investigacion - Basica En ejecucion
proyecto de prueba convocatoria para . - v
2017-13774 HUA4S_asotiadoa Gorvocateria | prushas 12017 ctacorp0033 Investigacion - Basica En ejecucidn
pruebas hitos fin: etapas
2017-12907  procesoy cronograma de ConVoCatonD prussas ctacorp0033 Investigacion - Basica En ejecucion

convocatona hites - cronograma

Figura 7 Listado de proyectos

Sefale el proyecto al que desea realizarle una solicitud administrativa o
presupuestal y en la parte superior del listado, encontrara las diferentes opciones
de solicitud que puede hacer para el proyecto (Ver Figura 7).

w Listado de proyectos

= Cambio Rubro JJi Adicion Presupuestal <. Cambio en Participante \azo para enlrega de Compromisos | B Homlogacion de Compromises || @ Historial de Solicitudes

Proyecto Convocatoria | Proceso de Seleccion Tipo Proyecto

@305 | Proyecto de prusba HU_13.- No tocar Proces seleceion mserits NO limita descripeiones ctacomon33 Investigation - Bésica En ejecucion

2018-14568 | Proyesto prueba HUDSE Gomplemento_no tocar 2 Gonvecatoria pruebs para ofros roles clacorp0033 Investigacion - Basica En sjecusion
2017-14225 | Prueba evaluacion cientifica investigacion Pruebas inv NGS ctacorp0033 Investigacion - Basica En ejecucion
2018-14530 | Prueba HU_DEQ inv Pruebas inv. NGS ctacorpd033 Investigacion - Bésica En siecusién
2017-13635 | Proyesto SZ _ para prusbas 3 convotatoria para prushas 1-2017 ctacorp0033 Investigacion - Basica En sjecucion
2017-13712 | proyecto para pruebas s22 convoratoria para prushas 12017 ctacorp0033 Investigacion - Basica En sjecucion
2017-13717 | proyecto de prueba para Paso a Pdn convoestoria para pruebas 1-2017 ctacorp0033 Investigacion - Basica En siecution
2017-13774 | proyecto de prueba HU4S_asociado a Gonvocatoria convotatoria para pruebas 1-2017 ctacorp0033 Investigacion - Basica En ejecucion
2017-12807 | pruebas hitos fin: etapas proceso y cronograma de convecatoria Convecatoria pruebas hitos - crenograma ctacerp0033 Investigacion - Bésica En siecucién
2017-13386 | Prushas presupussto Gonvacatoria para Investigatin _nusva ctacorp0033 Investigacion - Aplicada En sjecucion

W e [ (2 ]2 ] (o] (] [n

Velver & la paging principsl

Figura 8 Opciones para realizar solicitudes administrativas o presupuestales

Recuerde que las novedades solo se realizan para las siguientes solicitudes:
e Cambio de rubro
e Adicion presupuestal
e Cambio de participante,
e Cancelacion
e Homologacion de compromisos
e Prorroga

4.2.1 Solicitud de cambio de rubro
Seleccione la opcion “Cambio de rubro” (Ver Figura 9).
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w Listado de proyectos

Promoga «& Cambio Rubro- Y Adicién Presupuestal . Gambio en Participante | By Plazo para entrega de Gompromisos |{[B Homologacion de Compromisos | @ Historial de Solicitudes

Proyecto Tipo Proyecto Acciones

@05 | Proyecto de pructa HU_131- No focar Proceso seleccién inscrito NO limila descriptiones ctacorp0033 Investigacion - Basica En ciecucion & !ll =
2016-14563 | Proyecto prusba HUDSE Complemento_no tocar 2 Convacatoria prueba pars ofros foles ctacorp0033 Investigacién - Basica En ejecucion
2017-14225 | Prusba svaluacion cientiica investigacin Fruebas inv. NGS ctacorp0033 Investigacién - Basica Ensjecucion
2015-14530 | Prusba HU_D80 inv Pruebas inv. NGS ctacorp0033 Investigacion - Bésica En ejecucitn
2017-13635 | Proyecto SZ _para prucbas 3 conuosatoris para prubas 1-2017 ctacorp0033 Investigacién - Basica Enejecucion
201713712 | proyecto pera pruebas s22 convecsteria pera prucbas 12017 ctacorpO033 Investigacion - Bésica En ejecucitn
2017-13717 | proyecto de prueba para Paso a Pdn convocatoria para prubas 1-2017 ctacorp0033 Investigacién - Basica Enejecucion
201713774 | proyecto de prusba HU43_asociado a Convocatoria convor storia para prusbas 12017 ctacorp0033 Investigacion - Bésica En ejecucién
2017-12807 | pruebas hitos fin: etapas proceso y cronograma de convocatoria Convacatoria pruebas hitos - cronograma ctacorp0033 Investigacién - Basica En ejesucién
2017-13388 | Prusbas presupuesto Convocatoria para Investigacion _nueva ctacorp0033 Investigacion - Aplicada En sjecucion

W (4] [« GO0 (] (] [m

elver 3 1a pagina principal

Figura 9 Boton cambio de rubro

El SIIU abrira la ventana de la solicitud (ver Figura 10), donde se encuentra el
listado de las entidades financiadoras del proyecto, se llenara el consecutivo de la
solicitud, fecha y hora de realizacion de esta.

Cambio Rubro - Seleccionar Cambios

W Financiadores Convocatoria : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar - En ejecucion

"-!')Seeccione = entidad financiadora para ks cual desea hacer el cambio de rubro

Instituto de Investigaciones Médicas -1IM

Mimero Solicitud 6166 Fecha Solicitud ~ Sabado, 10 de Febrero de 2018 - 17:28:58

Entidad * [ --Seleccione-- v

Los campos marcades con () son obligatorios

Figura 10 Ventana de solicitud de cambio de rubro

En el campo entidad, se mostraran todas las entidades (co)Financiadoras del
proyecto, selecciona una entidad externa a la universidad de Antioquia para
realizar la solicitud (ver Figura 11).

Cambio Rubro - Seleccionar Cambios

¥ Financiadores Convocatoria : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv - En ejecucion

(!'r' Seleccione la entidad financiadora para |a cual deses hacer €l cambio de rubro

Institute de Investigaciones Médicas -IIM

Nimero Solicitud 6165 Fecha Solicitud ~ S&bado, 10 de Febrero de 2018 - 17:12:50

Entidad * | —Seleccione-- v

3 =

800191482 >"“COOPEFU\'I']'\"}\ MULTIACTIVA LUIS AMIGO - cofinanciador
S0 5058 ™ e Bt S TS

TP TeRCTS =i s
ANIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - cofinanciador

89098004

L« . . L "

9% F3MP°1 390980040 * UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Comité para el Desarrollo de la Investigacion - cofinanciador
Cami 890980040 * UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Instituto de Estudos Regionales - cofinanciader

r 890980040 * UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Vicerrectoria de Investigacion - financiador
890930040 * UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Area de Ciencias de la Salud - cofinanciador
890950153 * INSTITUCION UNIVERSITARIA PASCUAL B - cofinanciador

Figura 11 Seleccionar entidad externa
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El sistema abrira la ventana para registrar los cambios. En la parte superior se
mostrara un mensaje importante, léalo cuidadosamente (ver Figura 12).

+ Una Novedad se refiere a: Cambios (en tiempo, presupuesto, perscnas o compromisos de un proyecto) que ya fueron aprobados por (co)financiador(es) externos.
+ Usted esta ingresando una novedad y por lo tanto, recuerde gue es obligatorio que adjunte el documento de aprobacion.

Cambio Rubro - Seleccionar Cambios

» Financiadores Convocatoria : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv - En ejecucion

w Cambio de Rubros : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

Instituto de Investigaciones Médicas -IIM

Nuamero Solicitud 6165 Fecha Solicitud ~ Sabado, 10 de Febrero de 2018 - 17:13:25

800191482 Cooperativa Multiactiva Luis Amigo
Qf‘Recuerde ue la validacion que esta realizando es manual, ya que el SIIU ain no tiene habilitado el médulo presupuestal. Debe verificar bien la disponibilidad del rubro con su Centro administrativo.
q q yaq presup P

L"r“SeIecclche de la lista de rubros padres el rubro origen y de clic en el botén “Rubro Origen”, luego haga &l mismo procedimiento para el Rubro destine y visualice como quedara su cambio en la tabla.

Bl Lista de Rubros Padres: Rubro Origen >> [l Agregar Sub-rubro ++ [l Agregar Rubro ++ [l Ver disponiblilidad por Periodo

Eventos

Seleccién Rubro origen y destino
Personal LAy

B Publicaciones Rubro Origen : Periodo del Rubre Crigen | |

Bibliografia Consultar disponibilidad -

Rubro Destino : Periodo del Rubro Destina | |

Figura 12 Mensaje de informacion

Para realizar un cambio de rubro, primero debe seleccionar el rubro Origen y
después el rubro destino. Por favor seleccione el rubro al que desea restarle
dinero en la lista que aparece al lado derecho de la pantalla (ver Figura 13), a
continuacion, presione clic en el boton “Rubro Origen>>" (ver Figura 14).

W Cambio de Rubros : 201814530 - Prueba HU_06D inv.

Instituto de: veatigasiones Médicas -lIM
Mumarns Seliciud L] Fecha Solistud  Sdbada, 10 de Febraro de 2018 - 17:14:19

BoOieid4s2 Cooperativa Multiactva Luis Amige

@ quela S que est os manual, ya que el SIU adn ne tene habilitade ¢l module presupuesial Debe verificar bien la i del rubeo con su Centro

@Selecdr\e g la lista de rubsos padras &l rubse angen y de clic en & batdn "Rubrs Drigan”. luego haga &l msme procedinnents pars &l Rubse desting y wisualice come quadans su cambio &n la tabls.

Evantes
Seleccitn Rubro origen y desting
< Farsonal

] Wﬂifii Ruhbro Origen - Pariogo del Rubra Origan

Consulter disponibilidad :

- Sibicgradia

Rubro Desting © Pariodo ¢el Rubma Desting

‘alor 3 Trasladsr

Figura 13 Seleccionar Rubro Origen

oot orPr

bro origeny destino

—Seleccione- ¥ |

Rubro Origen:  Evenios Periode del Rubro Origan

Consultsr disponitilidsd

RubroDestino:  Pariodo il ubroDesten: [ S0 7]

Walor 2 Trasladar

Figura 14 Boton Rubro Origen
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El sistema le permitira seleccionar el periodo del Rubro de origen al que desea quitarle
rubros frescos, presione “1” (ver Figura 15).

Bl Lists de Rubros Padres Rubro Origen >> Agregar Sub-rubro ++ [l Agregar Rubro ++ | Ver disponibliidad por Periodo

Evenios
Seleccidn Rubro origen y desting
Farsans]
i 7 e — A
Publicaciones Rubro Origen: Personsl Periode del Rubre Origen -
Bibliografis Consultar disponibiidad - | _calacsiace.. |

N li‘hi
Rubra Destino : Feriodo del Rubro Desting |

Walor & Trasladsr:

Figura 15 Seleccionar periodo del Rubro de origen

El sistema mostrara en color rojo la cantidad de dinero que tiene disponible el
rubro (ver Figura 16).

Bl Lista de Rubros Padres: Rubro Origen >> Rubro Destino == [ Agregar Sub-rubro ++ Agregar Rubro ++ Ver disponiblilidad por Periodo

Eventos

Seleccion Rubro origen y destino
Personal

. 2 -
Publicaciones Rubro Origen : _Personal Periodo del Rubro Origen : | 1 |
Bibliografia Consultar disponibilidad 1,500,000
Rubro Destino Perindo del Rubro Destino

Valor & Trasladar :

Figura 16 Consultar disponibilidad del rubro

A continuacién, debe seleccionar el rubro destino. Por favor seleccione el rubro al

gue desea agregarle dinero en la lista que aparece al lado derecho de la pantalla,

a continuacion, presione clic en el boton “Rubro Destino>>" (ver Figura 17).
= )

Seleccion Rub desti
F'erscn eleccion Rubro origen y desting
Rubro Origen: Persensl Periodo del Rubro Origen : | 1 T |

B publicaciones
Consultar disponibilidad -~ 1,500,000

Rubro Destino : Periodo del Rubro Destino -

“alor a Trasladar

Figura 17 Seleccionar Rubro destino

Bibliografiz

Deberé seleccionar el periodo del Rubro de destino al que desea quitarle rubros frescos,
presione “1” (ver Figura 18).

Bl Lista de Rubros Padres: Rubro Origen == Rubro Desting == ‘Agregar Sub-rubro ++ Agregar Rubro ++ Ver disponiblilidad por Periodo

Eventos

Seleccion Rubro origen y destino
Personal

B publicacicnes Rubro Origen : Persenal Periodo del Rubro Origen : | 1 v ‘

Bibliografia Consultar disponibilidad 1,600,000

Rubro Destino : Eventos Periodo del Rubro Destino - | --Saleccione—- ¥ ‘
Walor & Trasladar : | |

a1 \b
v | cacer

Figura 18 Seleccionar periodo del Rubro Destino

El sistema habilitara inmediatamente el campo “Valor a trasladar”, ingrese el

10
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dinero que desea trasladar del rubro origen al rubro destino y presione “Guardar”
(ver Figura 19).

Bl Lista de Rubros Padres: Rubro Origen == Rubro Desting == Agregar Sub-rubro ++ Agregar Rubro ++ Ver disponibliidad por Periodo

— Eventos

Seleccion Rubro origen y destino
— Personal —

IEnD 7 . v
Publicaciones Rubro Origen : Persenal Periodo del Rubro Origen

Consultar disponibilidad 1,500,000

Rubro Destino : Eventos Periodo del Rubro Destino -
I “alor & Trasladar - 500000] I

‘h Figura 19 Ingresar valor a trasladar

En parte inferior se agregara el cambio solicitado en una tabla, puede realizar
cambios en otros rubros. Agregue una justificacion y clic en “Guardar” (ver Figura
20).

Bibliografiz

Rubro Origen - [ Periodo ] Rubro Destino - [ Periodo ]

Personal - [1] 500,000 | Eventos - [1]

Total 500,000

Justificacién -

Se va 2 realizar un evento en pro del proyectol

¥ Explique claramente los motivos por los cusles se solicita &l Cambio de Rubro

(P

Figura 20 Guardar cambios de rubros

El sistema mostrard un mensaje en la parte superior, indicando que se ha creado
la solicitud (ver Figura 21). Observe que se han habilitado dos pestafias mas
presione clic en el botdn siguiente ubicado en la parte inferior de la pantalla (ver

Figura 22).

+ Una Novedad se refiere a: Cambios (en tiempo, presupuesto, personas o compromisos de un proyecto) que ya fueron aprobados por (co)financiador(es) externos.
« Usted esta ingresando una novedad y por lo tanto, recuerde gue es obligatorio que adjunte el documento de aprobacion.

Cambio Rubro - Seleccionar Cambios

» Financiadores Convocatoria : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv - En ejecucién

w Cambio de Rubros : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

Figura 21 Solicitud creada

Rubro Origen - [ Periodo] Valor a Trasladar Rubro Destine - [ Periodo ]
Personal - [1] 500,000 | Eventos - [1]
Total 500,000

Justificacion

Se va a realizar un evento en pro del proyecto

0l

N

& Explique claramente los motivos por los cuales se soiicita &l Cambio de Rubro

Guardar .Q&ﬁn{e ‘
@ Figura 22 Boton siguiente

11
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Pestaria Condiciones Formales

Si la convocatoria del proyecto tiene condiciones formales el sistema las mostrara
en esta pestaina, por favor diligencie el cumplimiento y presione “Guardar”, a
continuacion, presione el boton siguiente (ver Figura 23).

Condiciones Formales

w Verificacién condiciones formales : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

Instituto de Investigaciones Médicas -IIM

Numero Solicitud 6165 Fecha Solicitud Sdbado, 10 de Febrero de 2018 - 17:19:34
(A continuacion se listan las condiciones que debe cumplir su proyecto. Lea atentamente y verifique su cumplimiento

Condicion Formal Verificado Cumplimiento * Observaciones.

Guardar I‘Sgulenle » Cancelar
\h Figura 23 Pestafia Condiciones Formales

Pestaria Adjuntar Documento
Recuerde que debe adjuntar el documento de aprobacion de la solicitud, debe
hacerlo en esta pestafia. Presione clic en agregar (ver Figura 24).

Adjuntar Documento
w Archivos Anexos : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

& por favor agregue el documento que desea adjuntar dando ¢lic en el +°

Nombre Archivo Fecha Creacion Funcionario

W) [ea] [«] (] ] [m ‘h

» Cargar Archivos : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

Figura 24 Agregar documento de aprobacién

El sistema abrira una ventana (ver Figura 25) en la que podra ingresar los detalles
de fecha de creacion del documento, emisor y finalmente podra cargar el archivo
desde su ordenador.

Para cargar el archivo:
1. Debe dar clic en el boton “Seleccionar archivo” (ver Figura 25)

2. Elegir el archivo desde la ubicacion en que este guardado en su
computador (ver Figura 26).

3. Clic en Cargar Archivo (ver Figura 27).

4. Verificar que la barra de carga este azul y tenga el nombre correspondiente
a su archivo.

5. Clic en Guardar (ver Figura 27).

12
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Adjuntar Documento
W Cargar Archivos : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

¥ Relacione los documentos que deses adjuntar para dar soporte a esta slicitud

Archivos Anexos : 2018-14530 - Prueba HU_080 inv

Documento *

Tipo * Emisor *

(oo 7]
Fecha de emisién * Nimero

Deseripcion

Documento de aprobacidn|

Archivo *

Seleccionar archivo [TYingan archi.._seleccionado ‘ == Cargar Archivo

Figura 25 Formulario para adjuntar documento

Adjuntar Documento

[ Abric =) . Archivos Anexos : 201814530 - Prueba HU_060 inv
6@-| | « Manuales Solicitud... » Solicitud de prérroga [ 4 |[ Buscar Solicitud de promoga P |
¥ Cargar Archivos : 2018-14530 - Prucba HU_060 inv
Organizar v Nueva carpeta Bz 0 @

% Dropbor * Nombre Fecha de modifica... Tipo @ iacions os documerios que desea sduriar para dor soporte  esa sl
L Google Drive

‘ Acta_1506641562796.pdf 28/09/2017 06:38 ... Adob

. ] InstructivoSolicitudProrroga_Adenda.docx  04/10/2017 11:22 a...  Decu
5 Bilotecs = .
= InstructivoSolicitudProrroga Adenda.pdf  04/10/201711:22 3. Adok:
[ Documentos Tipo*

& Imdgenes
& Mascs (Bocnorecad 7]

Documento =

Subversion Fecha de emisién *
B videos 01/02/2018 =
8 Equipo Descripcion

&, Disce local (C)

== HP_RECOVERY (D:)

s DATOS (E)

g% Sistema de Informacién (W13
S8 sui M72.30.200.17) (71

Nombre:  Acta_1506641562796.pdf ~ | Todos los archivos v

Figura 26 Explorador de arcrlivos

Documento de aprobacin

[Archivo~

=lal 0 ] v

H Seleccionar archivo

‘ Ningun archi...seleccionado - Cargar Archivo, )

52795, pd

) Cancelar

Figura 27 Cargar Archivo y Guardar

Podr& validar que el documento se adjunté a la solicitud si este aparece en el
listado de documentos en la pestafia “Adjuntar Documento” (ver Figura 28).

Finalice presionando “Enviar” (ver Figura 28) para que la solicitud llegue al centro
de investigacion correspondiente (para continuar con el flujo administrativo que le
fue configurado).

W Archivos Anexos : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv

Wpor tavor agregue el decuments que desea sguntar danda dicen &+

Funcionario

Nombre Archivo Fecha Creacion

Acta_1508641562796.pdf 10-eb-2018 ctacorp0033 - analistal analista analista’

M| 4« >[N

» Cargar Archivos : 2018-14530 - Prueba HU_060 inv.

5 ; Figura 28 Enviar Solicitud

13
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El sistema mostrarda un mensaje de confirmacion en la parte superior de la
ventana, notificando que se ha enviado la solicitud (ver Figura 29).

+ Enviado exitosamente.

Figura 29 Mensaje de informacion

4.2.2 Solicitud de adicién presupuestal
Seleccione la opcion “Adicion Presupuestal” (Ver Figura 30).

w Listado de proyectos

& Cambio Rubre ({0 Adic:n Presupuestal » ¢ Cancelacion ' Cambio en Participante |[B Plazo para entrega de Compromisos [} Homologacion de Compromisos | Historial de Solicitudes

Proyecto uestal Convocatoria | Proceso de Seleccion Tipo Proyecto

@301 | Proyecto de prusba HU_13)- Mo tocar Proceso selecei6n inscrito NO limita descriptiones ctacom0033 Investigacion - Basica En sjecucian Sl
201214569 | Proyecto pruche HUDSE Complemento_no tocar 2 Convocatoria prusba pars oros roles ctacorpo0z3 Investigation - Bésica En ejecucién

2017-14225 | Prucba evaluacion cientiica investigacin Pruebas inv. NGS ctacorp0033 Investigacién - Basica En cjecucion

2018-14530 | Prusba HU_DG0 inv Prusbas inv. NGS ctacorp0033 Investigacion - Bésica En ejecucitn

2017-13635 | Proyesto SZ _para prustas 3 convosatoria para prubas 1-2017 ctacorp0033 ' En ejecucion

201713712 | proyecto para prusbas s22 nuoc storia pars prusbss 12017 ctacorp0033 En sjecucion

201713717 | proyecto de pruebs pars Paso a Pan convo ra prushs 12017 ctacorpO033 En

2017-13774 | proyesto de prueba HU4S_asociado a Convoratoria convosatoria para pruebas 1-2017 ctacorp0033 Investigacién - Basica En cjecucion

201712007 | pruebas hitos fin: etapas proceso y ¢ronograma de convocstoria Convosstoria pruebes hitos - crenograma ctacorpO0I3 Investigation - Bésica En ejecucitn

2017-13386 | Pruebas presupuesto Convocatoria para Investigacién _nueva ctazorp0033 Investigacién - Apicads En ejecucion

W (e[« ]2 (=] [p][m][m

Figura 30 Boton Adicion Presupuestal

El SIIU abrira la ventana de la solicitud (ver Figura 31), donde se encuentra el
listado de las entidades financiadoras del proyecto, se llenara el consecutivo de la
solicitud, fecha y hora de realizacion de esta.

+ Una Novedad se refiere a: Cambios (en tiempo, presupuesto, personas o cempromisas de un proyecto) que ya fueron aprokados por (cejfinanciader(es) externos.
= Usted estd ingresando una novedad y por lo tante, recuerde que es obligatorio que adjunte el documento de aprebacian.

Adicién Presupuestal - Seleccionar Adiciones

W Financiadores Convocatoria : 2018-14485 - Proyecio de prueba HU_13J- No tocar - En ejecucion

& szaceione 1= entided fnanciadars pars la cusl deses hacer | sdicién presupusstzl

Instituto de Investigaciones Medicas -IIM

Nimero de Sclicitud 8187 Fecha Solicitud ~ Sdbado, 10 de Febrero de 2018 - 17:32:20

Entidad * [ --Seleccione-- A ] Actualizar Rubro Agregar grupo Agregar entidad Eliminar entidad

Los campos marcados con () son obiigatorios

Figura 31 Ventana Solicitud Adicién presupuestal

El sistema permite realizar varias acciones con las entidades:
e Actualizar rubro
e Agregar grupo
e Agregar entidad
e Eliminar Entidad

Actualizar Rubro
Si desea actualizar un rubro de alguna entidad externa, debe seleccionar la entidad de la
lista que se muestra en el campo “Entidad” de la ventana de la solicitud (ver Figura 32).

14
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« Una Novedad se refiere a2 Cambios (en tiempo, presupuesto, personas o compromisos de un proyecto) que ya fueron aprobados per (co)financiador(es) externos.
« Usted estd ingresando una novedad y por lo tanto, recuerde que es obligatorio que adjunte el documento de aprobacién

Adicién Presupuestal - Seleccionar Adiciones

¥ Financiadores Convocatoria : 2018-14485 - Proyecio de prueba HU_13J- No tocar - En ejecucion

& seiapione I entidad finansisdors pars i ousl deses hacer | sdisidn prasupusstal
Instituto de Investigaciones Médicas -IIM

Mimere de Solicitud B170 Fecha Sclicitud ~ S3bado, 10 de Febrero de 2018 - 20:01:29

Entidad * l --Selecciones-- v l Actualizar Rubro Agregar grupo Agregar entidad Eliminar entidad
-

Cance. 890701389 * UNIVERSIDAD EAFIT - finandiador
it 5] [T o EReer s T

Las campos man

¢ con () son obligstorios

Figura 32 Seleccionar Entidad

A continuacioén, presione clic en el boton “Actualizar Rubro” (ver Figura 33), se
abrird una nueva interfaz para realizar la actualizacion del rubro (ver Figura 34).

Adicion Presupuestal - Seleccionar Adiciones

¥ Financiadores Convocatoria : 201814485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar - En ejecucidn

" seiaccicne 13 entidad financisdors par Is cusl deses hacer s adisién prasupusstsl
P B
Instituto de Investigaciones Médicas -1IM

Mimero de Solicitud E170 Fecha Sclicitud ~ Sabado, 10 de Febrero de 2018 - 20:04:29

Entidad * [ 890901389 * UNIVERSIDAD EAFIT - financiador v ‘ Actualizar Rubro ’ Agregar grupo

Los campos marcados con (%) son obligatorios

Agregar entidad Eliminar entidad

Figura 33 Boton Actualizar Rubro

Por favor seleccione el rubro al que desea realizarle la adicién presupuestal en la
lista que aparece al lado derecho de la pantalla (ver Figura 34), a continuacion,
presione clic en el botén “Agregar a la solicitud>>".

»  Financiadores Convocatoria : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar - En ejecucion

W Adicion Presupuestal : 201814485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

Instituto de Investigacicnes Médicas IM

Numero de Solicitud 6170 Fecha Solicitud  Sdbado, 10 de Febrero de 2018 - 20:05:14
390901388 UNIVERSIDAD EAFIT

/3eleccione del listado los Rubros para los que solicita adicién presupusstal, y de clic en el baldadamagra la Solicitud, si el rubro que requiere no esté en el lista, puede crearlo.

B Lista de Rubros Padres, Agregara la itud>> P Crear Rubro ++

Seleccion RE

Rubro Origen
 Equipos FRESCO Actual
Valor Fresco
ESPECIE Actual -

\alor Especie

Rubro Origen Valor Fresco Valor Especie
Actual Adicionado Actual Adicionado

Total 0 0 0 0

Justificacion *

| 1

Figura 34 Agregar adicion presupuestal a un rubro

El sistema mostrara el valor actual en Fresco y en especie que actualmente tiene

15
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el rubro seleccionado, por favor digite en el recuadro el valor de la adicion
presupuestal ya sea en frescos o en especie (ver Figura 35).

Adicion Presupuestal - Seleccionar Adiciones

» Financiadores Convocatoria : 2018-14485 - Proyecto de prueba

HU_13J- No tocar - En ejecucion

W Adicién Presupuestal : 2013-14485 - Proyecto de prueba HU_13.- No tocar

Instituio de Investigaciones Médicas -IIM
Mimero de Solicitud B170 Fecha Solicitud

290901329 UNIVERSIDAD EAFIT

Sdbada, 10 de Febrero de 2018 - 20:07:52

‘4 szleccions del listado los Rubros para los qus solicita adicién presupusstal, y de clic en &l botén Agrsgar a Ia Selicitud, si &l rubro que requiers no esté en & lista, pusds craari

El Lista de Rubros Padres
— Personal
— Administracion

“— Equipos

Agregar a la Solicitud >>

Seleccién Rubro Presupuestal
Rubro Origen : Administracion
FRESCO Actual : 100,000

C_J

“alor Fresco:

ESPECIE Actual : 0

—

Figura 35 Valor en Fresco y en especie del rubro

“valor Especie

Digite el valor que desea adicionar ya sea en FRESCO o en ESPECIE o los dos, coloque
cero si solo desea adicionar un tipo. Presione el botén “Guardar” (ver Figura 36).

s Ingrese valor cera(0) en el campo vacio (Especic o Fresce) para guardar I

s Una Movedad se refiere a: Cambios {en tiempo, presupuesto, personas o compromisos de un proyecto) que ya fueron aprobados por (cojfinanciador(es) externcs
s Usted esta ingresando una novedad y per lo tanto, recuerde que es cbligatorio que adjunte el documente de aprobacion

Adicion Presupuestal - Seleccionar Adiciones

y Financiadores Convocatoria : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar - En ejecucion

w Adicion Presupuestal : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

Instituto de Investigaciones Médicas -IIM

Nimero de Sclicitud B170 Fecha Solicitud ~ Sabado, 10 de Febrero de 2018 - 20:08:44

890901339 UNIVERSIDAD EAFIT

#'seleccione del listado los Rubros para los que solicita adicién presupuestal, y de clic en ef boton Agregar a la Solicitud, si el rubro que requiere no esté en el lista, puede crearlo.

) Lista de Rubros Padres:

i~ Personal
[ Seleccidn Rubro Presupuestal
Rubro Origen Administracion
— Equipos FRESCO Actual - 100,000
s

W

‘Valor Fresco:

ESPECIE Actual : 0

Valor Especie :

50000

Rubro Origen

Valor Fresco

Figura 36 Guardar Adicion Presupuestal

El sistema agregaré los cambios en la tabla que se encuentra en la parte inferior (ver

Figura 37)

Actualizacion Febrero/2018
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Seleccion Rubro Presupuestal
Rubro Origen

FRESCO Actual :

\alor Fresco

ESPECIE Actual :

\alor Espstie :

Rubre Origen Valor Fresco

Administracion 100,000 50,000

Total 100,000 50,000

Figura 37 Cambios agregados a la solicitud

Agregue una justificacion y presione en el boton “Guardar” que se encuentra en la parte
inferior de la ventana (ver Figura 38).

Wseieccione det listado los Rubros para Ios que solicita adicién presupuestal, y de clic en el botén Agregar a Ia Solicitud, si el rubro que requiere no esté en el lista, puede creario.

Bl Lists de Rubros Padres: Agregar a Ia Solicitud >>

 Personal
Seleceion Rubro Presupuestal
Rubro Origen
— Equipos FRESCO Actual
Valor Fresco:
ESPECIE Actual :
Valor Espetie

-~ Administracién

Rubro Origen Valor Fresco Valor Especie
Actual Adicionado Actual Adicionado
Administracion 100,000 50,000 0 0
Total 100,000 50,000 0 0
Justificacion *
zadicionande

‘ £

“Expligue claramente los mofives por los cusles se salicita la Adicion Presupuestal.

Figura 38 Guardar Solicitud

El sistema mostrard un mensaje en la parte superior de la ventana, indicando que la
solicitud se ha creado correctamente (ver Figura 39), presione el botdn siguiente que se
encuentra en la parte inferior de la pantalla para seguir con la solicitud (ver Figura 40).

« Creado exitosamente.

« Una Novedad se refiere a: Cambios (en tiempo, presupuesto, personas o compremisos de un proyecto) que ya fueron aprobados por (co)financiador(es) externos.
« Usted esta ingresando una novedad y por lo tanto. recuerde que es obligatorio que adjunte el documento de aprobacion.

Adicion Presupuestal - Seleccionar Adiciones

Figura 39 Mensaje de informacion
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Agministracién 100.000

s0.000 ]
100,000 50,000 o 0
Justificscién *

adicionando

@ espiique claramente Ios moivos por 03 cusies se solicta s Adicidn Presupuestsl

uiente ) Cancelar
——

‘2
{7

Figura 40 Botdn Siguiente

Por favor para continuar con la solicitud siga los pasos del item “Pestana

Condiciones Formales” “Pestafia Adjuntar Documento” del item 4.2.1 Solicitud de
cambio de rubro.

Verifique que el documento fue adjuntado correctamente. Clic en Enviar (ver
Figura 41.

Adjuntar Documento

W Archivos Anexos : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

@ favor sgregue el documento que desea adjuntar dando dic en &1 +".

Descargar Nombre Archivo Fecha Creacion

Funcionario [ +]
2 | Acta_1518302068193.007 10-4eb-20i5

clacorp0033 - analistat analistat analistal

Ko« 4| »/ |0 N

» Cargar Archivos : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

Figura 41 Enviar Solicitud

El sistema mostrara un mensaje en la parte superior (ver Figura 42), clic en Cancelar para
regresar.

» Enviado exitosamente.

Adjuntar Documento

W Archivos Anexos : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

Wooravor agregue el documento que desea adjuntar dando clic en el +

Descargar Nombre Archivo Fecha Creacion Funcionario n

; Acta_1518302068193.pdf 10-feb-2018 ctacorp0033 - analista1 analistal analistal

M &« 4 [ » N

» Cargar Archivos : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

Cancelar

Figura 42 Mensaje de informacion

Agregar Entidad

Si desea agregar una entidad financiadora externa a la universidad de Antioquia, debe dar
clic en el botén “Agregar Entidad” (ver Figura 43).

18
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Una Novedad se refiere a- Cambios (en tiempo, presupuesto, personas o cempromisos de un proyecto) que ya fueron aprobados por (cejfinanciader(es) externos.
= Usted estd ingresando una novedad y por lo tanto, recuerde que es obligatorio que adjunte &l documento de aprobacion

Adicion Presupuestal - Seleccionar Adiciones

¥ Financiadores Convocatoria : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar - En gjecucién

& Seiacsione I entidad financadora pars i cual dessa hacer | sdicén presupuestsl

Instituto de Investigaciones Medicas -IIM

Nimero de Solicitud B167 Fecha Solicitud ~ Sabado, 10 de Febrero de 2018 - 17:33:03

Entidad * [ —Seleccionz—- '] Actualizar Rubro Agregar grupo ‘ Ag:ﬁr entidad p] Eliminar entidad

Figura 43 Boton Agregar Entidad

El sistema abrira la ventana para consultar Personas Juridicas, ingrese alguno de
los campos para iniciar la busqueda y presione clic en “Consultar’, en la parte
inferior se mostrara un listado de entidades que coinciden con los parametros de

busqueda presione clic en el icono 4 para selecciona la entidad (ver Figura 44).

Consulta de Personas Juridicas

Mombre
] eafit

Cefrar

Los campaos marcados con {*) son obligatorios

M | 4

890901389 UNIVERSIDAD EAFIT

850084776 | CORPORACION AMIGOS DE EAFIT .

Figura 44 Consultar personas juridicas

El sistema mostrard la entidad que se ha creado, y una tabla para diligenciar el
namero de Convenio o Contrato, la fecha de suscripcion, el numero de acta de
propiedad intelectual, la fecha de suscripcién y la propiedad intelectual de la
entidad. Presione clic en “Guardar cofinanciador” (ver Figura 45)

Adicién Presupuestal - Seleccionar Adiciones

¥ Financiadores Convocatoria : 2013-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar - En ejecucion

& seicccione Ia entidad finenciadors pera is cusl deses hacer s sdicién presupuesia!
Instituto de Investigaciones Médicas -IIM

Nimero de Solicitud 167 Fecha Solicitud  S3bado, 10 de Febrero de 2018 - 17:36:24

Entidad * | —-Seleccione-- '] Actualizar Rubro Agregar enlidad Eliminar entidad

580801388 - UNIVERSIDAD EAFIT

N° de Acia de P1

4542323 [17/01/2018 = 434543 |18/01/2018 = d

 Guardar cofinanciador

Los csmpos marcados con (7} son obigstorios

Figura 45 Guardar cofinanciador
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El sistema mostrara un mensaje en la parte superior indicando que se ha creado la
nueva entidad (ver Figura 46).

@gregado axitosamente UNIVERSIDAD EAFIT a la lista en@

« Una Novedad se refiere a: Cambios (en tiempo, presupuesto, personas o compromisos de un proyecto) que ya fueron aprobados por (co)financiador(es) externos
« Usted esta ingresando una novedad y por lo tante, recuerde que es obligaterio que adjunte el documento de aprobacién.

Adicion Presupuestal - Seleccionar Adiciones

¥ Financiadores Convocatoria : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar - En ejecucion

L‘/Sehecclur\e Ia entidad financiadora para la cual desea hacer la adicion presupuestal
Instituto de Investigaciones Médicas -lIM

Namero de Solicitud /167 Fecha Sclicitud ~ Sabado, 10 de Febrero de 2018 - 17:36:40

Entidad * [ --Seleccione— v l Actualizar Rubro Agregar grupo Agregar entidad Eliminar entidad

Los campos marcados con (*) son obligatorios

Figura 46 Mensaje de informacion

Para verificar puede seleccionar la lista de entidades como se muestra en la
Figura 47. Puede realizar cualquiera de las acciones con la nueva entidad.

Adicion Presupuestal - Seleccionar Adiciones

¥ Financiadores Convocatoria : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar - En ejecucion

(-!'-" Seleccions la entidad financiadora pars la cual desea hacer la adicién presupuestal

Instituto de Investigaciones Médicas -liM

Numero de Solicitud G167 Fecha Sclicitud Sabado, 10 de Febrero de 2018 - 17:37:04

Entidad * | --Seleccione-- A\l Actualizar Rubro [ Agregar grupo Agregar entidad Eliminar entidad

--Seleccione--
890901389 * UNIVERSIDAD EAFIT - cofinanciador

890901389 * UNIVERSIDAD EAFIT - financiador
Los campoj 890980040 * UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - cofinanciador

Figura 47 Listad de entidades

4.2.3 Solicitud de Homologacion de compromisos
Seleccione la opcién “Homologacion de compromisos” (Ver Figura 48).

w Listado de proyectos

& Cambio Rubro M7 Adicion Presupuestal . Cambio en Parficipante Plazo para entrega de Compromisos

2015
14435 Proyeto de prueba HU_13J- No tecar

Proceso seleccidn inscrito NO limita descripeiones clacorp0o33 Investigacitn - Bésica En gjecucién

2018-14569 | Proyecto prusba HUQ56 Complemento_ no tocar 2 Convocatoria prueba para oiros roles ciacorp0033 Investigacién - Bésica En sjecucién
2017-14225 | Prusha evaluacion cientfita invastigasin Pruebas inv NGS ctacom033 Investigacion - Bésica En sjecucin
2018-14530 | Prueba HU_D60 inv Pruebas inv NGS ctacorp0033 Investigacion - Basica En sjecucin
2017-13635 | Proyecto SZ _pars prusbas 3 convoestoria para pruebss 1-2017 clacorp0033 Investigacién - Bésiea En efecucidn
2017-13712 | proyecto para pruebas s22 convot atoria para pruebas 1-2017 ctacom033 Investigacion - Basica En ejecucin
2017-13717 | proyecto de pruebs pars Paso a Rdn convoc atoria para pruebas 12017 ctacorp033 Investigacion - Bésica En sjecucin
2017-13774 | proyesto de prueba HU45_asociade a Gonvocatoria convocatoria para pruebas 1-2017 ciacorp0033 Investigacién - Bésica En ejecucidn
2017-12907 | pruebas hitos fin: etapas proceso y cronograma de convocatoria Gonvocatoria pruebas hitos - cronograma ctacorp0033 Investigacion - Basica En ejecucion
2017-13385 | Pruebas presupuest Convocatoria para Investigacion _nueva clacorp0033 Investigacién - Aplicada En ejecucién

Figura 48 Boton Homologacion de compromisos

El SIIU abrira la ventana de la solicitud, seleccione el compromiso que desea
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homologar (ver Figura 49).

Una Novedad se refiere & Cambios (en tiempo, presupuesto, parsanas o compromisos de un proyecto) que ya fueron aprobados por (coffinanciador(es) extemnos
+ Usted esté ingresando una novedad y por lo tanto, recuerde que es obligaterio que adjunte el documanto de aprobacién

Homologacion de Gompromisos

W Solicitud de Homologacién de Compromisos : 2013-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

Instituto de Investigationes Médicas -IIM

Nomero Solicitud 6168 Fecha Solicitud  S3bado, 10 de Febrero de 2018 - 17:45:33

‘ .J Nuevo Conocimiento-Articules de investigacion(A1) cambio per articulo

22-2ne-2021

Compromisa Seleccionado:

Compromiso Comentario Fecha Estimada

Hemologar por:

o favor sgregue el nueva sompromiso danda i en el +

Producto Tipo Producto Subfipo Puntos Peso Colciencias Comentario [+ ]
Justiicseion -

N

Figura 49 Ventana de Homologacion de compromisos

Escriba la justificacion para la solicitud y a continuacion presione el boton Agregar
(ver Figura 50).

¥ Solicitud de Homologacion de Compromisos : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar
Instituio de Investigesenas Médiess -IN

Numero Solicitud 8188 Fecha Sobicitud  Sdbado, 10 de Febrero de 2018 - 17:46:21

[— Comentario Feoha Estinada
o Nusvo Conacimianto-Acieos de imvesigacién(at)

cambio por srticulo 22-ene-2021

Compromise Seleccionado:
Compromiso Comentario Fecha Estimada
Husvo Conacimiento-Articlos de investigacién(A1)

cambio por srficula 22-ene-2021

Homolagar por-

@ ovor segue et s comgeoms cando i s -

Peso Coloiencias
Justificscin *

Homalogar compromisod

Justificacién: Es necasario ingressr un valor.

Figura 50 Agregar nuevo compromiso

El sistema mostrard un mensaje en la parte superior (ver Figura 51). Para agregar un

nuevo compromiso, se abrira la ventana para registrar la solicitud de homologacion de
compromisos, esta contara con 3 pestafnas adicionales.

« Creado exilosamente.
« j Para que tu solicitud sea protesada, recuerda ir a la pestafia de ‘Adjuntar Documento’ y dar clic en el boton Enviar'!

« Una Novedad se refiere a: Cambios (en tiempo, presupuesto, persenas o compromisos de un proyecfo) que ya fueron aprobades por (cejfinanciador(es) externos.
« Usted est ingresande una nevedad y por o tanto, recuerde que es obligatorio gue adjunte el documente de aprobacion

Homologacién de Compromisos

, Solicitud de Homologacion de Compromisos : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

w Agregar Nuevo Compromiso

Seleccions Producto: * Seleccions Tipo Producto: * Seleccione Subtipo: *
[ |

( i [ v

Decratn:

Figura 51 Mensaje de informacion
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Pestaria Homologacion de Compromisos

Para agregar el nuevo compromiso, primero se debe seleccionar el producto, que son los

aprobados por el CODI (ver Figura 52), el tipo de producto (ver Figura 53).

+ Solicitud de Homologacién de Compromisos

201712907 - prusbas hitos fin: stapas proceso y cronograma de convacateria

seischn Tiga Froducte:

v

Figura 52 Seleccién producto del compromiso

Homologacion de Compromisos

. Solicitud de Homelogacién de Compromisas : 201712807 - prusbas hitos fin: etapas proceso y eronograma de convoeatoria

¥ Agregar Nueva Compromiso

ucto para el compromiso

Ademas, seleccionar el Subtipo, este varia el campo de Peso de Colciencias, agregar los

puntos y la descripcion del nuevo producto (ver Figura 54). Clic en Guardar.

, Solicitud de Homologacién de Compromisos - 2018-14435 - Proyecto de prucba HU_13.- No tocar

¥ Agregar Nuevo Compromiso

Salecoior

Seise oducto: * Ssieccione Subipe:
Productos de formacidn i Trabajo de grado v o v
Desrete:

7
Peso Coloiensias: Puntos:

[ss J

Dessiipsisn nuevo Products

‘ g
@3 Guardar )| Cancelar
‘h

Figura 54 Agregar nuevo compromiso

sadasdsdsds

Se agregara el nuevo compromiso, se podra visualizar en la parte superior el mensaje de
informacion. En la ventana principal de la solicitud, en la tabla “Homologado por” se puede

visualizar el nuevo compromiso (ver Figura 55). Clic en siguiente para seguir con la
solicitud (ver Figura 56).

22
Actualizacion Febrero/2018



Sliuv

Sistema Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension

« Una Novedad se refiere a: Cambios (en tiempo, presupuesto, personas o compromisos de un proyecto) que ya fueron aprobados por (co)financiador{es) externos.
« Usted esta ingresando una novedad y por lo tanto, recuerde que es obligatorio que adjunte el documento de aprobacion.

Homologacién de Compromisos
w Solicitud de Homologacion de Compromisos : 201814485 _ Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

Instituto de Investigacicnes Médicas -1IM
Nuimero Solicitud 6168  Fecha Solicitud

Compromiso Comentario Fecha Estimada
u Nuevo Conocimiento-Articulos de investigacion(A1) cambio por articulo 22-ene-2021

Compromiso Seleccionado:

Nuevo Conecimiento

cambio por articulo 22-ene-2021

Homologar por:

@ror favor agregue el nuevo compromiso dando ciic en el +*

Producto Tipo Producto Subtipo Puntos Peso Colciencias Comentario [+]

Figura 55 Ventana de homologacion de compromisos

Homologar por:

(B por favor ssregue o1 nueve sompramiso dance el en el +

Producto Tipo Producto Subtipo Puntos Peso Colciencias Comentario ]
Productos de formacion Trabajo de grado o 545 00 sadasdsdsds x
Justificacion -
Homologar compromisos =

N

Cancelar

Figura 56 Boton Siguiente

Por favor para continuar con la solicitud siga los pasos del item “Pestafa

Condiciones Formales” “Pestafia Adjuntar Documento” del item 4.2.1 Solicitud de
cambio de rubro.

4.2.4 Solicitud de Cambio de participante
Seleccione la opcion “Cambio en Participante” (Ver Figura 57

w Listado de proyectos

= cambio Rubro EY Adicién Presupuestal i ¢

Cancelacion € +° Cambio en Participante ». B Plazo para entrega de Compromisos

[} Hish‘hde LT Ingreso/Retiro Participante

B Homologacién de Compromisos

Codigo Proyecto [ — [r— Tipo Proyecto Estado Acciones
2018~ Proyecto de prueba HU_13.- No tocar - dpé‘:c:;g st o ctacomp0033 Investigacion - Basica En ejecucion [3;:.'

2018-14569  Proyecto prueba HUOSE Complementa_no tocar 2 Convacateria prueba para oiros roles ctacorp0033 Investigacién - Basica En sjecucion

017-14225 | Prueta evaluacion cientifica investigacion Pruebas inv. NGS ctacorp0033 Investigacién - Basica En sjecucion

2016-14530  Prusba HU_0G0 inv Pruehas inv NGS stacorp0033 Investigacién - Bsica En sjecusion

2017-13635  Proyects S7_ para pruebas 3 convocatoria para pruebas 12017 ctacomp0033 Investigacién - Basica En sjecucisn

2017-13712  proyecto para pruebas s22 convecatoria para prusbas 2017 ctacorp0033 Investigacién - Basica En sjecucion

017-13717 | proyecto de prueba para Pasa a Pdn convacatoria para prusbas 2017 stacorp0033 Investigacién - Basica En sjecucion

017-13774  proyecto de prueba HUA5_asociado a Convocatoria  conveeatoria para pruebas 12017 ctacorp0033 Investigacién - Basica En ejecucion

201712007 | PPueoas bitos fin: étapas proceso y cronograma de Convocatoria prusbas hitos - cronsgrama | ctacorp0033 Investigacion - Basica En ejecucion

2017-13386  Pruetas presupuesto Convacateria para I 6n_nueva tacorp003: Investigacién - Aplicada En sjecucion

Figura 57 Botén Cambio de participante

El SIIU abrira la ventana de solicitud (ver Figura 58), donde se encuentra el listado
de participantes del proyecto. Automaticamente, se llenara el consecutivo de la
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solicitud, fecha y hora de realizacion de esta.

« Una Novedad se refiere & Cambios (en liempo, presupussto, personas o compromises de un proyecto) que ya fusran aprobades por (co)financiador(es) extemnos.
« Usted estd ingresando una novedad y por lo tanio, recuerde que es obligaterio que adjunte el documento de aprobacien

Solicitud Cambio de Participante

w Solicitud Ingreso/Retiro Participante : 2018-14485 - Proyecto de: prueba HU_13J- No tocar

“&seieccion ol partciants & retrar del istaco v slecoions 1s persons que ingresard

Instituto e Investigaciones Médicas -lIM
Nomero Solicitud §169 Fecha Solicitud - S3bado, 10 de Febrero de 2018 - 17:50:34
articIpantes del PTOyecto

Seleccionar Participante Grupo. [ Dedicacion Total{his) Programa Academico Apoyado Fecha Ingreso FechaRefiro  %PyB Actual %PyB Nucvo Funciones
GRURO DE ESTUDIOS e
O | AURANES URREATRUIILLO | GOm0 O Investigador principal 4 22-ene-2015 o . 7
@ ELVER SUAREZ ALZATE Coinvestigador 2 22-ene-2018 0 ™ V4
Estudiante en formatién e
o vietor hugo restrepo salazar Doetorace 3 226062015 ] (] V4
o sandra xtermo Asesor 4 29ene2018 0 — V4

Participantes a ingresar

Resumen

Participantes a Retirar Participantes a Ingresar

Fecha  %PyB %PyB o
Refiro  Actual Nuevo

- = Fecha  %PyB. =
Rol Operacion Operacién ot Acwar  Elminar

Figura 58 Vista Ingreso / retiro de participante

En esta solicitud se puedes hacer diferentes acciones como:
e Ingresar un nuevo participante.
e Cambiar el %P&B (porcentaje participacion y beneficio) de los participantes.
e Cambiar las funciones de un participante.
¢ Retirar un participante.

Ingresar un nuevo participante
Para agregar un nuevo participante debe dar clic en el botén “Consultar personas” (Ver
Figura 59).

Mimero Solicitud 5163 Fecha Soliciiud  Sabado, 10 de Febrero de 2018 - 17:51:16

Participantes del Proyecto

Dedicacion Total(his) [ — Fecha Ingreso FechaRefio  %PyB Actual %PyB Nucvo Funciones
(=] AURA INES URREATRUUILLO | SRUFCBEESTUDIOS 1 cctigasor principel 4 22.ene2018 a0 . 7
a ELVER SUAREZ ALZATE Coinvestigador 2 22.ene 2015 a0 (] 7
Estudiante en formacién e
o victor hugo restrepo salazar Dot torecio; 3 226062015 20 (] rd
o sandra sxtemno Asesor 4 29ene2018 0 — V4

—
onsultar Persona

Figura 59 Agregar un nuevo participante

Se abrird una ventana para consultar por cédula o nombre. Se debe digitar el
namero del documento de identidad o el Nombre del nuevo participante para
buscar en el sistema. Clic en Consultar (ver Figura 60).

Los resultados encontrados los arroja en una tabla en la parte inferior de la
ventana, si esté es el participante ingresado clic en el icono® .
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Consulta de participantes
UJ'Caam;:no Nombre busca por nombre{s); nombre(s) y apellide(s); apellidois)

Cédula Nembre
[ ] [Diana Maria Ortiz

( Corpultar ' Cerrar

—

Los cany__} maresdos con (*) son cbligstorios

M||€d 4| »| B M

Cédula nombres.

1017124274 | DIANA MARIA BUSTAMANTE ORTIZ

(<]

1085268206 | DIANA MARIA ORTIZ RUEDA

I 42769820 DIAMA MARIA MAZO ORTIZ

43100114 DIANA MARIA ORTIZ VELEZ -
eleccionar

43931157 DIANA MARIA ORTIZ CASTILLO

79041609090 | DIANA MARIA ORTIZ RAMIREZ (]

Figura 60 Consultar participante nuevo en el sistema

Nos devolvera a la pantalla principal, en la parte inferior se habilitaran un formulario para
diligenciar con los campos correspondientes al nuevo participante (Ver Figura 61). Deben

llenarse adecuadamente con la informacion requerida, diligenciar todos los campos
obligatorios (*).

W Actualizacion de datos participantes : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

Participante 42769520 - DIANA MARIA MAZO ORTIZ

Teléfono: 14128103 21

Correo:

Grupe por el cual participa
Institucin que representa * [ 890201383 * UNIVERSIDAD EAFIT - financiador v | eoaniass - unnversioa earT (R

Vinculo con la Universidad de Antioguia

Vinculo contractual para el proyecto

Rol en el proyecto * [ Estudiante en formacién (Espedializacién / Esp. médica) ¥

Programa scadémico xtormo
Requiere participacién y beneficios Osi@ne
Dedicacion

Dedicacién por fuera del plan de trabajo * Dedicacién en el plan de trabajo

Hores por semans I Horas por semans

Meses

I

Meses

|

Nota aclaratoria para el %P y B (Estas notas apareceran en los documentos de respaldo)

Figura 61 Formulario para agregar participante nuevo

Cuando termine de diligenciar el formulario, clic en Guardar (ver Figura 62).
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Dedicacidn

Dedicacion por fuera del plan de trabajo * Dedicacion en el plan de trabajo

Horas por semana C} Horas por semana
s — s

Nota aclaratoria para el %P y B (Estas notas ap en los de P )
s
Funcion -
Investigar
-
Observaciones
o

Cancelar

Los cary  fmarcades can () son obligatarios

Figura 62 Guardar nuevo participante

En la pantalla principal en la tabla “Participantes a Ingresar” se registra el nuevo
participante y en la columna operacion se muestra “Ingresar” (ver Figura 63).

Si se desea elimina el nuevo participante, clic en el icono# , para editar la
informacion, clic en el icono./ :

Participantes del Proyecto

Dedicacion Total{h's) Programa Academico Apoyado Fecha Ingreso FechaRefiro  %PyB Actual %PyB Nuevo Funciones

o AURA INES URREATRUMILLO | SEEF@ BEESTUDIOS 1 nyesigagor principal 4 22.ene-2018 0 ™ V4
@ ELVER SUAREZ ALZATE Coinvestigador 2 22.ene201% Ell (] 7
a Estudiante en formacién o
@ victor hugo restrepo salazar (Doctoradoy 3 22-ene-2018 30 C] V4
(m] sandra extemo Asesor 4 20 ene-2018 0 (] V4
M |H 4 LR 00 |
Participantes a ingresar
Resumen
[ — [ —
. oq Fecha  %PyB %PyB. o - %pyB .
Participante Rol Operacion  pecha  P¥E  WBvE Participante Rol Operacién Fecha Ingreso APY®  Enminar
Estugiants en formacién oz
Dlen MARIA MAZO (Especializacion / Esp. | Ingresar 10/02/2018 = (o] | %7
médica)

Figura 63 Nuevo participante paraingresar al proyecto

Se debe ingresar la justificacion (ver Figura 64).

Participantes a Retirar Participantes a Ingresar

Participante Rol Operacion  poeha  WAVE WPVE Parficipante Operacion Fecha Ingreso

Estudiante en formacion =
DIANAMARAMAZG | Eqpcciaiizacion | Esp. | Ingresar | | 10/02/2018 L (o] | X7
médica)

Justificacion *

S requiere un nueve participants

Justificacion: Es necesario ingresar un valor

4= Ea-mar ) Cancelar
' Figura 64 Justificacién para el ingreso del nuevo participante
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Se agregara el nuevo participante, se podra visualizar en la parte superior el mensaje de
informacion (ver Figura 65). Clic en siguiente para seguir con la solicitud (ver Figura 66).

« Creado exitosamente.
« j Para que tu solicitud sea procesada, recuerda ir a la pestafia de 'Adjuntar Documento' y dar clic en el botén 'Enviar' !

« Una Novedad se refiere a: Cambios (en tiempo, presupuesto. personas o compromises de un proyecto) que ya fueron aprobados por (co)financiador(es) externos.
s Usted esta ingresando una novedad y por lo tanto, recuerde que es obligatorio que adjunte el documento de aprobacion.

Solicitud Cambio de Participante

w Solicitud Ingreso/Retiro Participante : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

U/'Se\ecmune el participante a retirar del listado y seleccione la persona que ingresara
Instituto de Investigaciones Médicas -1lM

Nimero Solicitud 6169 Fecha Solicitud  Sabado, 10 de Febrero de 2018 - 17:54:45

Participantes del Proyecto

. o Dedicacion . . %PyB %PyB .
Seleccionar Participante Total(hls) Programa Academico Apoyado Fechalngreso  Fecha Retiro I I e Funciones

Figura 65 Ventana de Cambio de participante

Participantes a Ingresar

Operacion  focha Ry PyB ol Operacién Fecha Ingreso

. | noresar | |10/02/2018 = 0 b ¥4

DIANA MARIA MAZO
ORTIZ

S& requiers un nusvo participants

= Guardar .Sigmenle )| Cancelar
iy Figura 66 Boton Siguiente

Pestaria Condiciones Formales

Se deben verificar que se cumplan todas las condiciones requeridas y dar clic en
“‘Guardar”, se debe generar un documento de respaldo del cambio de participante
que se realizO; para generarlo seleccione la opcién “Generar respaldo” (ver
Figura 67).

w Verificacién condiciones formales : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

/4 continuacion se listan las condiciones que debe cumplir su proyecto. Lea atentamente y verifique su cumplimiento

Condicion Formal Verificado Cumpiimiento* Observaciones Condicion Formal Verificado Cumplimiento* Observaciones Condicion Formal Verificado Cumplimiento* Observaciones Condicion Formal Verificado Cumplimiento* Observaciones

M|« 4 LARN 28 |
(& Guarsar @ siouiente ¢, Ge‘Ear Respaido ), Cancelar
Figura 67 Generar respaldo a la solicitud

Se abrira la ventana para aceptar los términos y condiciones, se debe aceptar los
“términos y condiciones” sefialando la casilla que aparece en la parte izquierda del
texto “He leido y aceptado los términos y condiciones de este documento”, luego
presione el boton “Confirmar” (ver figura 68), para que se genere el formato
“respaldo de solicitud de cambio en participantes” este formato sera
descargado a su computador para que lo pueda imprimir y firmar. Presione Clic en
el icono B para descargar (ver Figura 69).
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Términos y Condiciones

Seifior Investigador: Al realizar esta solicitud de tramite para el proyecto 2018-14485, del cual usted es
responsable acepta todos los cambios y/o medificaciones que este genere en su proyecto y s consciente
que al hacer clic en el botén Aceptar esta firmando electronicamente el documento de adenda generado.

' He leido y aceptado los términos y condiciones de este documento.

Cancelar

Figura 68 Acepta Términos y condiciones

Acta_1518302068193.pdf

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
VICERRECTORIA DE INVESTIGACION
COMITE PARA EL DESARROLLO DE LA INVESTIGACION -CODI-
Respaldo de solicitud de cambio en participante No. 6169

Instituto de Médicas
NOMBRE DEL PROYECTO: 2018-14485-Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

Los abajo firmantes estamos de acuerdo con la solicitud de cambio de participante que se detallaa -
continuacién:

Para constancia se firma en Medellin, a 2018/02/10:

| Firmas (Participantes U de A) |
I T T 1

Figura 69 Descargar documento de respaldo a la solicitud

En el momento que el Investigador principal o responsable del proyecto acepta
términos y condiciones no requerira de su firma en el documento de respaldo que
se esta generando (ver Figura 70).

DE ANTIOQUIA

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
VICERRECTORIA DE INVESTIGACION
COMITE PARA EL DESARROLLO DE LA INVESTIGACION -CODI-
Respaldo de solcitud de cambio en participante No. 6169

Instituto do Médicas

NOMBRE DEL PROYECTO: 2018-14485-Proyacto do prusba HU_13J- No tocar
Los abajo firmantes estamos de acuerdo con la solicitud de cambio de participante que se detalla a
continuacion:

Para constancia se firma en Medellin, a 2018/02/10:

Firmas (Par UdeA)
Rol de los Integrantes Nombre Completo Firma
a8a72733
ALzZATE
43062610
Imvestigador princpal AURA INES URREA TRUJILLO)

Firma: Firmado Electronicamente:
43062616-AURA INES URREA TRUJILLO
Investigador principal o responsable:

Figura 70 Documento de respaldo
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Si las firmas de los participantes del proyecto que se encuentran en el documento
de respaldo no se pueden conseguir inmediatamente, usted deberd guardar la
solicitud y cuando tenga el documento firmado, debe ingresar nuevamente al
SHIU, buscar la solicitud guardada y continuar con el proceso de adjuntar el
documento de respaldo.

Presione siguiente para ir a la pestafia Adjuntar Documento (ver Figura 71).

Condiciones Formales

+ Verificacién condiciones formales : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

wA continuacion se listan las condiciones que debe cumplir su proyecto. Lea atentamente y verifique su cumplimiento

Condicion Formal Verificado ‘Cumplimiento * ‘Observaciones

M 4| | 4| |[>| | N

i (@St
‘h Figura 71 Botdn Siguiente

Por favor para continuar con la solicitud siga los pasos del item “Pestafia Adjuntar
Documento” del item 4.2.1 Solicitud de cambio de rubro.

iIMPORTANTE!!
Para estas solicitudes debe adjuntar dos documentos:

1. Documento de respaldo de cambio de participante debidamente firmado.
2. Documento de aprobacion del cambio en el proyecto.

Verifique que el documento fue adjuntado correctamente. Clic en Enviar (ver

Figura 72)

W Archivos Anexos : 201814435 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

o favar agregue e documento que desza sapntar asndo ol en & +~

Acta_1518302068193 paf 10-feb-2018 ctacorp0033 - analistal analistal analistal

Acta_1518302068193 pdf 10-feb-2018 ctacorp0033 - analistal analistal analistal

M|« 4 L AR08 |

» Cargar Archivos : 2018-14485 - Proyecto de prusba HU_13J- No tocar

5 ; Figura 72 Pestafia Adjuntar Documento

En el mensaje de informacion. Clic en Aceptar (ver Figura 73).

Mensaje de Informacion

Ya adjunto el documento de respaldo
para esta solicitud debidamente
mado?

Figura 73 Mensaje de Informacion

El sistema le mostrara un mensaje de informacién (ver Figura 74). Presione clic en
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“Salir”.

« Enviado exitosamente.

Adjuntar Documento

W Archivos Anexos : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

& por favor agregue el documento que desea adjuntar dando clic en el +*

Descargar Nombre Archivo Fecha Creacién Funcionario n
: Acta_1518302068193.pdf 10-feb-2018 ctacorp0033 - analistal analistal analistal
_: Acta_1518302068193.pdf 10-feb-2018 ctacorp0033 - analista1 analistal analistal

M |« 4 [> P N

» Cargar Archivos : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

o

Figura 74 Mensaje de informacion

4.3 Ver solicitudes

Para ver las solicitudes de tipo novedad, ingrese por el menu “Tramites
administrativo” - “Seguimiento solicitudes y Novedades” (ver Figura 75).

B

MARAW
UNIVERSIDAD v ¥ y EXtens )
DE ANTIOQUIA

Convocatorias  Tramites administrativos | Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Fe

Gestién del pre: Nueva solicitud o Novedad

%to Solcitudes y Novedadss

Seguimiento mis proyectos

> SS——

Figura 75 Menu Seguimiento solicitudes y Novedades

El sistema abrird una pantalla de busqueda (ver Figura 76) que permitira filtrar los
proyectos por: Centro de investigacion, tipo de tramite, Tipo de solicitud,
entre otros. En tipo de solicitud seleccion “Novedad”. Una vez elija los filtros que

considere convenientes, i resione el boton “Consultar”.
w Seguimiento a Solicitudes y Novedades

U/Bﬁsqueda de solicitudes o novedades para realizar acciones sobre ellas
Centro administrativo

[ Instituto de Investigaciones Médicas - 1IM v I

Tipo tramite * Tipo Solicitud Codigo o Nombre del Proyecto

[ Adicién Presupuestal \d ] —-Seleccione—- \d :}

Estado * --Seleccione-- Rango fecha final
Interna

I =

?
Figura 76 Ventana de Filtro
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El sistema mostrard el listado de proyectos que coinciden con los parametros de
busqueda (ver Figura 77).

w Listado de solicitudes o novedades

Grupo de
6028 | 2018-14485-Proyecto de prueba HU_13J- No tocar Proceso seleccion inscrito NO limita descriptiones 25-ene-2018 promoga NOVEDAD ctacorp0033 Estudios Aplicada SV
Botanicos

Grupo de:
6037 | 2018-14485-Proyecto de prueba HU_13J- No tocar Proceso seleccion inscrito NO limita descriptiones 29-ene-2018 cambioRubro NOVEDAD ctacorp0033 Estudios Aplicada
Botanicos

Grupo de
6040 | 2015-14485 Proyecto de prusba HU_13J- No tocar Proceso seleccion inscrito MO limita descripciones 29.ene2018 NOVEDAD Estudios Avalada
Boténicos

Grupo de -
6043 | 201514485 Proyecto de prueba HU_13J- No tocar Proceso seleccién inscrito NO limita descriptiones 29-ene-2018 iso | NOVEDAD Estudios Aplicada B
Boténicas

Grupo de -
G047 | 201514485 Proyecto de prueba HU_13J- No tocar Proceso seleccidn inscrito NO limita descriptiones 29-ene-2018 cambiolnvestigador NOVEDAD ctacorp0033 Estudios Aplicada [
Boténicas

Grupo de -
€057 | 201514485 Proyecto de prueba HU_13J- No tocar Proceso seleccidn inserito NO limita descriptiones 20-ene-2018 promoga NOVEDAD ctacorp0033 Estudios Aprobada @&
Boténicas

Grupo de -
€055 | 201514485 Proyecto de prueba HU_13J- No tocar Proceso seleccidn inserito NO limita descriptiones 29-ene-2018 cambioRubre NOVEDAD clazorp0o3s Estudios Avalada @&
Botanicos

Grugo de -
6115 2018-14485-Proyecto de prueba HU_13J- Notocar Proceso seleccion inserito NO limita descripeiones 31-ene-2018 sdicienPresupuestal NOVEDAD ctacorpoo33 Estugios Avalada [~ 1%V
Botanicos

Grugo de -
6116 2015-14485-Proyecto de prueba HU_13J- Notocar Proteso selection inssrito NO limita descriptiones 31-ene-2018 sdicionPresupusstal NOVEDAD ctacorpoo33 Estugios Aplicada RV
Botanicos

Grupo de
6137 | 2018-14485-Proyesto de prusba HU_13J- No tacar Proceso seleccisn inscrito NO limita descriptionss 024652015 adicionPresupusstal NOVEDAD ctacorp0033 Estudios Aplicada &+
Botanicos

Figura 77 Listado de proyectos

Para ver la solicitud, presione clic en “Ver Solicitud” (ver Figura 78).

w Listado de solicitudes o novedades

T R O DD Bechialen Tipo tramite Tipo Solicitud Responsable Grupo Acciones
seleccion Tramite

5115 2018-14485-Proyecto de prueba  Proceso seleccion inscrito NO 31-ene- d P tal NOVEDAD " 0033 E"["p: de Avalad

HU_13J- No tocar limita descripciones 2018 adicionFresupuesta Clacorp! studios valada

Botanicos
er Salicitud

6116 2018-14485-Proyecto de prueba = Proceso seleccion inscrito NO 31-ene- d P tal NOVEDAD & 0033 E'?p: de Aplicad @ .\/

HU_13J- No tocar limita descripciones 2018 SOOI IESUPLES CacoiTy thgn“gzs CUCEDE) )
6137 2018-14485-Proyecto de prueba = Proceso seleccion inscrito NO 02-feb- d P tal  NOVEDAD " 0033 (ES"I"B{;) de Aplicad @) \/

HU_13J- No tocar limita descripciones 2018 adicionFresupuesta clacorp! th‘;n‘\gzs plicada =

Figura 78 Ver solicitud

El sistema mostrard la solicitud seleccionada, podrd navegar en todas las
pestafias dando clic en Siguiente (ver Figura 79 -30).

Adi

n Presupuestal - Seleccionar Adiciones

» Financiadores Convocatoria : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar - En ejecucién

w Adicién Presupuestal : 2018-14485 - Proyecto de prueba HI

Instituto de Investigaciones Médicas -IM
Nimero de Solicitud 6115 Fechs Solicitud ~ 31-ene-2018

830901385 UNIVERSIDAD EAFIT
Wseleccione del istado los Rubros pera los que solicia adicidn presupuestal, v de clic en ef botdn Agregar a la Solicitud, s ¢l rubro que requiere no esté en e lista, puede crearlo.

El Lists de Rubros Padres:

Rubro Origen Valor Fresco
- Personal

Actual

— Administracién

. Total 0 0 0 0
— Eauipos

Justificacion -

prueba del sistema

Wepique claraments fos motivos por los cusles s solicita la Aditién Presupusstal

uiente ) Volver
—

Figura 79 Pestafia principal de la Solicitud
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Condiciones Formales

w Verificacion condiciones formales : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

Instituto de Investigaciones Médicas -1IM

Nimero Solicitud 115 Fecha Solicitud ~ S3bado, 10 de Febrero de 2018 - 17:26:38

i continuacisn se listan les condicionss que debe cumpli su proyecto, Lea atentamente y verfique su cumplimiento

Condicion Formal Cumplimiento * Condicion Formal Cumplimiento *

M 4| 4 [ » BN

(%
Figura 80 Pestafia condiciones formales de la solicitud

Para volver a la pestafa principal de las solicitudes, clic en “Volver” (ver Figura
81).

W Archivos Anexos : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- No tocar

@ tavor sgregue & dosumento cue deses scjuntar dando cic en el +*

Descargar Nombre Archivo Fecha Creacion Funcionario

= 4576 png 31-ene-2018 £laCOrp033 - analistat anslista1 anslistal

Ko <4 p/|0

» Cargar Archivos : 2018-14485 - Proyecto de prueba HU_13J- Ne tocar

% 5 Figura 81 Pestafia Adjuntar Documento

NOTA: Todos los datos mostrados en las imagenes fueron tomados de proyectos
y procesos usados para efectos de pruebas.
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