PASOS PARA REALIZAR EL REGISTRO DE INTERCAMBIO ENTRANTE EN LA UNIVERSIDAD CES

1. Ingresar al portal: www.ces.edu.co
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2. Deslizar la pantalla hasta el final para dar clic en el texto “Intercambios académicos” ubicado en el listado de
“INFORMACION INSTITUCIONAL”

INFORMACION INSTITUCIONAL

Acerca de la Universidad CES
Acreditacion institucional
La Universidad en cifras

Bienestar institucional y desarrollo
humano

Campus Universitario
Internacionalizacién
Intercambios académicos
Centro de idiomas

3. Darclicen la pestafia “Intercambios académicos” ubicada en el costado izquierdo de la ventana para desplegar
el listado de opciones con informacién util para iniciar el proceso.

Internacionalizacién

+ :Qué hacemos?

+ Intercambios académicos

+ Becas internacionales


http://www.ces.edu.co/

4. Luego ingresar al apartado “éComo postularse a un intercambio académico?” y abrir la opcidn que se ajuste a su
perfil: estudiante, docente o administrativo.

= Intercambios académicos Estudiante internacional o nacional >

- - -
¢Qué es un intercambio académico? EStUdlantes de Ia UnlverSIdad CES >

£Coémo postularse a un intercambio . 0 -
academica? Docente internacional o nacional >

Intercambio desde otra universidad

Docentes Universidad CES >

Intercambio hacia otra universidad

i Ci edes obtener tu visado?
£Como puedes obtener t visadd Adminietrativa intarnacinnal an nacrianal N

5. Alingresar a cualquiera de los perfiles se encontrara con un paso llamado: “Completa el formulario en linea en
IncluCES”; dicho formato es fundamental para recibir tu postulacidn oficial ante la Coordinacién de
Intercambios.

2. Recibiras asesoria por parte del coordinador de intercambios

3. Completa el formulario en linea en IncluCES.
*Nota: revisa y renueva tu pasaporte si es necesario.

4. Mantén contacto con el coordinador de intercambios de la Ur

6. Unavezingreses a INCLUCES, deberas registrarte como usuario nuevo:

Intercambio desde otra Universidad:

Si eres externo a la Universidad CES y deseas realizar
un proceso de intercambio con nuestra institucion,
debes acceder con tu correo electrénico.

Registrar tu usuario > -

Debes ingresar tus datos en el formulario de registro y tener muy en cuenta el tipo de persona que registras:

Tipo persona

-

Correo electrénico

A

-- Seleccionar --
Tipojdof nis na k Contrasefna %
‘ !
Nangerd L Ingrese la contrasefia de nuevo 5
Nombres "

Apellidos =



7. Cuando hayas creado tu usuario podras acceder con tu usuario y contrasefia:

Usuario
Contrasefia
Iniciar sesién

¢Has olvidado tu contrasefia?

8. Al entrar se debe dar clic al botén del costado superior derecho llamado “ASUNTOS GLOBALES”:

[# CESvirtual § [ Extranet | [ Contictenos

& ASUNTOS GLOBALES

Ubicar el cursor sobre el cuadro de texto “TRAMITES Y SERVICIOS” y dar clic en la opcién “Registro de
intercambio ...”

TRAMITES Y ACTIVIDADES Y
SERVICIOS EVENTOS

> £

>
I E,’ Registro estudiante internacional intercambio en la Universidad CES

Dar clic en el botén “Nuevo intercambio” y seleccionar el tipo de intercambio a realizar para poder ver la
documentacion necesaria para postularse y la adicional luego de ser aceptada la solicitud.

Tipo de intercambio
=+ Nuevo intercambio
-- Seleccionar - T

Asistencia a eventos

Curso corto
Curso de espafiol
i Mision
INTERCAMBIOS EN TRAMITE Pasantia o practica
Rotacion académica (médica)
Voluntariado

- —_ I




