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1. CARACTERISTICAS DEL MANUAL
Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que estan
interesadas en participar en la convocatoria de Joven Investigador de la Universidad
de Antioquia, para lo cual deben ingresar el plan de trabajo en el Sistema Integrado de
Informacién Universitaria: Investigacion y Extension - SIIU -. Dado lo anterior se aclara
gue este manual no hace parte de la normativa universitaria y solamente se utiliza como
un paso a paso para utilizar el aplicativo.

2. REQUISITOS

Para inscribir un plan de trabajo en la convocatoria para Joven investigador UdeA, debe
tener en cuenta los términos de referencia definidos por el CODI.

3. USUARIOS QUE INTERVIENEN
a. El Tutor del Joven investigador: es quien se encarga de la inscripcion
del plan de trabajo en el Sistema Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension 1 SHU

b. Vicerrectoria de Investigacion: por medio de la plataforma, la
Vicerrectoria revisa, avala y envia a los evaluadores la documentacion
correspondiente al plan de trabajo y procedera a su aprobacién en el SIIU,
para darle el inicio correspondiente.




Sistema de Informacién 4” Ealaihe I8

para la Investigacién Universitaria DE ANTIOQUIA

4. PROCESO DE EJECUDEDNTRAMITE

4.1. Ingresar alaaplicacion SIIU

El Tutor debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcion aplicaciones y entre ellas elegir el SIlU, asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
seleccione Ingresar >> Iniciar sesién

Estudiantes Profesores E Egresados i Letra: e ° Contraste: {2p @

1 UNIVERSIDAD & Ingresar v == Esp Séabado, 2 de noviembre 2019

DE ANTIOQUIA
s]in]=] -

Institucional  Estudiar en la UdeA Investi  Ohtener/Recuperar >tar Intemacional Culturay patrimonio Contratacion y convocatorias

Iniciar sesion

Registrarse

Saldra la pantalla para iniciar sesion como usuario del portal, ingrese su usuario y
contrasefia y presione clic en el boton CONECTAR

¥ ® Ingresar ~ A Somos UdeA ~  me Esp v . 2
= e
@ 3 UNIVERSIDAD
. R B e 111 -

icio = fogin

Iniciar sesién

Introduzca su nombre da usuario y para an el Portal L

“Usuario

*Contrasefia

Se abrira una ventana con su nombre en la parte izquierda de la pagina, seleccione
Enl aces de i maplieaci@nes Y Mi s



http://www.udea.edu.co/
http://www.udea.edu.co/
http://www.udea.edu.co/
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Se abrird una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIU

EEHIBWMM_MV
4
3, UNIVERSIDAD

[ SEANOGOR o EEEE - .

Inicio > Somos U de A > Empleados > Servicios informiticos > Aplicacione

Servicios Aplicaciones

informaticos
on— \l/

sistemas de informacién
b o %

daana MARES | of sER | siy

Soluciones UdeA : of | ‘(l:tj

Licenciamiento de

Google Apps

Instructivos 1 of

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacion SIIU en la que podra iniciar el
registro del cupo del joven investigador Si_la ventana no_abre inmediatamente, es
necesaria la configuracion de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la
opcién que autorice el SIIU. (Ver instrucciones)

4.2. Ingreso al registro del cupo y el Plan de trabajo Joven Investigador i JI -



https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=es-419
https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=es-419
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Estando ya en la aplicacion del SlIU, veréa la ventana principal del SIIU, en esta ventana
se inicia el ingreso de la informacion del cupo en el marco del cual el estudiante
realizara las actividades de investigacion (Plan de trabajo del estudiante). Presione Clic
en el menu Convocatorias >> Nuevos Proyectos

Inscripoin de proyecio

_I
4.3. Pestafa Informacion General

Ahora puede comenzar a ingresar los datos, teniendo en cuenta algunos aspectos
importantes:

Matricula de >> Selecciona Subproyecto

Tipo de Subproyecto >> Joven Investigador U. De A.

Tipo de proyecto >> Investigacion

Clasificacion del proyecto >> Basica o Aplicada

Seleccione Convocatoria en la opcion en la que va a matricular el proyecto.
Seleccione Programa Jovenes Investigadores 2021-1 en *Convocatoria

En modalidad de financiacion seleccione Modalidad Unica i $5.451.156
Seleccione el grupo de investigacién, excepto si el proyecto en el que
participard el estudiante es del fondo de apoyo al primer proyecto y no tiene
grupo de investigacion
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Informacion general

* Defina la informacion general de su proyecto

* Matricula de

Subproyecto

*Tipo de subproyecto
Joven Investigador U. De A.

*Tipo de proyecto * Clasificacion
. s A P
Investigacion Basica

® Convocatoria (O Proceso de seleccion

* Convocatoria
Convocatoria Programa Jovenes Investigadores Udea 2021-1

* Modalidad de financiacion

Modalidad Unica $5.451.156 - 5451156 -

* Grupo de investigacion
Grupo de Ictiologia

A continuacién ingrese el codigo SIIU del proyecto de investigacion en el que el
estudiante va a realizar la pasantia de investigacion, en este caso no se activara la
casilla de justificacion.

* Proyecto al que se vincula el J.| Proyecto no registrado en SlIU T A
2018-19954 - Identificacion de perfiles biopsicosociales| » ftulo del proyecte
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En caso de que el proyecto no se encuentre registrado en el SIIU en ejecucién sino
en el Acces, 0 no se encuentra registrado en el Sistema Universitario de
Investigacion SUI, debera activar el siguiente botén y escribir el nombre del proyecto
y codigo SlIU si lo tiene y en justificacion informar que se encuentra en Access 0
indicar porque no aparece registrado en el SUI o porque se encuentra en SIIU pero
no en ejecucion (Si activa este boton, debe dar una justificacion).

Proyecto no registrado en SIIU « Titulo del proyecto

* Proyecto al que se vincula el . 9 Estudio de la capacidad...|

Nota: Tener en cuenta que en los Términos de Referencia se indica que el proyecto
en el que se vinculara el estudiante debe estar en ejecucion v registrado en el
Sistema Universitario_de Investigacion 1_SUI -, con una vigencia minima de
ocho meses desde el momento de postularse el cupo, es decir, que al proyecto
le falten por lo menos ocho meses para terminarse desde el momento que
aplique al cupo (proyectos en ejecucion con fecha de finalizacion posterior al
18 de febrero de 2022

En Centro administrativo seleccione Vicerrectoria de Investigacion.

La opcion de activacion de aval de comité de bioética, NO SE ACTIVA, ya que para
asignacion del cupo no se requiere

* Justificacion * Centro administrativo
Programa Jovenes Investigadores Vicerrectoria De Investigacion - VICE. INV.

Active esta opcidn, si requiere comité de bioética

Requiere comité de bioética » _omité de bioét
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Describa nuevamente el nombre del proyecto en el que va a participar el estudiante
con un nombre corto, nombre completo, palabras claves, para la seccional elija
Medellin T Antioquia o la sede/seccional de la Universidad a la que pertenece el
grupo o profesor de regiones, y el lugar de ejecucion de la pasantia del estudiante
(laboratorio, boque, oficina). Para duracion es obligatorio colocar 12 meses.
* Defina el nombre del proyecto y el lugar donde se desarrollara

* Nombre corto * Nombre completo

perfiles biopsicosociales..... Identificacion de perfiles biopsicosociales......

* Palabras clave * Seccional -

perfiles, comportamientos,... Medellin-antioquia

* Lugar de ejecucion * Duracion (meses)

Laboratorio de xxx, bloque xxx 12| S
Dar clic en GUARDAR

GUARDAR SIGUIENTE —

Una vez guardado, verificar que, en la parte superior, el SIIU le haya asignado el
c-digo al cupo que est8 solicitando, y | e

Inscripcion de proyecto

Cédigo de proyecto
2020-38450 - En elaboracidn

Posteriormente darle siguiente

ap
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sUARDAR ﬂ SIGUIENTE —»

Se habilitaran todos los campos a diligenciar

Inscripcion de proyecto

Cadigo de proyecto
2020-38450 - En elaboracion

@ @ 3 4 5 6 7 8

Informacion general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones

Luego de guardar esta primera pestafia, podra retomar el registro del cupo en
cualquier momento, antes de enviarlo a la Vicerrectoria. Asi, podra inscribirlo por partes
de acuerdo a su disponibilidad de tiempo.

Configuracién Convocatorias | Trémites administrativos  Tramites presupuestales Reportes  Constancias

Muevos proyectos
Proyectos en evaluacion

Aval de proyectos
Palabra ¢

38450
_| Formatos de evaluacion == BI:ISq UEda prG}'ECTDS

Reportes ==
(Co)finand.——-

Seleccione...

Froyecios en proceso

Proyectos encontrados(13)

Si sale del aplicativo o el SIIU se cierra por_inactividad, podra volver aingresar al
SIIU y retomar el reqgistro del proyecto facilmente:
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Clic en el menu Convocatorias >> Proyectos en proceso > en palabra clave digita el
codigo asignado al cupo y consultar

>

Busqueda proyectos

Proyectos encontrados(1) A No aplica \/ Aplica

Responsable i Proyecto vinculado Proceso de seleccion Estado H.LC. o Acciones

UNIVERSIDAD DE
ANTIOQUIA - Vicerrectoria

SERGIO 2018-19954 - Programa Jovenes Proceso joven S,
S?gns'ﬁ:it%i";;mgs CRISTANCHO Subproyecto  Identificacion de perfiles Investigadores UdeA investigador UdeA de Investigacion :Ir;boracién A
P MARULANDA biopsicosociales 2020-2 2019

UNIVERSIDAD DE
ANTIOQUIA

Luego dar clic en los tres puntos y editar, podra retomar el registro de la informacion

7 Editar
[ ] Eliminar
& Verproyecto b)

|§ Ver evaluacion cientifica o especifica

| >

Ver tramite de aprobacién

¢s Verproyecto en HTML o

4.4. Pestafa Descripcién / Cronograma.
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En esta pestafia encontrara dos subpestafas, la de Descripcion y la de Cronograma.

Cadigo de proyecto
2020-38450 - En elaboracion

@ @ 3 4 5 6 7 8

Informacidn general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
Descripcion Cronograma

En Descripcion ingrese el link del ORCID del Tutor, quien previamente debio tramitar a
través del link https://orcid.pra/_asi mismo debe incluir el enlace al perfil de Google

Scholar del grupo de investigacion

Ver tutorial ORCID en: http://biblioteca.uoc.edu/es/investigacion/como-puedes-obtener-el-
codigo-orcid

Dar clic en los puntos, editar, para abrir el cuadro de texto para colocar el ORCiD

Descripcion Cronograma

En esta seccion se determinan los textos de su proyecto, por ejemplo objetivos, justificacion, metodologia, entre otros.

v

Link del ORCID del tutor y Enlace Google Scholar del Grupo de Investigacion »
dfdsfsadfdf
& ANTERIOR SIGUIENTE —=>

© Universidad de Antioquia



https://orcid.prg/
http://biblioteca.uoc.edu/es/investigacion/como-puedes-obtener-el-codigo-orcid
http://biblioteca.uoc.edu/es/investigacion/como-puedes-obtener-el-codigo-orcid
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En Cronograma registre Gnicamente las actividades de investigacién, innovacién y apoyo
al grupo que asignara al estudiante dentro del proyecto de investigaciéon (No se requiere
informacion del proyecto)

Descripcion Cronograma

AGREGAR ACTIVIDAD GUARDAR I:I

Dar clic en Agregar actividad, por cada una de las actividades que va a registrar
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Esta agregando una actividad

* Actividad Detalle
Revisidn bibliografica Realizar la busqueda de informacion....

Meses en que, a partir del inicio del proyecto, se desarrollara la actividad. Defina el mes inicial de la actividad y el
mes en el cual finaliza.

* Inicio *Fin

L1

CANCELAR @ AGREGAR ACTIVIDAD

Clic en GUARDAR y SIGUIENTE

+ GUARDAR Dando clic en agregar, defina las actividades, su duracidn y los detalles
® de la misma para definir el cronograma. Luego puede ver el diagrama.

Periodo

- it Ver diagrama

Meses
i Actividad 1 v
i Actividad 2 v

& ANTERIOR

SIGUIENTE >




S a
Sistema de Informacion 5

o S X 2 i 5 UNIVERSIDAD
para la Investigacion Universitaria DE ANTIOQUIA

Codigo de proyecto
2020-38450 - En elaboracidn

@ @ O =+

Informacion general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
Cofinanciadores Presupuesto
4.5. Pestana Presupuesto.

En esta pestafia se encuentran dos subpestafias, la de Cofinanciadores y la de
presupuetso

@ @ O =+ o

Informacidn general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
Cofinanciadores Presupuesto

En cofinanciadores se deja tal como esta, ya viene parametrizada en el SllU, solo darle
clic en GUARDAR (NO SE AGREGAN MAS COFINANCIADORES)
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Cofinanciadores Presupuesto

AGREGAR COFINANCIADOR GUARDAR n

Agregue los cofinanciadores del proyecto. Puede hacer blsqueda de entidades y grupos UdeA por palabras claves e identificacion (NIT para las entidades
externas). Un grupo de la UdeA solo se agrega como cofinanciador si aportara recursos frescos, porque los recursos en especie ya estan incluidos como

@ parte de la UdeA.

Nombre del financiador Grupo o Dependencia Tipo Acciones

890980040 - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Vicerrectoria de Investigacion Financiador

890980040 - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Aporte de recursos en especie. Cofinanciador

En presupuesto, dar clic en agregar rubro y seleccionar Programa Jévenes
Investigadores UdeA, (NO AGREGAR MAS RUBROS NI UN VALOR DIFERENTE)

Esta agregando un rubro

Programa Jovenes investigadores UdeA

CANCELAR €

En justificacidon colocar fPrograma joven investigadoro
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Esta agregando un rubro

Se permite el pago al estudiante de pregrado si cumple con requisitos del Programa JI UdeA y acorde con
términos de referencia de la convocatoria o proceso

* Rubro
Programa Jovenes investigadores UdeA

Justificacion
Programa joven investigadori

27/ 400

Funciones del jéven investigador

CANCELAR a AGREGAR RUBRO

Le damos agregar rubro e ingresamos el valor total del convenio en la columna CODI
$5.451.156 (por favor agregar los dos ceros de los decimales) escoger la moneda COP
y dar Guardar y siguiente (NO SE AGREGAN MAS VALORES NI EN ESPECIE NI EN
CODI) Debe quedar como se indica en el siguiente pantallazo
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AGREGAR RUBRO GUARDAR ﬂ iNecesita ayuda?
L

Moneda

cop i VER RESUMEN & VER PORCENTAJE A
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Subtotal
Rubro
COoDI Especie Fresco Especie Total
Programa Jovenes investigadores UdeA §5.451.156,00 $000 $5,451,156.00 $0.00 $5,451,156.00
Subtotales $5,451,156.00 $0.00 $5,451,156.00 50.00 $5,451,156.00

Le damos Guardar, aparecera el letrero indicando Guardado exitoso.

AGREGAR RUBRO II GUARDAR I:I ¢Necesita ayuda?
.

Moneda
Ccop = VER RESUMEN & VER PORCENTAJE A

« Guardado exitosamente

Se selecciona Siguiente y pasamos a la pestafia Plan de trabajo

4.6. Pestaia Plan de trabajo.

Se registran las actividades de investigacion, innovacién y apoyo al grupo del
estudiante, separando las actividades de formacién en investigacion de las actividades
colectivas o de apoyo al Grupo, para ello, dar clic en los tres puntos (editar) en el cuadro
de texto podra relacionarlas
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Tees
————
Informacion general Descripcidn Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
En esta seccion se determina el plan de trabajo de su proyecto, de clic en el boton editar para ingresar la informacion.
L 4
i Actividades de formacion en investigacion v
i Actividades colectivas o de apoyo al grupo v
6 ANTERIOR SIGUIENTE 9
Inscripcién de proyecto
Codigo de proyecto
2019-28971 - En elaboracién
Informacidn general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
En esta seccién se determina el plan de trabajo de su proyecto, de clic en el botdn editar para ingresar la informacion.
L ]
:  Actividades colectivas o de apoyo al grupo v
. . N N
/' Editar [rmacion en investigacion
& ANTERIOR SIGUIENTE >

© Universidad de Antioquia
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Esta editando un plan de trabajo

Actividades de formacion en investigacion

[ FuenteTiL | [0 @ @ [ B E @ « Q by E

B I UGS X x &I ;= := El W E=E =EE 1 NE @ i
WA= Q=& fx

Estilo -~ | Normal - | Fuente ~ | Tamafic ~ | A~ (Y- |3l &

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3|

Cerrar y confirmar guardado de los datos

Confirmacion cerrar

o Realizd cambios sobre el item ¢ Desea guardarlos?

NO @ 5|
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Informacién general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones
En esta seccion se determina el plan de trabajo de su proyecto, de clic en el boton editar para ingresar la informacion.
L
Actividades de formacion en investigacion ~
Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividades colectivas o de apoyo al grupo v
Una vez registradas damos siguiente y pasamos a la pestafia de participantes
4.7. Pestafa Participantes.
Informacion general Descripcion Presupuestal Plan de trabajo Participantes Compromisosy Documento soporte Enviar
cronograma condiciones

AGREGAR PARTICIPANTE + GUARDAR Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos
. roles definidos.

Seleccionar Agregar Participante y diligenciar los datos para el tutor y estudiante

indeterminado, en ésta pestafia no pueden aparecer sino éstas dos personas.

Para Tutor por favor recuerde que debera ser un profesor de planta, ocasional o de
catedra con vinculo activo con la UdeA, que haga parte del equipo de investigacion del

proyecto, preferiblemente el investigador principal, y no podra estar en Comision
Administrativa
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Para el registro del Tutor, dar clic en seleccionar participante, digitar el nimero de
cédula y buscar

& REGRESAR

Seleccion de persona natural

Identificacion Nombres Apellidos - BUSCAR n

El SIIU traera los datos automaticamente, solo dar clic en seleccionar

| I LTI RF LT )]

Seleccione la institucion

Seleccione el grupo de investigacion




