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1. Introduccion

La circular externa N° 002 del 12 de enero de 2022, emitida por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente y la Ley 2195 del 18 de enero de 2022,
adiciond los incisos 2° y 3° del articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, a través del articulo 53 de
la Ley 2195, establecen la obligacién para que las entidades estatales con régimen especial
de contratacion realicen la publicidad de su actividad contractual en la plataforma SECOP Il
de la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica es una entidad descentralizada de la rama
ejecutiva del orden nacional, creada en 2011 en el marco de la politica del buen gobierno y
es el rector del Sistema de Compra Publica de Colombia, este se crea con el objetivo de
optimizar los recursos publicos, eficiencia y transparencia del sistema. Esta entidad cuenta
con tres (3) plataformas, las cuales son SECOP |, SECOP Il y Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

SECOP Il es la plataforma en donde se realiza de manera publicitaria y transaccional la
gestién de todos los contratos realizados por las entidades publicas, dicha plataforma
funciona desde el afio 2015 y se ha hecho obligatorio desde hace un tiempo para el 90% de
las entidades estatales a nivel nacional.

La Universidad de Antioquia comenzd sus funciones de publicacién en la plataforma SECOP
Il en calidad de contratante y de uso publicitario con caracter obligatorio el 18 de julio de
2022.

2. Definicion

Este documento contiene las instrucciones para que las dependencias académicas y
administrativas de la Universidad, realicen permanentemente la publicacion de los
contratos o convenios de conformidad con la tabla del numeral 4, en todas sus etapas o
eventos, con sus anexos digitalizados independientemente de su cuantia, mediante el
registro electrdénico en el sitio web

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index dispuesto por |
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de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, que hard seguimiento a Ia
informacién registrada en términos de oportunidad, cumplimiento y calidad.

La informacion debe ser:

a) Oportuna: Ingresar la informacion en los momentos y tiempos establecidos, en la
plataforma.

b) Completa: La informacidon es completa cuando se ingresan todos y cada uno de los
documentos exigidos en los diferentes procesos contractuales (ver Anexo 1). Al ingresar
informacién incompleta puede incurrir en incumplimientos que da lugar a sanciones.

c) Integral. La informacion es integral cuando se ingresan todos los documentos exigidos
en los diferentes procesos contractuales y éstos hagan parte del respectivo proceso y
contratista; para tal efecto se debe verificar que los documentos correspondan y estén
acordes con el contrato vigente.

d) Precisa y exacta. es necesario que la informacion publicada y rendida en los diferentes
sistemas y plataformas corresponda a lo plasmado en los documentos de soporte.

Toda la informaciéon contenida en los documentos relacionados en el contrato debe
coincidir con los campos a diligenciar en SECOP II; por tanto, las dependencias deben
asegurar la calidad y fidelidad de la misma.

Esta publicacién debe hacerse en el desarrollo de las diferentes etapas contractuales,
dentro de los términos establecidos en el articulo 53 de la Ley 2195 de 2022, “por medio de
la cual se adoptan medidas en materia de transparencia, prevencion y lucha contra la
corrupcion y se dictan otras disposiciones” y teniendo en cuenta los principios de la funcién
publica establecidos en el Articulo 209 Constitucional, los principios de la contratacion
universitaria establecidos en el Articulo 2 del Acuerdo Superior 419 del 29 de abril del 2014
(Estatuto General de Contratacidon de la Universidad de Antioquia), modificado por el
Acuerdo Superior 449 del 13 de diciembre de 2017 y reglamentado por la Resolucidn
Rectoral 39475 de 2014, modificada por las Resoluciones Rectorales 40631 y 40632 de
2015; la Resolucion Rectoral 44953 del 23 de octubre de 2018 (por la cual se reglamenta el
Acuerdo Marco de Precio o Negociacion Global de Precio).

3. Contenido

Las unidades académicas o administrativas que celebre contratos en calidad de contratante
o convenios velaran por conservar la documentacién fisica o electrénica que soporta su
gestion contractual; de acuerdo con las directrices de la Division de Gestién Documental
adscrita a la Secretaria General y al instructivo para indexacion de documentos electrénicos
de la contratacion (SG-GD-IN-05). Toda la documentacion contractual se debera ingre
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la herramienta OnBase que es el repositorio documental designado por la Universidad de
Antioquia, dicha informacién servird como insumo para la publicacién en la plataforma
SECOP II.

Nota: Antes de rendir o publicar la informacidn en los diferentes sistemas, los usuarios que
ingresan el Pedido/Contrato en SAP o el contrato (minuta), deben verificar la informacion,
asegurando que sea integral y acorde con los procedimientos y normas establecidas en el
Estatuto General de Contratacion, y confirmar que concuerden todos los datos del
expediente contractual.

4. Condiciones para la Publicacion en SECOP i

En la plataforma se debera publicar la informacidon del contrato celebrado por la
Universidad de Antioquia en calidad de contratante a partir del dia siguiente a la
expedicion del CRP, adjuntando los documentos desde su etapa precontractual,
contractual y de ejecucién (estudio previo, invitacién a cotizar o términos de referencia,
adicion, prérroga, suspension, reinicio, acta de recibo a satisfaccion, liquidacién, entre
otros), cuando aplique.

No se debe Publicar en SECOP Il Si se debe Publicar en SECOP Il
Convenios de practicas académicas o Convenios de asociacion, cooperacion
docencia servicio. entre entidades publicas, cuando sea la

Universidad de Antioquia la entidad que
participe con el mayor aporte en dinero.
Actas de compromisos interdependencias = Contratos de regalias.
u otros actos administrativos, toda vez que
no son contratos e incluso las actas de
compromisos con recursos SPGR
Contratos de donacién, especificamente el Convenio de cooperacién o asociacién con
caso en el que la Universidad lo recibe de entidad privada cuando la Universidad de

otras entidades. Antioquia hace aportes en dinero sin
importar el valor del aporte.

Contratos docencia catedra Contratos de prestacién servicios de
ejecucion personal tramitados por SIPE y
SAP.

Convenios de pasantias académicas de Contratos de comodato.

investigacion.

Convenios de practicas académicas cuando Contratos de arrendamiento cuando sea la
son del SPGR (Regalias) Universidad de Antioquia la arrendadora.
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Contratos que generen erogacion del gasto
para la Universidad.

Convenios especificos cuando la
universidad sea el mayor aportante en
dinero.

Contratos de concesion

Las compras internacionales, Acuerdos Marco de Precio o Negociacidon Global de Precio
vigentes como: Computadores, papeleria, insumos de aseo y demds, no se ingresan a la
plataforma de SECOP Il por las unidades académicas o administrativas; toda vez que, éstos
los ingresa el proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios de la Vicerrectoria
Administrativa.

Recuerde: Tanto las novedades como la publicacién inicial de los contratos, tienen maximo
tres (3) dias habiles para ser ingresados a la plataforma.

Nota Importante: Los contratos que fueron publicados en la plataforma SECOP | antes del
18 julio de 2022, se deberan seguir publicando en esta plataforma todos sus eventos dentro
de los tres (3) dias siguientes a la generacion del documento, hasta su liquidacion.

Aquellas dependencias que se encuentren en proceso de vinculacidon con el Bot deben
acatar las instrucciones contenidas en el numeral 4.1

4.1 Publicacion automatica en SECOP Il — Contrato nuevo

Para los contratos registrados en SAP que inician en 4500, se dispone de una automatizacién
del proceso por medio de RPA significa Automatizacién Robética de Procesos, esta se centra
en la consulta y registro de la informacion contractual en SECOP I, emulando las acciones
que una persona realiza.

El proceso de automatizacidon se encarga de la publicacién en la plataforma SECOP Il del
contrato en su etapa inicial, se da con la expedicién del Certificado de Registro Presupuestal
-CRP y se publican los documentos de la etapa precontractual y contractual. Se debe tener
presente que los plazos indicados para la publicacion de los contratos en SECOP Il son de 3
dias habiles a partir de la expedicién del CRP. Las novedades del contrato tales como:
prorroga, adicion, liquidacidn, entre otros se deberan rendir de forma manual conforme las
instrucciones del numeral 4.3 del presente instructivo.

En caso de fallas o cualquier otra eventualidad que pueda presentarse en el funcionamiento
de la automatizacién y no se pueda realizar la publicaciéon del contrato y sus anexos, el
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proceso central informard a las dependencias académico-administrativas para que estas
realicen la rendicién manual siguiendo las instrucciones establecidas en el numeral 4.2.

Si al momento de iniciar el proceso de automatizacién, no se encuentra diligenciado en SAP
el codigo UNSPSC y la necesidad de publicaciéon, ademas de todos los documentos
registrados en Onbase, no se podrd garantizar la publicacion en los tiempos establecidos
por la norma. Estos retrasos e incumplimientos no son atribuibles al funcionamiento de la
automatizacioén sino al incumplimiento por parte de la dependencia responsable.

4.1.1 Registro de informacion del contrato en las
aplicaciones institucionales

Cuando se estd elaborando el pedido en el ERP-SAP, deben registrar en el campo
“Referencia” de la pestaiia “Comunicaciones” el cédigo UNSPSC (Clasificador de Bienes y
Servicios de las Naciones Unidas). Este cddigo puede ser consultado en los siguientes
enlaces:

https://preproduccion.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
https://linea.ccb.org.co/clasificadorunspsc/forms/formulariotermcondiclasificador.aspx.

Ademas, deben registrar si el contrato debe rendirse o no en las aplicaciones de Gestion
Transparente y SECOP I, eligiendo una de las siguientes opciones en el campo “Necesidad
de Rendicion” de la pestafia “Comunicaciéon”:

a) SECOP2

b) GT

c) SECOP2YGT
d) NO SE RINDE
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€0
i

Proveedor |3002756 TECNOMEDICAMD Fecha doc. '13.08.2024
tos | Direccion \Cgmmn ~ Interlocutor Datos adicionales Descorgn. |

Referencia 41102607
Necesidad Rendicion SECOP2Y GT

4.1.2 Crear el expediente digital del contrato en OnBase

Para todos los contratos se debe crear el expediente digital en OnBase con todos los
documentos requeridos para la publicacién en SECOP Il maximo al segundo dia habil a
partir de la fecha de expedicion del CRP con el objetivo de garantizar la publicacion dentro
de los plazos establecidos por la norma. Esta creacidn se realiza siguiendo el instructivo para
indexacion de documentos electrénicos de la contratacion (SG-GD-IN-05).

La dependencia académica o administrativa es responsable de la integralidad, calidad,
veracidad vy fiabilidad de la informacion registrada en los aplicativos institucionales y de
disponer de los documentos en OnBase en los tiempos establecidos. El cumplimiento de los
tiempos de este proceso evitara la imposicidon de sanciones por parte del ente de control a
los responsables de la gestidon contractual.

4.2 Publicacion manual en SECOP Il - Contrato nuevo

Las dependencias académicas deben publicar los contratos de menor cuantia en SECOP |l
durante los tres (3) dias habiles siguientes a la expedicién del CRP y las
modificaciones/novedades que surjan durante la ejecucion (adicién, prérroga, otrosi,
suspension, reinicio, acta de recibo a satisfaccion, liquidacion, entre otros).

Los contratos de mediana, mayor cuantia y negociacion directa que supere los 150 SMLMV
seran publicados en SECOP Il por la Unidad de Asesoria en Gestion de Contratos y
Convenios de la Direccion Juridica para lo cual las dependencias académicas deben enviar
via correo electrénico a rendicidnsecop@udea.edu.co, los documentos correspondiente
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la tipologia de contrato (ver Anexo 1) relacionando el CRP del pedido/contrato. La
informacién se debe remitir a mas tardar el dia siguiente de expedido el CRP; al igual, que
las modificaciones/novedades que surjan durante su ejecucion.

Las dependencias administrativas deberan enviar via correo electronico a
rendicionsecop@udea.edu.co, los documentos contractuales exigidos segun la tipologia
celebrada sin importar la cuantia (menor, mediana, mayor cuantia y negociacion directa)
(Anexo 1) relacionando el CRP del pedido/contrato, para ser publicados en SECOP Il por la
Unidad de Asesoria en Gestion de Contratos y Convenios de la Direccién Juridica, la
informacién se debe remitir a mas tardar el dia siguiente de creado el CRP; al igual, que las
modificaciones/novedades que surjan durante su ejecucion.

El cumplimiento permanente de este proceso evitard la imposicidon de sanciones a los
responsables de publicar, por parte de los Entes de Control.

Para realizar el proceso de publicacion manual en SECOP Il debera realizar los siguientes
pasos:

1. Ingrese al sitio web
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index

Nota: Para generar un usuario por primera vez, debe escribir un correo a
rendicionsecop@udea.edu.co solicitando la creacion de este.

Si ya posee usuario, debe ingresar en los campos como se muestra a continuacion:

fiim

SECOP II

ACCESOS DIRECTOS

COMPRADORES

/

PROVEEDORES

@ Regstro

Veren (£ Youlube

w=>
EI SECOP Il es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer todo el
A VIRTUAL

Proceso de Contratacion en linea. Los Proveedores pueden conocen la demanda de las Entidades

TIENDAV

Estatales, obtienen informacién de los Procesos de Contratacion, presentan ofertas y gestionan sus
contratos, los organismos de control hacen la auditoria del Sistema de Compra, y la sociedad civil
conoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los contribuyentes para entregar
bienes, obras y servicios a las personas

COMPRA PUBLICA « Ver video con subtiulos sn sspafol
NNOVADORA
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Una vez ingresado el usuario y la contrasefia, en la parte superior izquierda de la pantalla

verd un mendu (el cual varia segun los permisos de cada dependencia) buscara la opcion de:

Procesos a Tipos de pro

cesos. Finalmente dara clic alli.

0l

Calombia Compra Eficients

Procesos « Contratos Proveedores

Procesos de la Entidad Estatal
Informes del proceso de seleccién

Unidades de contratacidn

Tipos de procesos

Plan anual de adquisiciones

B |4500115318 14:29
Ver mas Solicituc

El usuario ¥

3. Después de dar clic en la opcidn se encontrara con varias opciones de contratos como se

muestra a continuacion

Publico
Licitacion publica Equipo del proceso

Licitacion publica (Obra publica) Equipo sl proceso

[+ de méritos con pi i idn - Equipo del proceso

Concurso de méritos abierto - Equipo del proceso

Seleccion abreviada menor cuantia Equipo sl proceso

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia sin Manifestacion de Interés tquipo del proceso

Seleccidn abreviada subasta inversa Equipo cel proceso

Enajenacion de bienes con subasta Equipo del proceso

Enajenacion de bienes con sobre cerrado Equipo del proceso

Minima cuantia Equipo del proceso

I:onhahcidn régimen especial Equipo del proceso

Contratacién régimen especial (con ofertas) Equipo delproceso

Limitado

Crear

Crear

Crear

Crear

Crear

Crear

Crear

Crear

Crear

Crear

Crear

Crear

La Unica opcidn que estd habilitada para la publicacion de contratos de la Universidad es la

opcién “Contratacion régimen especial” a la que se dara clic en el botén de “Crear”.

4. Seguidamente, aparece
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CREAR PROCESO *

Tipo de proceso  Confratacion régimen especial

Mumero del proceso | 4500115318 -
2500115313 .

Unidad de contratacic

En la cual debe diligenciar los siguientes campos:
a. Numero del proceso: Es el nimero del CRP o pedido/Contrato.
b. Nombre: Es también el nimero del CRP o pedido/Contrato.
¢. Unidad de contratacidn: Dar clic en la “Lupa” y escriba el nombre de la dependencia

en la barra de busqueda “Buscar por” (ejemplo: facultad de artes, facultad de
ingenieria, entre otros).

Blsgueda
Buscar por [ )
Crear Cancelar y cemar Buscar
Resultados
Nombre
Facultad de Ciencias Sociales y Humanas Seleccionar
Facultad de Educacién Seleccionar
slu Seleccionar
Divigién de Servicios Logisticos Seleccionar
Corp i6n de Patologias T Seleccionar

OB

Una vez le aparezca la dependencia, dar clic en “Seleccionar”

Blsgqueda
Buscar por conve
Crear Cancelar y cerrar Buscar
Resultados
Nombre
Coordinacion Unidad de Asesoria Juridica en Contratos y Convenios
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El sistema lo llevara a la ventana inicial, valide el numero de CRP y la dependencia; si es
correcto, dar clic al boton “Confirmar”

CREAR PROCESO

Tipo de proceso  Contratacion régimen especial
Mumero del proceso | 45000_prusba
Nombre 453000 prueba

Unidad de contratacion | Coardinacién Unidad de Ases| )

Cancelar | =d0iiy-1g

5. La plataforma lo llevara a la siguiente pagina:

L T =
e —
@ Junehea @ Coniates y Coveanios Process g sacec: >l
Y i ——
G [R—
—_ e (S
J—
Documentos oul Proe. 4
v G
om0t 1
e [ e |
Cascacin i o soiio
compmi
R
Plan
i e
uttcsag s
{Uno diel médulo de foema pubcrara ——— e
. v e
Tipe  Sslscoone =
P .
Direccign de
B Unikzar (2 mvsma ceeocon de @ undad de comraaetn
Acoaioscomrcise
PR —
Documentos internos.
P——
———
= e

B

Podra identificar en el campo subrayado en rojo, el “ID técnico”, este es el nUmero de
proceso de cada contrato, cada ID técnico es diferente.

6. Ingrese la informacion correspondiente de los siguientes campos:
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Informacién general

Proceso | Régimen especial ~
Numero del proceso 4500115318

Nombre 4500115318

Descripcion

Relacionar con otro proceso (O i @ No
Con fase de presentacion de ofertas () gj @ g

ID técnico CO1.BDOS.4049105

Cadigo UNSPSC

Lista adicional de codigos UNSPSC Agregar

Clasificacion del bien o servicio

Plan anual de adquisiciones

a. Descripcion: Transcriba el objeto del contrato. (Este campo tiene un maximo de
caracteres)

b. Los campos de “Relacionar con otro proceso” y “Con fase de presentacion de
ofertas” Son campos que el sistema selecciona “No” por defecto, deben permanecer
asi.

c. Coédigo UNPSC: Digite palabras claves con el detalle que le apunten al objeto
contractual en la casilla de busqueda y luego navegue por las carpetas del Cédigo
Estdandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas, seleccionando el mas
indicado y finalice dando clic en el botén “Aceptar”.

Buscar codigo UNSPSC

Buscar codigo UNSPSC

(Reiniciar la busgueda)

T .
) ,__] 73000000 - Servicios de Produccion Industrial y Manufactura

8
= .._] 76000000 - Servicios de Limpieza, Descontaminacion y Tratamiento de Residuos

= .._] TT000000 - Servicios Medioambientales

+ .._] 78000000 - Servicio de Transporte, Almacenaje, Mensajeria expresa y Correo

+ .._] 20000000 - Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Administrativos
B ,__] 21000000 - Servicios Basados en Ingenieria, Investigacion y Tecnologia

= ,__] 82000000 - Servicios Editoriales, de Disefio, de Artes Graficas y Bellas Artes

i ,__] 23000000 - Servicios Publicos y Servicios Relacionados con el Sector Publico

= ,__] 24000000 - Servicios Financieros y de Seguros

- J B5000000 - Servicios de Salud

.._] 85100000 - Servicios integrales de salud

X @ _J_] 85101500 - Centros de salud

@ () | 85101600 - Personas de soporte de prestacion de servicios de salud

B O .| 85101700 - Servicios de administracién de salud

,__] 85110000 - Prevencion y control de enfermedades

| | 85120000 - Practica médica

: ,__] 85130000 - Ciencia médica, investigacion y experimentacion

4 3
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7. En el campo de “Publicidad Proceso”, deberd seleccionar la opcidn, SI. Ya que la
Universidad hace uso de la plataforma de forma publicitaria, de acuerdo con la Ley 2195
de 2022.

Plan anual de adquisiciones

¢ Es una adquisicion del PAA? 51 Mo

Publicidad Proceso

De acuerdo con el articulo 53 de la Ley 2195 de

¢cUso del modulo de forma 2022, las entidades estatales de régimen especial
deben publicar su actividad contractual en SECOP
publicitaria? () 5i () Il Mediante este modulo podrén gestionar sus
Mo * procesos de manera publicitaria o transaccional.

Una vez lo seleccione, se habilitara un campo en el que debe diligenciar el NiUmero de
identificacion del proveedor o el nombre.

En caso de que el proveedor no esté registrado, debera dar clic en la lupa para abrir una
nueva ventana.

Publicidad Proceso

De acuerdo con el articulo 53 de 1a Ley 2195 de

sUso del modulo de forma 2022, las entidades estatales de régimen especial
o deben publicar su actividad contractual en SECOP
publicitaria? @) 5i( ) |Il. Mediante este modulo podrén gestionar sus
Mo * procesos de manera publicitaria o transaccional.
Informacion del proveedor p <::
adjudicado

En esta nueva pestaia, debe seleccionar la opcién “Crear nuevo”.
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Seleccione la entidad

uscar |Buscar por nombre de la enfidad o nimero de documento
B bre de la entidad ded I

Buscar

Proveedor Contactos
No existen resultados que cumplan con los citerios de bisqueds especificados
5i ma encuenfraz Is enfidad que estds buscando, pueds sgreganc squi Crear nuevo
Cancelar

Debera diligenciar los campos que sean obligatorios, tales como:

a. Tipo de Identificador de la entidad: Seleccionar segun sea el caso.

Numero de documento: Ingrese el nimero de documento sin digito de verificacion,
ni puntos, ni comas.
Nombre de la entidad: Ingrese el nombre del proveedor contratado.

d. Tipo Entidad Estatal/Proveedor: Seleccione el tipo de empresa aplicable al
proveedor contratado (Por ejemplo, Sociedad Andnima, Sociedad por Acciones
Simplificada, Persona Natural Colombiana, entre otros).

e. Localizacion: Ingresar la ciudad que aplique.

f. Correo electrénico de oficina: Ingrese el correo electrénico del proveedor.

Luego, debe dar clic en “Crear”.

DJ-GU-03, Versién: 03
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REGISTRAR PROVEEDOR

|dentificacion

Tipo de ldentificador de la

Seleccione W
entidad
Nimero de documento *
Nombre de la entidad *
Tipe Entidad Estatal / Proveedor | Seleccicne W

Informacion de contactos

Pais COLOMEIA
Localizacién O
Direccion
Codigo postal

Correo electronico de oficina *

co

Luego aparecerd el proveedor que acaba de registrar y debe darle en el botdn de
“Seleccionar”.

Proveedor Contactos

DINAMIX LTDA Telefono: 4448286

~ i Comeo electronico: inversionesdinamix@dinamix com.co
Compracares COLOMEIA | tagui
MNamero de documente 900293707

S5i no encuenfraz la entidad que estss buscando, puede agregarc aqui Crear nuevo

Cancelar

Finalmente, debe verificar que el proveedor haya sido exitosamente registrado, debe
aparecer de la siguiente manera:

Publicidad Proceso

De acuerdo con &l articule 53 de la Ley 2195 de

sUso del modulo de forma 2022, las entidades estatales de régimen especial
deben publicar su actividad contractual en SECOF
publicitaria? @ Si() Il Mediante este modulo podréan gestionar sus
Mo = procesos de manera publicitaria o transaccional.

Informacion del proveedor
INVERSIONES ¥ REFRESENTACIOMNES DINAMIX ﬁ
adjudicado

DJ-GU-03, Versién: 03
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8. Enlasiguiente ficha seleccione lo correspondiente en los campos resaltados en rojo, los
demads vienen por defecto y se dejan como estadn en la imagen:

Informacion del contrato

1 Tipo | Seleccione v
2 |Duracion del contrato Dias v
3 [Fecha de terminacion del contrato|

Direccion de notificaciones

Utilizar la misma direccion de la unidad de contratacion

Acuerdos comerciales

Acuerdos Comerciales O 5; ® No

Documentos internos

Ne se han encontrado.

Anexar documento || Opciones v

a. Tipo: Seleccione la tipologia del contrato (Ej: Compraventa, Prestacion de servicios,
entre otros).

Prestacion de servicios w
Seleccione

Arrendamiento de muebles

Asociacion Pablico Privada

Compraventa

Concesion

Decreto 092 de 2017

Megocio fiduciario

Cbra

Ciro

Seguros

| Servicios financieros
Suministro

Nota: luego de identificar la tipologia, aparecera el campo “Justificacion de la
modalidad de contratacidn” seleccione “Regla aplicable”.

b. Duracidén del contrato: Es el tiempo de ejecucién del contrato, tal como se acordé
en la minuta o como se muestra en los campos de fechas del pedido/contrato, bien
sea en dias, horas, meses, semanas o afios.

Dias w

Seleccione

Hora(s)
[Meses
Semanas
Afos

DJ-GU-03, Versién: 03
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c. Fecha de terminacion del contrato: Dar clic en el icono de calendario y seleccionar
la fecha exacta en la que finaliza el contrato.

Nota: Las dos opciones siguientes se seleccionan por defecto en el sistema, deben
permanecer asi.

d. Dar clic en el botén de “Guardar” y seguidamente en el botdon “Continuar”

9. Luego de dar clic en continuar, el sistema presenta el siguiente mensaje de
confirmacion:

MENSAJE DE CONFIRMACION X

n No hay PAAs publicados para el afio actual

¢ Seguro que desear continuar con la creacion del Proceso?

Esta regla no es aplicable para la Universidad de Antioquia, por lo que se debe clic en el
botdn “Confirmar”.

10. La plataforma luego lo direcciona a la siguiente pagina:
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— Actualizar proceso Id de pagina- 10004795 Ayuda (B

——l |

DOCS PROCESO EN
REF: 4500115318 @@ | (© Volver
Contratacion régimen especial  Documentos Tipo

UC:Coominackn Unicad oe Aseson

a Juridica en Coniratos y Convenios. Documentos Tipo S “No * Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la Ley 2022 del 2020

) (nformacion general

Decreto 248 de 2021

&Debe cumplir con invertir minimo el 30% de los

£ Cuestionario

racursos del presupuesto destinados a comprar

P Document el Y alimentos, cumpliendo con lo establecido en a Ley
2046 de 2020, reglamentada por ¢l Decreto 248 de 'ST

20217

Sentencia T-302 de 2017

Proceso asociado a las drdenes impartidas por la

Aedb que decl. Cosas en relacion con los
Corte Constitucional en |a Sentencia T-302 de 2017 5f derechos de [os nifics. del pueblo Wayiu

Cronograma

Zona horarla {UTC-05 00) Bogots, Lima, Quita

Fecha de inicio de ejecucion del contrato

o E

Plazo de ejecucién del contrato)

Esta pagina le indica que estd en el paso No. 2 del instructivo llamado “Configuracion”
como se visualiza a la izquierda de la imagen anterior.

a. Decreto 248 de 2021: Seleccionar la opcién de “No”

b. Sentencia T-302 de 2017: Seleccionar la opcion de “No”

c. Fecha de firma del contrato: Dar clic en el icono del calendario y poner la fecha en
la que se firmd la minuta o en el caso de los pedidos/contrato, se pondra la fecha en

la que se expidid el CRP.

d. Fechade inicio de ejecuciéon del contrato: Dar clic en el icono del calendario y poner
la fecha en la que se dio inicio al contrato.

e. Plazo de ejecucion del contrato: Dar clic en el icono del calendario y poner la fecha
en la que finaliza el contrato, segun el pedido/contrato o Minuta.

11. Dentro de esa misma pagina estan las siguientes opciones:

Guia para la Publicacién en SECOP Il
de la Universidad de Antioquia en Calidad de Contratante
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Lotes

Definir lotes O Si @ No * w=my

Configuracion financiera

Definir Plan de Pagos? (O s ® nNo *

i Solicitud de garantias? () 5{ @ no +

Precios

Valor estimado * COP

Utilice la lista de precios ||

a. Las opciones de:
*Definir lotes, Definir plan de pagos y Solicitud de garantias: El sistema selecciona
por defecto la opcién de “No”, debe permanecer asi en esta opcion.

b. Valor estimado: Ingrese el valor total del contrato (incluye el IVA).
12. En la siguiente ficha se ingresara la informacién presupuestal:

Para el primer campo “proyecto del Plan Marco para la implementacion del Acuerdo” solo
se tiene dos opciones, seleccione la opcién “No”.

Nota: Para el campo “Destinacién del gasto” se tienen dos opciones, las cuales son,
“Funcionamiento” o “Inversién” por lo que se explicaran los pasos al seleccionar la primera
opcién y seguidamente los pasos para la segunda.

a. Funcionamiento: Seleccionar esta opciéon cuando los recursos sean de la
Universidad de Antioquia.

Informacién presupuestal

Proyecto del Plan Marco para la Implementacién del Acuerdo de Paz o asociado Gasto jcto como aquel refac o Plan Marco de 5n (CONPES 3932) derivado de
al Acuerdo de Paz C-s intervenciones en cumplimiento del Acuerdo.
Fuente de los recursos: Valor
Presupuesto General de la Nacién - PGN Osi@No -
Sistema General de Participaciones - SGP OSi @No *
Sistema General de Regalias - SGR Osi @No *
Recursos Propios (Alcaldias y Gobernaciones) Osi @No
Recursos de Crédito OSi @No *
=== Otros Recursos (Especie, Privados, C i6n, Propios Entidades Autd @siONo * 111

Valor total 11m

Para este caso debe seleccionar todas las casillas en “No” a excepcidn de la ultima opcién
de “Otros Recursos (Especie, Privados, Cooperacion, Propios Entidades Auténomas)” en la
que debera seleccionar la opcién “Si” y se habilitard un campo en el que debe ingresar el
valor total del contrato.
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b. Inversion: Seleccionar esta opcion cuando se trate de contratos con recursos del
SPGR (Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias).
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Proyecto del Plan Marco para la Implementacion del Acuerdo de Paz 0 asociado Gasto " 5
Osi - intervenciones en cumplimiento del Acuerdo.

Blan Marco 6 vado de

Valor

E===e- Sistema General de Regalias - SGR 1411

Recursos Propios (Alcaldias y Gobernaciones)

Recursos de Crédito

Valor fotal 1411

Cédigo BPIN Afio de vigencia

0 2025 v No validado Consuitar

Agregar || Bomar

Para este caso debera seleccionar la casilla de “Sistema General de Regalias — SGR” en
“Si” y se habilitard un campo en el que debe ingresar el valor total del contrato.
Inmediatamente después de ingresar el valor, se habilitard un nuevo campo llamado
“Validacion Cédigo BPIN”

Validacion Codigo BPIN

Codigo BPIN 0 Ano de vigencia Estado

O 2025 v No validado Consultar

En el primer campo disponible debe ingresar el nimero del Cédigo BPIN y luego debe
seleccionar el cuadro a la izquierda. Una vez seleccionado debe dar clic en consultar.

Validacion Codigo BPIN

Codigo BPIN Aito de vigencia

=> 2021003050103, 2025 2 No validado o=
1

2 3 | Agegr

Luego saldra la informacién perteneciente al cddigo BPIN ingresado, verifique que la
informacién sea correcta.

Borrar
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INFORMACION DE BPIN X

Entidad .
Proyecto
Recursos
Resultade 1
Vigencia 2025

Vigencia Final 2024

Aceptar

Debe dar clic en aceptar y finalmente en el botén de “Agregar”.

En este proceso para regalias, deberd ingresar informacidon adicional en la ficha
“Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (Recuerde que es necesario agregar al
menos un CDP si es el caso)”. Dar clic en el botén “Agregar” e ingresar los datos del CDP
expedido por regalias.

Sistema g Presupuesto y Giro oe Regaliss (RECucroe que £ neceaario sgregar sl mencs un COP 3 &3 ¢f caso)

Cédigo COP Cadigo BPIN Tipo Estada del COP Valor Total Saldo Valor autifzar  Estado de la consulta Estada

Entidad Estatal registrada en el SIF () ST @Ho

Aparecera la siguiente ventana, donde debe ingresar la informacién solicitada y dar clic
en “Crear”.

Cddigo de interoperabilidad SPGR

Cadigo de Interoperabiidad SPGR

cDP -

BPIN | Seleccione hall

Valor a utilizar - COP

Cancelar Crear

Finalmente, una vez relacionado el CDP en la tabla “Sistema General de Regalias CDP”
debera seleccionarlo y dar clic en el botdn “Consultar SPGR”, la plataforma mostrara el
mensaje de consulta exitosa, posteriormente debe seleccionar nuevamente el CDP y
hacer clic en el botén “Validar”.

DJ-GU-03, Versién: 03
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deF P to y Giro de R lias (R de que es ic agregar al menos un CDP si es el caso)

Cédigo COP Cadigo BPIN Tipo Estado del CDP Valor Total Saldo Valor a utilizar Estado de la consulta Estado

No existen que con los chterios de bo i

| Agregar ” Borrar |

|| Consultar SPGR || Validar ||

13. Finalmente, dentro de esta misma pdgina aparecera el campo para ingresar el CDP

a. Darclic en “Agregar”

CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

Codigo Tipo Estado saldo saldoa Codigo uni

No existen resutados que cumpian con los criterios de biisqueda especificados

Saldo de CDP

saldo de vigencias futuras

Saldo total a comprometer 0COP
Ultima consulta a SIIF

Fecha de consulta SIF -

ConsutaSiiF || vaigar |

Configuraciones avanzadas

¢&Visualizar y editar configuraciones avanzadas? (O sj @ No

@ vower | e el Cancelar proceso || < ‘-

El sistema le presenta la siguiente ventana:

Informacién presupuestal

O cop
Tipo? (O vigencia futura ordinaria

Q Vigencia futura exiraordinaria

| Cancelar

Seleccionar el CDP segun corresponda, si es vigencia futura siempre sera ordinaria.
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Informacién presupuestal

® cop
Tipo? O Vigengia futura ordinaria

O Vigencia futura extraordinaria

Codigo 10010225892 N
Saldo 50.000.000 COP
Saldo @ comprometer 50.000.000 COP

Cddigo unidad/subunidad

(00-00-00 ) < —

ejecutora

Cancelar Crear

a. Cddigo: Colocar el nimero del CDP.

b. Saldo: Colocar el valor total del CDP

c. Saldo a comprometer: Colocar el valor total del CDP

d. Cédigo unidad / subunidad ejecutora: Siempre se colocara 00-00-00 debido a que
no aplica para nosotros como Universidad y al ser un campo obligatorio no es posible
dejarlo vacio.

e. Finalmente dar clic en el botén de “Crear”

Una vez que se evidencie que el CDP estd ingresado correctamente, dar clic en
“Guardar” y luego en la flecha hacia la derecha “>”.

CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extracrdinaria si es el caso)

codigo Tipo Estado saldo saldoa Codigo uni ejecutora

O 1001022592 CDP No validado 50.000.000 COP 50.000.000 COP  00-00-00 Editar

Agregar | Borrar
saldo de CDP

Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer 0 COP
Ultima consulta a SIF
Fecha de consulta SIIF -

Consulta SIIF | Validar

Gonfiguraciones avanzadas

4 Visualizar y editar configuraciones avanzadas? ()i @ No

S 1 e voncer [ E

14. Paso N°. 3 “Cuestionario”
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guTo
duridica en

Infarmacién general Lista de pracios dé a oferta Ichiva # precio como o ndiue 1 Enlidad Estaal
Configuraciin

Cuestionario

Ordenas

Documentos del Proceso

e o | -2 S

Una vez ubicados en esta pdagina, dar clic en el simbolo de “+”. Se desplegara cuatro (4)
campos para diligenciar:

W 12 Listade precios dela oferta Incluya el precio como o indique la Entidad Estatal Editar pregunia  Agregar articulo  Borrararticulo | Opciones v

Precio total estimado
0.00

Ref. Articulo II:ASl!IIlD UNSPSC | ID:scl!DEién | Cantidad Unidad Precio total estimado
o e[ D v
Ordenar
@ Volver Guardar | Irapublicar [ReSTeSEIELo S N Y

a. Cddigo UNPSC: Digite palabras claves con el detalle que le apunten al objeto
contractual en la casilla de busqueda y luego navegue por las carpetas del Cddigo
Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas, seleccionando el mas
indicado y finalice dando clic en el botén “Aceptar”.

Buscar codigo UNSPSC

Buscar cédigo UNSPSC

IR weviciera pisaueds)

1 | 73000000 - Servicies de Produccion Industrial y Manufactura -
+] .../ 76000000 - Servicios de Limpieza, Descontaminacion y Tratamiento de Residuos

1 | 77000000 - Servicies Medioambientales

1 | 78000000 - Servicie de Transporte, Amacenaje, Mensajeria expresa y Correo.

4 .,|80000000 - Servicios de Gestién, Sevicios

(] 81000000 - Servi
@ .,) 82000000 -

(] 83000000 -
] 84000000 -
] .. 85000000 - Servi

e salud
& @ ] 85101600 - Personas de soporte de prestacion de servicios de salud
4 () L 85101700 - Servicios de administracion de salud
% (1] 85110000 - Prevencion y control de enfermedades
& || ]85120000 - Préctica médica
@ L] 85130001 on y experimentacién .
ch e tannn

< >

Cencer

Dar clic en “Aceptar”.
b. Descripcion: Relate con un minimo de palabras el objeto del contrato.

c. Cantidad: Colocar las cantidades segun la tipologia del contrato, por ejemplo,
cuando se realiza un pedido en SAP por prestacion de servicios, se invierte el valor
unitario con las cantidades, si es una compraventa de hasta 5 materiales SAP, dar
clic en la parte superior derecha en la opcion de “Agregar articulo” y se desplegara
una segunda fila en donde pondra los mismos campos, se debera colocar en este
caso, las cantidades especificadas en el contrato y el valor unitario de cada material.
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Nota: Para el caso de que sean mds de cinco (5) materiales, colocar como
cantidad “1” y el valor total del contrato.

d. Precio unitario estimado: Como se explicé el paso anterior de “cantidad” debe tener
presente, que, para un servicio, se ingresa cantidad “1” y precio unitario total del
contrato (incluyendo el IVA). Para las demads tipologias, cantidad pedida mas el valor
unitario (incluyendo IVA) de cada material, verificando que el valor total del contrato
se vea reflejado en el SECOP en el campo “Precio total estimado”, ubicado a en Ia
parte superior derecha del precio unitario.

W 12 Lista de procios de fa oferta Inchiya sl precio como k indique 1a Entidad Estatal Editar pregunta  Agreg

recio total estmado

50,000 000,00
Ret. Articula Cédigo UNSPSC Descripeion Cantidad Unidad Precio unitario estimads Precio total estmado
50,000,000 00 50.000 000,00

o e 95101600 0D [Contrato g senicios da saud 100 N~

Ordenar

@® volver [eTE T TETT S Cancelar proceso <

e. Darclic en el botén de “Guardar” y luego en la flecha hacia la derecha “>".
15. Paso No. 4, “Documentos del proceso”

En este paso se van a anexar los documentos de legalidad.

€« C @ secopgov.co/CO1Businessline/Tendering/ProcedureEdit/Update?docUniqueldentifier=CO1.REQ.4151490&prevCixUrl =https%3a%21%2fwwvsecop.gov.co%2fCOTBusinesstined2fTende.. Q & % & O @

[ P8 | oo B

Visibie para todos kos Proveedores

Documentos

Documentos del Proceso
Nombre Clasificacion de documento. Descripcién
Creae desde documento tpo | Buscar e bikcteca | Borarseecconado
e IR oo -

Dar clic en el botdon de “Anexar documento”.

El sistema abrira una sub ventana “ANEXAR DOCUMENTO”:
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1

|
@ secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType==&save ToCompanyDocs=True&asPopupView=true... &, !

https:/fwww.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=&saveToCompanyDocs=True&asPopupVie... — (] X

ANEXAR DOCUMENTO

Al quitar la marca en "Guardar en la biblioteca de documentos”, el documento estara disponible solo en el proceso y no en |z biblioteca de documentos.

Buscar documento

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexarlo.

Anexar Cerrar

Consulte la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
= Converlir los documentos a formato POF.
Comprimir el tamafic del documento {por ejemplo .zip).
Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su compuiador, en caso conirario el tiempo de carga puede ser superior &l normal
Definir en los documentos el drea de impresion.
Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

Dar clic en el botdon “Buscar documento”

Nota: Como custodios de la informacidon contractual, deben tener en cuenta las
directrices vigentes emitidas desde la Divisién de Gestion Documental adscrita a la
Secretaria General. Ver Instructivo para indexacién de documentos electrénicos de la
contratacién (SG-GD-IN-05).

Una vez ingresados los documentos correspondientes (segun aplique) para cada
contrato, daremos clic en el botéon “Anexar”.

https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=8tisaveToCompanyDocs=True&asPopupVie... = (] X

@ secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=&saveToCompanyDocs=True&asPopupView=true... &

Al quitar la marca en "Guardar en la biblioteca de documentos”, el documento estard disponible solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos. -
Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Buscar documento Anexar Cerrar

Guardar en la

Clasificacion de documento Descripcion bibliotecade  Progreso
documentos

RUT (9,501 D RuT e n
CEDULA

REPRESENTANTE SO |CEDULAREPRESENTANTE LEGAL (1).p{

LEGAL (1).pdf

CONTRATO

10410031-003- £ CONTRATO 10410031-003-2023.pdf

2023.pdf

CRP

Sh0 115315 pot £ cre 4s00rts3te oo n
CDP

o O o 100t0zz502 50t B
ESTUDIO PREVIO

& bt £ EsTuDIO PREVIO (@2).001 n

Buscar documento

Consulte la Lista de tipos de archivos permitides en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

« Convertir los documentos a formaio PDF.
» Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo zip).
« Cargar los documentos desde una ubicacién localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
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En la parte derecha de la siguiente ventana, en la columna de “Progreso” con texto

resaltado en verde “DOCUMENTO ANEXQ”, se visualizan los archivos que se han ido
anexando.

Importante, para grabar o finalmente vincular estos archivos al expediente contractual,
dar clic en “Cerrar”

https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=_&saveToCompanyDocs=True&asPopupVie...

- [m]
& secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signature Type=&save ToCompanyDocs=True&asPopupView=true... &

X

Al guitar la marca en "Guardar en la biblioteca de documentos”, el documento esiara disponible solo en &l proceso y no en la biblioteca de documentos.
Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento Anexar Cerrar

Guardar en la
bibliotecade  Progreso
documentos

Clasificacion de documento Descripcion

RUT (B).pdf =

RUT (6).po
CEDULA :

REPRESENTANTE - ﬁleD:lfLA REPRESENTANTE LEGAL
LEGAL (1).pdf n

CONTRATO

10410031-003- - CONTRATO 10410031-003-2023 pdf
2023.pdf 1
CRE - CRP 4500115318 pdf
4500115318 paf

Gup = CDP 1001022582 pef
1001022592 pdf

EaTanIOPREVIO ESTUDIO PREVIO (2) pdf

Buscar documento ﬁ Anexar Ccermar
Pancuita 12 |ista da tinae da archiuns narmifidne an ol SEAAD

El sistema mostrara la pagina con la carga exitosa de los documentos:

IRy E s
s pocosos ~ oo~

~ Actualizar proceso 1 do igina: 10004755 Ayuca )
DOCS PROCESO EN EDICION

REF: 4500115318 1™ @ Proceso guardado con éxito

@ volver
UC:Cooranacion Unitad ge Asssari
a Jurica en Gontraos y Convenies Comentario

el =

Contratacion rigimen especial

Informacién genesal Este comentanc s visibke para 10005 105 Proveesores.
Configuracita
Cuestionario
Documentos del Procese
o

Nombre Clasificacion de documento Descripeion

o RUT (6).paf RUT (6).paf Descargar Edtar Detalle

s CEDULAREPRESENTANTE LEGAL (1) par CEDULA REPRESENTANTE LEGAL (1) par Descargar Eatar Detalie

(u} CRP 4500115318 pat CRP 4500115318 pat Descargar Eottar Detale

s CONTRATO 10410031-003-2023 pot CONTRATO 10410031-003-2023 pat Descaigar Editar Desalie

0 ESTUDIO PREVIO (2) pdf ESTUDIO PREVI (2) paf Descargar Editar Detalle
) COP 1001022592 par CDP 1001022582 pot Descargar Editar Desale

Crear deste documento tipo | Buscar en labibiicteca | Bormar seleccionado | Anexar documento

@ Volver

Dar clic en el botén “Ir a publicar”.
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@ Volver Editar | Cancelar proceso | <
Comentario
Este comentario es Visible para todos los Proveedores.
Documentos
Nombre Clasificacin de documento Descripcion
n) RUT (6).pdf RUT (6).pdf Descargar Detalle
8] CEDULA REPRESENTANTE LEGAL (1) pdf CEDULA REPRESENTANTE LEGAL (1).pdf Descargar Detalle
0 CRP 4500115318.palf CRP 4500115318.pdf Descargar Detalle
(n) CONTRATO 10410031-003-2023 pat CONTRATC 10410031-003-2023.paf Descargar Detale
0 ESTUDIO PREVIO (2).pdf ESTUDIO PREVIO (2).paf Descargar Detalle
O CDP 1001022592.paf CDP 1001022592.pdf Descargar Detalle
@ Volver Editar = Cancelar proceso <

El sistema cargara en esa misma pdgina el botdn “Publicar”, al dar clic en este vera un
mensaje emergente con el siguiente texto:

. 554 U
www.secop.gov.co dice = T
Proveedores ¥  Misprocesos ¥  Meni v [ El proceso tiene fechas definidas en el pasado Bus
Entidad Estatal = Expediente = Actualizar proceso 1d de pagin
©voter Concelr Eonar |
Comentario
i Este comentario es visible para todos los Proveedores.
Documentos
Nombre Clasificacion de documento Descripcion
0 RUT (6).pdf RUT (6) pdf Descargar
O CEDULA REPRESENTANTE LEGAL (1).pdf CEDULA REPRESENTANTE LEGAL (1).pdf Descargar
(m] CRP 4500115318.pdf CRP 4500115318.padf Descargar
(m] CONTRATO 10410031-003-2023.pdf CONTRATO 10410031-003-2023.pdf Descargar
O ESTUDIO PREVIO (2) pdf ESTUDIO PREVIO (2) pdf Descargar
(m] CDP 1001022592 pdf CDP 1001022592 pdf Descargar
H 4 o 4
Dar clic en el botdon “Aceptar”.
16. Este es el punto final de la obligacion de publicaciéon en el SECOP Il, donde van a

visualizar el contrato con texto de publicado resaltado en verde:
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UNIVERSIDAD DE AN. .
a

Informacion general | 1 | del Proceso |

y Convenios
Informacion general

general

Proceso Régmen especial
Nimero del proceso 4500115318
Nombre 4500115318

b3 con humanos, Comprador: -
técnicos, locativos y en sus i
Descripeién por prafin—ey A UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
¥ ayudas diagnésticas vasculares autonzadcs por el g
Programa de Salug.
Relacionar con otro proceso s/ No
Con fase de presentacion de ofertas 5/ © No
10 thcnico CO1BDOS 4049105
Cl del bien o servicio
g 85101600 - Pers senvcios de sald

Lista adicional de codigos UNSPSC

Plan anual de

¢ Publicado ¢E3 una adquisicion del PAA? ™

Consultar el enlace de publicacién del contrato en SECOP II:

Los siguientes pasos le permitirdn obtener la direccién URL o consulta visual del contrato
publicado.

a) Dar clic en la parte superior izquierda, en la palabra “Expediente”

Procesos * Contratos Proveedores « Mis procesos ¥
Escritorio =+ Menld =+ Procesos de |a Entidad Estatal
Docs proceso blicados =
REF: 415»00115:55’;;I v Publicado

Pliegos

Contratacion régimen especial @ Volver

UC:Coordinacion Unidad de
Asesoria Juridica en Contratos

¥ Convenios

Informacion general

Informacion general

b) Lo llevara a la descripcién del contrato y podra ver una opcién que dice “Ver
enlace”

DJ-GU-03, Versién: 03
<La impresion o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Péagina 29



7% UNIVERSIDAD
# DE ANTIOQUIA

Guia para la Publicacién en SECOP Il
de la Universidad de Antioquia en Calidad de Contratante

DOCS PROCESO PUBLICADOS|

PROVEEDORES

Proceso : 4500115318 - 4500115318 (id. CO1.BDOS 4049105)

Contratacién régimen especial

EL RS EN{Docs proceso pubiicados I ]
Valor #stimade 50 000 000 COP | CIAsificacion de objetos Prestacion 08 Senvicios
oucad 16N COOMINAcKon Unitad 08 ASESONa JUrica en Contratos y Convenios:

ias instalaciones en forma integral por parte de la IPS, especificamente atencin

Una vez que da clic alli, aparecera un enlace que debe copiar y pegar abriendo una nueva
pestaiia del navegador, tal como lo indica la siguiente instruccion:

Proceso : 4500115318 - 4500115318 (id.CO1.BD0S.4049105)

Contratacion régimen especial

4500115318 [T = =nn] | Pliegos |
Valor estimade 50.000.000 COP | Clasificacion de okjetos Prestacion de servicios
Unidad de contratacién Coordinacion Unidad de Asesoria Juridica en Contratos v Convenios

| Ocultar Enlace |
https:/icommunity.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C0O1.PP1.23398630&isFromPublicArea=True&isModal=False

|Nota: Para compartir el enlace, hay que seleccionario, copiar y después pegar en i herramienta donde va a transmitir 1a informacion I

Al pegar este enlace en el navegador, aparecera la siguiente pestafia:

[ c & community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.23398630&isFromPublicArea=True&isModal=False

Enlace

Abajo puede ver el enlace para cada fase del procedimiento.

Nota: Para compartir el enlace, hay que seleccionarlo, copiar y después pegar en la herramienta donde va a transmitir la informacién.

Presentacion de oferta
| https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4057218&isFromPublicArea=True&isModal=False |

Este nuevo enlace resaltado en rojo, lo debemos copiar y repetir la operacién de abrir una
nueva pestafia en el navegador, donde se debe pegar y finalmente lo llevard a la pagina con

toda la informacion del contrato.
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gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/indexZnoticelID=CO1.NTC.4057218&isFromPublicArea=True&isModal=False ¥ 2w »0G :

LU Acceder a ia oportunidad

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
Precio estimado total: 50,000,000 COP
Nimero del proceso 4500115318
Titulo: 4500115318
Fase: Presentacion de oferta

Estado: Publicado

bajosu consus humanos, tcnicos, BOMINIStrativos, Jocatvos y en sus propias.
Descripeién: - instalaciones en forma integral por parte e 1a IPS, it atencion

invasivos y o vasculares aut el Progs i
Tipo de proceso  Contratacion régimen especial

Datos del contrato

Tipo de contrato  Prestacién de servicios
Justificacién de 1a modalidad de contratacion  Regia aplicable
Duracion del contrato: 12 (Meses)
Fecha de terminacion del contrato: 13:02/2024 12.00.00 Al
Direccion e ejecucion del contrato  Calle 67 -53 -108 Blogue 29, 2 piso Medellin Antioquia COLOMBIA
Cédigo UNSPSC 85101600 - Personas de soporte Ge prestacion de servicios ge sakud
Lista adicional de codigos UNSPSC

Lotes? i no

Este enlace sera el que debemos guardar como custodios de la informacién contractual y
es el que se pide diligenciar en la plataforma de Gestidén Transparente.

NOTA IMPORTANTE: En el expediente del contrato publicado, podra visualizar un botén
llamado “FINALIZAR” este botén POR NINGUN MOTIVO se debe presionar, debido a que,
en caso de hacerlo se genera un contrato electrénico y el proceso seria transaccional, y la
Universidad de Antioquia NO utiliza SECOP Il en esa modalidad, solo se usa para
PUBLICIDAD; adicionalmente, no se podran realizar modificaciones al proceso.

(Zoms Psrarsa (UTC-45.00) Bogols, Line, Gl
Fecha o4 publicacion 14062023 14 1
Apsituns

LINEA DE TIEMPO

ek P dol Comrats  Fach gn i do siscuein de somrate Fucha e publeacin el pressia Ptz oo v ol comate

Pt st carar o ot g hdsar okt monsaiEs omar

4.3 Modificaciones al contrato

Recuerde: Los plazos para la publicacién en la plataforma se encuentran definidos en el
numeral 4 Condiciones para la Publicacién en SECOP Il del presente instructivo.

El cumplimiento permanente de este proceso evitara la imposicion de sanciones a los
responsables de publicar, por parte de los Entes de Control.

En este campo se registran las novedades o eventos (segun apliquen), que surjan durante
la ejecucion del contrato tales como: acta de inicio, pdlizas y aprobacidn
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prérroga, adicidn, acta de suspension, acta de reinicio, modificaciones, acta de recibo a
satisfaccion y/o acta de liquidacion.

La ruta a seguir para subir dichos documentos o modificaciones al contrato sera la siguiente:

1. En el menu superior, dar clic en la opcién de “Procesos/Procesos de la Entidad
Estatal”.

VA ™

Colombia Compra Eficente

Mis procesos

Procesos - Contratos Proveedores

Procesos de la Entidad Estatal

ke
P

Informes del procesao de seleccion \olver
Unidades de contratacidn
Tipos de procesos Publico

Plan anual de adquisiciones
TUT

icitacion publica =

B [AS0UTTSATE
Ver mas

Licitacion publica (Ol

2. Enla parte izquierda encontrara un campo de busqueda, ingrese el Numero del CRP
del contrato que se necesita modificar o ingresar novedad.

| I ™

Colombia Compra Eficiente

Procesos « Contratos Proveedores + Mis procesos ¥ Mend ¥

Escritorio — Mena — Procesos de la Entidad Estatal

| Procesos
A Mis procesos AV Ultimos modificados v
(4500115430 ) -
. AL 4500115318 DOCS PROCESO PUBLICADOS
Busgueda avanzada Contratacion régimen especial UC:Coordinacion Unidad de Asesoria Juridica
Prestacién de salud, bajo su responsabilidad, con sus propios recursos humanos, técnicos, ad... n

Publicado:22/02/2023 11:53

& 4500115463

PENDIENTES D Contratacion régimen especial UC:Coordinacion Unidad de Asesoria Juridica
compra de: 2 Lenovo Tab M10 HD (2da Gen) 1 Impresora Hp 530 Multifuncional mas 1 Camar. ..

Fecha limite:  Publicado:21/02/2023 15:3

[=Talnla i ataly]

El sistema mostrara una ventana emergente, ésta indica que solo buscara contratos
con 6 meses de anterioridad, dar clic en el botén de “Aceptar”
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< & @& secop.gov.co/CO1Businessline/Tendering/BuyerDossierWorkspace/Index

I“I‘Illlllﬂm www.secop.gov.co dice

Colombia Compra Eficiente

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Mis procesos ¥ Mend ¥ La bdsqueda que esta haciendo es de los dltimos 6 meses. Para un -
periodo méas amplio utilice la busqueda avanzada
Eseitorio = Mens — Procesos de la Entidad Estatal
| Procesos Aceptar
L Mis procesos v Ultimos modificados ~

4500115430 l
4 4500115818

Bisqueda avanzada Contratacién régimen especial UC:Coordinacion Unidad de Asesoria Juridica
Prestacién de salud, bajo su responsabilidad, con 5US propios recursos humanes, téenicos, ad..
023 11:53

m Fecha limite: Publicado:22/
A 4500115463 DOCS PROCESO PUBLICADOS
Fentratiin chnim. A Viririndd e Aeoerin. Inrisies

i Aennrial 1P Panrdinacian

Nota: En caso de necesitar contratos con mas de 6 meses de haber sido publicados, dar
clic en la “Busqueda avanzada” como sigue a continuacion:

Ezeritoric — Mend — Procesos de la Entidad Estatal

| Procesos

1 Mis procesos S

( j X 4500115846

Busqueda avanzada Confratacion régimen especial

MRB AL A WL S PR A A PR S B AT

La plataforma lo direcciona a la siguiente pagina

I Procesos. 2
Buscar todas las palabras Buscar an Estado
() | rt3if Todos v] Seeccens v
Wombre Referencia Descripeién
e 1500115430
Tigo 0e proces Unigad ge contratackin Nmero de ofertas (ense)
PENDIENTES D. seiccione v o v
BORRADOR echa de creacion dssde it Publicase por
Ero92022 1595 = Al a7mazozs re0e = R Sneccion ussaro
PUBLICADO o o v
o s Ocunar
E— J
EN EVALUACION - hd
INFORME DE SE
CANCELADOS

Diligencie el campo de “Buscar todas las palabras” el nimero del CRP, para luego
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Buscar todas las palabras
4500115430

)

Nombre
4500115430

Tipo de proceso
Seleccione

Fecha de creacion desde
[F]?f{19!2022 16:09

A 07/03/2023 16:09

J=

0 Sep w2022 v O
c Tiempo: 15 % & 09 v

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

1 2 3 4 [ados '
g 5 s = o 0 uleamres
C 12 13 14 15 16 17 18 linacion Unidad de A
El JANT. .
B i3 20 21 22 23 24 25 n
26 27 28 23 20

Sin mas resultados

Seleccionar el rango de fechas del contrato y dar clic en el botén de “Buscar”.

3. Darclic sobre el nimero del CRP del contrato.
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so0 = 1ens — Procesos de la Entidad Estatal

| Procesos
2 MiS procesos v Uitimos modificados v
T BN 4500115430 <:I [DOCS PROCESO PUBLICADOS]
Contratacion régimen especial Coordinacion Unidad 08 As6sona JUndica + Contratacién régimen especial UC. Coordinacion Unidad de Asesoria.
EEs | “ =
PENDIENTES D. "echa de publicac
4500115430
BORRADOR g
PUBLICADO
CONTRATOS (0)
LISTOS PARAE
EN EVALUACION
INFORME DE SE

4. Lapaginalo llevara ala descripcion detallada del contrato, se debe ubicar en la parte
superior derecha al botén “Opciones/ Crear modificacion”.

Informacién general | Configuracidn | Cusstonario | Documentos del Procese | Proveedores

UC:Coordinacion Unidad de
Asesoria Juridica en Contratos
y Convenios

Informacion general
Informacion genera\

10 pagns: 10004501 _Ayuds &

Cancelarproceso | Cpclones v

Imprimir

Exponiar

Ver como provesdor

Proceso Régimen especial
Nimero del proceso 4500115430
Mombre 4500115430
EL CONTRATISTA 5& Comgromete con LA CONTRATANTE a 1a Prestaciin de
i prediclivo y acin y
‘adecuaciin de aMuSDIaMIENto O Ofcnas, pUSstos e tradajo  espacios oe
Descripcion estudio, COMPUESIoS por MUEDIES Ge oicng, SISIEMas ¥ dNISKNes modulares,

Bersianas exislenies en b diferenies seres. de b L)
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5. Segun el evento del contrato, justifique la modificaciéon que ingresara (por ejemplo:

Ingreso de adicidn N°x, Ingreso de prérroga N°x, Ingreso de acta de inicio, entre
otros).

LT P

UMIVERSIDAD DE AN,

«ne = Proceso en edicion I de pagina. 10008510

Ayuta B

DOCS PROCES( PUBLICADOS w— =
REF: 4500115430 SEdiar @ Volver Cancelar modificacién | Ver modificacion
Contratacid régimen especial 11 3

inidad e Aseseri  Editar informacion general
8 Juridica en Conlratos y Convenios " P
Equipo-Equipo CO1 PPI 21350845 ”

Modificacién

Canfiguracian

Cuesticnaria

Dacumentos del Procesa

#
® voner ﬁ L el Cancefar modificacion | Ver modificacion | >

Se especificara el proceso segun la novedad.

Recuerde que existen varios tipos de novedades. Se ejemplificard a continuacion 3 de las

novedades mds comunes, las cuales son, prérroga, adicion y prérroga-adicion. Para el resto
de las novedades, dependera en cada caso.

4.3.1 Prorroga

Para publicar una prérroga, deberd editar los siguientes tres campos:

Procesos « Contratos Proveedores Mis procesos + Meni « _ Q

Esaritorio — Meni — Procesos de |a Entidad Estatal — Expedientz — Proceso en edicion
DOCS PROCESO PUBLICADOS
REF:

e ® vaiver Cancelar modificacion | Ver modificacion | =

Contratacion régimen especial [T @

UC:Coordinacidn Unidad de Aseson | Editar informacion del contrato

a Juridica en Contratos y Convenios

Equipo-Equips CO1.PA1.38408808 Modificaciones = Ia seccion Oel fipo de confrato
IEdi‘tar informacién general I
al G Proceso e 6 general
Configuracion .
9 Editar configuracion

Modificaciones al mode de presentacion de oferfas.
Cuestionario

Editar cuestionario
Documentos del Proceso i

al ionarios, pemmite iminar prequntas, modificar datos de los articulos, etc
Editar Documentos del Proceso
Sdficacin a loz Documentos del Process

Justificacion de la modificacion

La justificacion de Ia modificacion sl proceso es visible pars los Proveedores suscritos al proceso.

s

© vorr e—— pre——

1. “Editar informacién del contrato”: Ingrese aqui la fecha final de la prérroga y la

duracidn total del contrato que se indique en la minuta de la prérroga. Luego dar
clic en el botdn de “Confirmar”.
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Clasificacion de objetos

Tipo de contrato [F'r\esta-:ién de senvicios V] -

Justificacion de la modalidad
Regla aplicable W
de contratacion

Duracién del contrato 45| | Dias v .:::
Fecha de terminacion del
30/04/2025 0:00 [ = ——

contrato

—
| Canfirmar |I Cancelar
1

2. “Editar informacion general”: Deberd modificar la ultima fecha, es decir, debera
ingresar la fecha hasta donde indique la minuta. Y luego dar clic en el botén de
“Confirmar”.

~ronograma

Zona horaria  (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito
Fecha de Firma del Contrato | 12/03/2025 12:00 E -

Fecha de inicio de ejecucion
17/03/2025 12:00 =l

del contrato

Plazo de ejecucion del
30M04/2025 12:00 [=

contrato

4 horas de tiempo transcurrido (23032025 1021 25(UTC-0500)

Fecha de publicacion Bogors. Lims, Quito)

Jtra informacidén general

Limitacion de todo el proceso
()50 @ No *
a MiPymes

| Confirmar | Cancelar

3. “Editar documentos del proceso”: En la parte inferior encontrar el boton de “Anexar
documento”, debera cargar los documentos de la prérroga.
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Procesos v Contratos  Proveedores v Mis procesos v Meni + _
Eceritorio = Meny == Frocesos de la Entidad Estatal = Expediene = Proceso en ed

DOCS PROCESO PUBLICADOS - " Ny .
2 5% @ = =

Contratacién régimen especial  COMentario

UC:Coordinacién Unidad de Asesori Este comentario es visible para fodos los Proveedores.
a Juridica en Cantratos y Convenios
Equipo:Equips CO1.PFI.35408389

Modificacién

Configuracion y

Cuesfionario Documenios

Documentos del Proceso Nombre = én de I
(m} ARL_ALEXANDER PALAGIO NOREFA.pdf - ARL_ALEXANDER PALACIO NOREFA. paf Descargar Editar Detalle
[m] CERTFICADO SALUD pdf - CERTFICADO SALUD pdf Descargar Editar Detalle
0 CDP_1001283968_10 marzo 2025 pdf - CDP_1001283969_10 marzo 2025 pdf Descargar Editar Detalle
[m] Consulta RNMC Alexander.pdf - Consulta RNMC Alexander.pdf Descargar Editar Detalle
O Confraloria Alexander.pdf - Confraloria Alexander.pdf Descargar Editar Detalle
O CONTRATO_22612.pdf - CONTRATO_22612 pdf Descargar  Editar  Defalle
(m] CRP_2001129109 pdf - CRP_2001129109 pdf Descargar Editar Detalle
[m] GESTION TRANSPARENTE_2001129108 pdf - GESTION TRANSPARENTE_2001129108 pdf Descargar Editar Detalle
(m] hv Alexander palacio Morefia (1) (1) (1) (1).pdf - hv Alexander palacio Morefia (1) (1) (1) {1).pdf Descargar Editar Detalle
] Justificacion_ALEXANDER PALACIO NORENA - Justificacion_ALEXANDER PALACIO NORENA Descargar Editar Detalle

(1) {1).pdt (1) (1).pdf

O Pension (2).pdf - Pension (2).pdf Descargar  Editar  Delalle
m] RUT (22) pdf - RUT (22) pdf Descargar  Editar  Defalle
(m] Policia Alexander pdf = Policia Alexander pdf Descargar Editar Detalle
] Procuradoria Alexander pdf - Procuradoria Alexander. pdf Descargar Editar Detalle

Crear desde documento tipo Buscar en la biblioteca Bormar seleccionado

© e et | < | v

Finalmente, cuando todos los campos anteriores estén modificados y los documentos estén
anexados, daremos clic en el botdn “Realizar modificacion”.

Escrtorio = Menis = Procesos de ka Entidad Estatal = Expecierie — Proceso en edicion 1d de pigna. 10004510 Ayuda D
DOCS PROCESO PUBLICADOS
REF: 4500115430 P22 © Documentos anexos
Contratacion régimen sspecial ® POl Cancelar modficackn | < | Ver modificacion
UC:Coordinscion Uridad de Assson
et ool 0 Céouia de Cludadania par z Cédula de Cludadania paf e Detale
Modicaaen ] Regstro mercantt 2023 paf . Registro mercanti 2023 pd Eatar  Detale
Contiumicitn 8 cerficado_contraioria pat 2 certificado_contraloria paf Descargar Edtw  Detale
o q 0_6_Aval_UAJ_esiudio_previo_VA_016_2022 (1) pdf 5 0.6_Aval_UAJ_estuio_previo_VA_016_2022 (1) paf Descargar Edtar  Detale
4 0 Poiiza pat s Poliza pat Descargar Detalie
certficado_procuraduria par = centificado_procuradura paf Descargar Detalle
) Fianilia stailone enero 2023 pdt B Planita statone enero 2023 pd Descargar Eatw  Detale
s 4 Sequidag_social (1) par - ‘Segundad_social (1) pat Descargar Detalle
y 4 Poliza RCE 0896230-2 inicialt paf = Poiiza_RCE_0896230-2_icialt paf Descargar Detalle
4  Poiza RCE_0896290-2 inicial pof 2 Polza_RCE_0896230-2_nicial pat Detatie
4 Poiza_cumplmiento_3562906-4_inicial par : Poliza_cumplmiento_3562906—4_inicial par cargar Detalle
) 4 AvaLUAJ acta inico_VA_016_2022 paf = Aval_UAJ_acta_inkio_VA_016_2022 pat Descargar Detalle
) 4  Aprobacion_pokzas_iniciales par - Aprobiacion_polizas_inciales ot Descargar Ea  Detale
0 4 Adainkio_VA_016_2022 pdf Acta_inicio_VA_016_2022 pdt Edter  Detalle

Crear desde documento tipo | Buscaren la biblioteca  Bormar seleccionado | Anexar documento

Cancelar modificacion | < Ver modificacin

¥ Documentos anexos

Ayuga | Espanol (Colombia) v 018000-52-0808 wiw colomblacompra gov co/zoports Lunes 3 Viernes 700 a.m 87.009 m

Y finalmente dar clic en el botén “Aplicar modificacion”
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Esciiloiin = Menis = Procesos de ka Enlidad Esialal — Expedente — PrOCESO €n edicion

DOCS PROCESO PUBLICADOS
@ volver

REF-4S0115430  gPEatar
Contratacion regimen espocial It @
UC:Caordnacsn Unidad de Ateson  Edrar informacion general

Conratas y Convenies

adur Modiicaciones af Cr A Gl PrOCARS & Inracion Gairal
B Modficaciones al Cionograma del Fracesd e informacion genera

Modificacidn Editar contiguracion
Modicociones af modo ds pressntaciin ds ofeias
Configuracién
= Editar cusstionario
Modicaciones af cusstanaris. parmae sgve
Cuestionan b
Editar Documentos del Praceso
Documentos del Proceso Moticocin  los Qocumentas del Froceso

Justificacion de la madificacion
La justificacibn de I3 modificactin &/ procesa es visile

Acta 08 inicko y pdiizas

@ Volver Edilar Cancelar modificacion | Ver modificacién | >

El sistema informard con el texto resaltado en verde, que la modificacion ha sido aplicada.

« C @ secopgov.co/CO1Businessline/Tendering/ProcedureEdit/View?DocUniqueldentifier=CO1,REQ.41339538&PrevCtxlbl«Work + ArealiPrevCtxUrl < httpsé3a%2fd2fwwwsecopgovco®e.. B Q @ % #» O @

iy o s
e T | e

1o pigna: 10004001 Ayuda D

Modificacion aplicada

Cancelsr proceso | Opxones v

UC:Coordinacién Unidad de
Asesorta Juridica en Contratos
y Convenios

o | | del Proceso |

Informacion general Yoiver al princik
Informacion general

Proceso Régimen especial
NUmero del proceso 4500115430
Nombre 4500115430

EL COf o con LA 1a Prestacion e
S6Iviio de mantenimiento preventivo, prGKCIG y COTectivo, reparackin y Comprador:
Adecuacion de amuediamiento de oficNas. pUESIOS Ge ABAO Y eSPACIOS de

Descripeion  esiuo. COMpUestos por Muedles oe oficing, sistemas y divisones modulares, VIIERD A0 RO
Silas, MAduIos de esiucko, archivadores, Lableros y carleleras, en diferentes
materiales, tamaflos y formmas, sistemas de cerraduras, sistemas de vidro,
persianas, existentes en las dierentes sedes de ta U

Relacionar con otro proceso 81 No

Con fase de presentacion de ofertas &1 No
1D téenico CO1 BOOS 4038320

Clasificacion del bien o servicio
Codigo UNSPSC 72103300 - Servickos de mantenimiento y reparackin de inraestructura

Lista adicional de codigos UNSPSC

” piciones
¢ Modificacion aplicada
263 una adquisicion del PAA? 5] N

4.3.2 Adicion

Para ingresar una adicion, deberd modificar los siguientes campos.
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-

E;CSPRDCESOPUB“C;?;SW @) valver Cancelar modificacién | Ver modificacién | >
especial Ira

UC:Coardinaciin Unidad de Asesori  Editar informacion del contrato
a Juridica en Contratos y Convenios

Equipo-2auis CO1 PP 35406588 Modificaciones & Is seccion del fips de confrato

Modificacién Editar informacién general

& I Editar configuracion I

Modificaciones al modo de presentacion de oferlas.

Editar cuestionario

Documentos del Proceso fonari i iminsr pregunt

deif Proceso &

Cuestionario

Editar Documentos del Proceso

Wiodmcacion & loz Documentos del Proceso

Justificacién de la modificacién

;, modificar datos de los articulos, efc

La justificasicn de fa modificacion sl provess es visible pars los Proveedores susortos al provese.

@ Volver

1. “Editar configuracion”: Debe modificar los valores totales del contrato, por el
nuevo valor total (contrato inicial + adicion).

Ease Price 7.333.333,00 - COP

Use price listvalues [ ]

Financial Settings.

Define Payment Plan? () Yes @) Mo *

Define Warranties? () Yes (@) No *

Budget Settings

Framework Agreement projected related to the Peace

Treaty implementation () ves @ Mo *

Post-conflict expense. like the: one related with the Implementation
Framework Agresment (CONPES 2032) generated by the interventions
regarding the agreement execution.

Expense Type | Funcionamienio bl
Budget Origin: Value

General National Budget - GNE Cives @ No ~

General System of Participations - GSP () ves @ Ne -

General Royalty System - GRS () Yes @ No *

Own t ¥

) CYes @ No *
Resguardos Indigenas)
Credit Resources () Yes @ No *

Own Resources

@ es ONo * 7.333.333

Total 7333333

Luego debera bajar y agregar el CDP de la adicion, dar clic en el botén “Anadir
cddigo”, deberd ingresar los datos del CDP y luego dar clic en “Confirmar”.
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Company registered in SIF? Yes ' No
CDP/Vigencias Futuras
Code Type State Balance Used Value PCI Code State
[ 1004283869 CDP No se hainiciado 9.000.000 COP  00-00-D0 = Edit

Add Code Remove:

CDP Balance

Vigencia Futura Balance
Total Balance 0 COP

Last SIIF Integration State

SIIF Integration Date -

Advanced Settings

Edit advanced settings? () ves (@ No

2. “Editar cuestionario”: Debe modificar el valor total, por el nuevo valor total
(contrato inicial + adicién).

H 1= Lista de precios de la oferia Incluya el precio como lo indique |a Entidad Estatal Editar pregunta Agregd

Ref. Articulo  Codigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad Precio unitaric estimado

0O o1 80111800 0o Conirato prestacion de servicios pers 1,00/ [uN W 7.333.323.00

3. “Editar documentos del proceso”: Para ir a la seccién de documentos, debe dar
clic en la seccion nimero 4 llamada “Documentos del Proceso”.

UC:Coordinacién Unidad de Asesori  ©+ —
a Juridics en Contratos y Conwvenios
Equipo:Equipe CO1.PP1L35403500
Modificacion B 18 °  Lista de precio
Configuracion
Cuestionario
Ref Articule €
Documentos del Proceso
O eh
Pt

Una vez alli, en la parte inferior encontrar el botén de “Anexar documento”,
debera cargar los documentos de la adicién.
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Proveedores v

Eseritorio = Men == Procasos de la Entidad Estatal = Expediente = PToceso en edicion

ggsmocsscpuautg)gjﬁar @ vover Cancelar modificacion | < | Ver modificacion

Contratacién régimen especial  COMentario

UC:Coordinacién Unidad de Asesori Este comentario s visible para todos los Proveedores.
a Juridica en Cantratos y Convenios
Equipo:Equips CO1.PFI.35408389

Modificacién

Configuracion y

Cuesfionario Documentos

Documentos del Proceso Nombre (Erer i6n de -
(m} ARL_ALEXANDER PALACIO NORERA. pdf - ARL_ALEXANDER PALACIO NORERA.pdf Descargar Editar Detalle
[m} CERTFICADO SALUD.pdf - ‘CERTFICADO SALUD.pdf Descargar Editar Detalle
(m} CDP_1001283969_10 marzo 2025 pdf - ‘CDP_1001283989_10 marzo 2025 pdf Descargar Editar Detalle
[m] Consulta RNMC Alexander pdf - ‘Consulta RNMC Alexander pdf Descargar Editar Detalle
(m] Confraloria Alexander. pdf - Confraloria Alexander. pdf Descargar Editar Detalle
O CONTRATO_22612.pdf - CONTRATO_22612.pdf Descargar  Editar  Detalle
O CRP_2001129109.pdf - ‘CRP_2001129109.pdf Descargar Editar Detalle
(m] GESTION TRANSPARENTE_2001129109 pdf - GESTION TRANSPARENTE_2001129109 pdf Descargar Editar Detalle
m] v Alexander palacio Morefia (1) (1) (1) (1).pdf - Ihv Alexander palacio Noredia (1) (1) (1) (1) pdf Descargar  Editar  Detalle
[m] Justificacion_ALEXANDER PALACIO NORENA - Jusfificacion_ALEXAMDER PALACIO MORENA Descargar Editar Detalle

(1) (1).paf 1) (1).pdf

0 Pension (2).pdf - Pension (2).pdf Descargar Editar Detalle
o RUT (22).pdf - RUT (22).pdf Descargar  Editar  Detalle
(m] Policia Alexander pdf - Policia Alexander pdf Descargar Editar Detalle
[m] Procuradoria Alexander. pdf - Procuradoria Alexander. pdf Descargar Editar Detalle

Crear desde documento tipo Buscar en la biblicieca Borrar seleccionado

©vorer Canctemodicain | < | Vermostccin

Luego dar clic en “Realizar modificacion” y en “Aplicar modificacion” como se
explicé anteriormente.

4.3.3 Adicion y prdrroga

Para publicar este tipo de novedad debera modificar todos los campos:
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Escritoric = Meni — Procescs de |3 Entidad Estatal — Expediente — PTOCE50 en edicion

UC:Coordinacian Unidad de Asesori | Editar informacion del contrato |

a Juridica en Contratos y Convenios
Equipo:Equipo CO1.PPI.38852162

IEl:Ii'tar informacion general I

Mad?icacfc\nas & I3 =eccion del tipo de confrato

Todficaciones &l Cronograma del Proceso e informacion general

Modificacion
ETIIEEET Editar configuracion
Cueslionario

Documentos del Proceso

Modificaciones al mode de presentacion de oferfas.

Editar cuestionario

Modificaciones al cuestionarios, permite agregareliminar preguntas, modificar datos de los articulos, efc.

IEdi'tar Documentos del Prooesol
icacion & oz Documenios def Proceso

Justificacion de la modificacion
La justificacion de la modificacion al proceso es visible para los Proveedores suscritos &l proceso.

=

{® volver

Diligenciar de la misma manera que se explicd anteriormente.

Nota: Para las demds novedades dependera de cada caso. Aqui se dejan constatadas las

novedades mas frecuentes.

5. Documentos de referencia

* Ley 1150 de 2007

= |ley1712 de 2014

= Decreto 4170 de 2011

= Decreto 1082 de 2015

= Decreto 1083 de 2015

= Ley 2195 del 18 de 2022

= Acuerdo Superior 419 de 2014

= Acuerdo Superior 449 de 2017

= Resolucion Rectoral 39475 de 2014
= Resolucion Rectoral 40631 de 2015
= Resolucion Rectoral 40632 de 2015

= Resolucion Rectoral 44953 de 2018.
= Resolucidon Rectoral 44964 de 2018.

= |nstructivo para indexacién de documentos electrdnicos de la contratacién.
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6. Contactos

= Acompafamiento o inquietudes para ingresar contratos a SECOP Il, contactar a Catalina
Betancur Higuita al correo rendicionsecop@udea.edu.co.

= Sjtienen novedades con la automatizacién contactar a Mateo Marin Vargas al correo
rpa.reportes@udea.edu.co

7. Preguntas Frecuentes

a. ¢Puedo eliminar un contrato en SECOPII o SECOP I?
Por norma de transparencia, no es posible eliminar NINGUN proceso en las plataformas;
Sin embargo, es posible cancelarlos en SECOP |l siempre y cuando exista justificacién
valida.

b. ¢éCudl es el proceso para cancelar un pedido/contrato?
Después de estar publicado el contrato, en la parte superior derecha, aparecerd un botén
“Cancelar proceso” en el cual debera dar clic (recuerde que podra cancelar un proceso
después de haber anexado el Acta de Resciliacidn).

(L

IR |

B informacion general

Informacion general
Proceso Régmen especis!

Nimero oel proceso 4500119078
Nombwe 4500119075 Comprador:
Descripcidn COMPRADE: 25 200M3 Argin UAP rado 5.0 Puseza: 93998 impurezas: 02 1 ppm H20 3 ppm 12 pom UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

™HCos i 2023052301 ENTREGA 2 DIAS HABILES
Relacionar con oo proceso S - No
(Con fase de presentacidn de ofertss  Si  ho

1Dticaico 016008 4590687

Clasificacion el bien 0 sewvicio

Luego aparecerd una ventana en la que el sistema le notifica que este proceso es una
accion no reversible. Y debe dar clic en la casilla “Confirmar cancelacién del proceso”.
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Fat
e
‘n Cancelacion del proceso
Esta es una accion no reversible
La Entidad Estatal debe analizar los fiesgos e impactos derivados de la cancelacicn del proceso
Al confirmar |a cancalacion del proceso:
- El proceso cambia 3 estado cancelzdo, no podra ser modificado ni editado, ni podra ejecutar mis acciones en el proceso.
= Si usted reguisre contratar el objeto del proceso debe iniciar un nuevo proceso en el SECOR |, publicando nuevos proyecto de Documentos del Proceso.
Debe tener en cuanta que despues de ejecutar esta accion, no podra cambiar el proceso de estado “cancelado” a un estado “aciva”™.
Si tiene zalguna pregunta contzetenos en la Mesa de Servicio al 012000 520808 o por correo electronico en soporte@secop.gov.eo
D Confirmar cancelacion del proceso
Justificacion de la cancelacion
Comentsrios infernos
Comentarios visibles dnicamente para los usuarios de |a Entidad Estatal con acceso al proosso.
-

iw Comentario

Deslice la barra hasta el final y vera una casilla en la que debe escribir la justificacion de
dicha cancelacion y después de ingresada esta informacién, dar clic en el botdn

“Confirmar”.

Si tiene alguna pregunta contdctanos en ks Mesa de Servicio al 013000 520202 o por correo electrdnico en soporte@secop.gov.co

D Confirmar cancelacion del proceso
Justificacidn de la cancelacién

_o, Comentarios internos
Caomentarios visioles dnicamenie pars |os usuarios de |2 Entidad Estatal con scceso 3l proceso.

_o, Comentario
Comentarios visioles pars todos los participes de la contratacidn pdblica

Cancelar Confirmar -
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Con estos pasos el proceso serd cancelado satisfactoriamente.

c. ¢Qué documentos debo anexar en SECOP?

En el Anexo 1, se indican los documentos que se deben publicar en SECOP Il segun la
tipologia de cada contrato, sin embargo, se hace la claridad que los documentos que
contengan informacién “sensible”, (esto se refiere a los documentos que el proveedor
NO autorice a ser publicados), no se deberan cargar en la plataforma; por tanto, los
responsables del proceso de contratacién, deben expresar de manera clara a los
proveedores antes de dar por iniciado el proceso de contratacidon, que todos los
documentos enviados por parte de ellos, seran publicados en SECOP II, lo cual es de
dominio publico y cualquier persona tiene acceso a visualizar dichos documentos, en
caso de que éstos no estén de acuerdo, deben dejarlo por escrito.

Recuerde que dando cumplimiento a la Ley 2195 de 2022, se deben anexar todos los
documentos del proveedor, a excepcion de lo que se indique es confidencial o sensible,
como: de la fotocopia de la cédula del representante legal, y el certificado bancario.

Anexo 1. Malla de legalidad

d. ¢éParalos contratos de transporte requiero realizar minuta?
Para todos los contratos de transporte, sin importar la cuantia, se requieren minutay la
constituciéon de pélizas.

e. ¢Se pueden modificar las fechas del contrato en SECOP?
Si se pueden modificar, tanto la fecha de firma, la fecha de inicio y la fecha final del
contrato.

f. éCudles son los campos inmodificables en el proceso del contrato una vez publicado?
El Nombre, el nimero, la duracién y el Objeto del contrato

g. ¢éSe pueden eliminar documentos anexos y remplazarlos por los actualizados, una vez
publicado el contrato?
Es posible, y el proceso para realizarlo es tal como se indica en el numeral 4.2
“Modificaciones al contrato”.

h. éLos documentos de pagos al proveedor deben anexarse en SECOP II?
No deben anexarse los documentos de pago, ni las facturas del proveedor, solamente se
anexaran los recibos a satisfaccion o las actas de seguimiento ambos documentos
firmados por todas las partes.
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i. En caso de que mi Usuario sea bloqueado en SECOP II, por intentos fallidos en la
contraseia, ¢qué se debe hacer?
Deberd informar lo sucedido al correo “rendicionsecop@udea.edu.co”, ya que
solamente desde alli se podra desbloquear esa cuenta.

j. éLos contratos de comodato deben ser publicados?

De conformidad con la Circular Externa Unica 02 del 15 de julio de 2022, expedida por
la Agencia Nacional de Contratacidn Publica Colombia Compra Eficiente establece: “Las
Entidades Estatales que contratan con cargo a recursos publicos estdn obligadas a
publicar oportunamente su actividad contractual en el SECOP, sin que sea relevante,
para la exigencia de esta obligacion, su régimen juridico, naturaleza de publica o privada
o la pertenencia a una u otra rama del poder publico. Esta obligacion deberd cumplirse,
inclusive, si la ejecucion del contrato no implica erogacion presupuestal.” (Negrilla
fuera del texto). Por lo tanto, deben publicarse.

k. éQué requerimientos debo tener en cuenta para realizar una compra por fuera de los
AMP?
De conformidad con el paragrafo 2 del Articulo 3 de la Resolucién Rectoral 44953 de
2018, establece que: "El ordenador del gasto podrad decidir previa justificacion ante el
Comité Técnico de Contratacion y aprobacion de este, no acogerse a las condiciones del
mismo." Por consiguiente, las dependencias deberan solicitar para compras
excepcionales por fuera del Acuerdo Marco de Precio, la aprobacién del Comité Técnico
de Contratacidn, previo concepto escrito y sustentado de la interventoria del AMP de la
viabilidad de retirarse de éste.

8. Recomendaciones

a. Recordar que los datos sensibles o documentos confidenciales (tales como cédula
del Representante legal o contratista, entre otros) deben omitirse a la hora de la
publicacidn del contrato. Dichos documentos restringidos, deben ser explicitamente
indicados por el proveedor antes de realizar el proceso de contratacidn, es decir, el
proveedor debe indicar cudles documentos pueden publicarse en SECOP Il y cuales
no.

b. Cuando la plataforma presente fallas, debe tomar una captura de pantalla y
guardarla; ya que, ésta le servird como evidencia en caso de una rendicién
extemporanea.

c. Revisar minuciosamente la informacién que se estd publicando y anexando en la

plataforma, recuerde que debe ser precisa y veridica.
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d. Tenga en cuenta la importancia de guardar el link del contrato publicado, y de

imprimir la pagina donde se muestra toda la informacion del mismo, esto demuestra
que la rendicion fue exitosa.
e. Para evitar errores a la hora de la publicacién de un contrato, se recomienda copiar
y pegar de los documentos la informacién alli contenida, evite escribir para prevenir

errores en digitacion.

9. Nota de Cambio

Con relacion a la version 01:

= Se agregd el proceso de publicacidon automatizada.
= Se agrego el proceso de publicacidon de modificaciones del contrato.
= Conrelacion a la version 02:

= Se actualiza el anexo 1 malla de legalidad

10. Anexos

= Anexo 1. Malla de legalidad
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Anexo 1.

Malla de legalidad

Tipologia de contratos Documentos minimos requeridos

. Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

. Invitacioén a cotizar

. Cotizacidn

. Cuadro comparativo

. Aceptacion a la propuesta elegida

. Certificado de Registro Presupuestal

. Minuta del contrato de arrendamiento

. Certificado de existencia y representacion legal
10. Registro mercantil

11. Registro Unico Tributario

12. Certificado de antecedentes fiscales

13. Certificado de antecedentes judiciales

14. Certificado de antecedentes disciplinarios

15. Certificado de medidas correctivas

16. Certificado de situacion juridica del inmueble/libertad y tradicion
17. Péliza de seguro

18. Aprobacién de pdliza.

19. Acta de inicio-recibo del inmueble.

20. Acta de seguimiento e informe de interventoria
21. Acta de modificacién

22. Prérroga

23. Renovacion

24. Comunicaciones oficiales

25. Acta de suspension

26. Acta de reinicio

27. Acta de liquidacion

28. Acta de terminacion

29. Anexos

Contratos de
arrendamiento

OO NOOULLDWNPE
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Contratos de cesion de 1. Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
derechos 2. Certificado de antecedentes judiciales

3. Certificado de antecedentes fiscales

4. Certificado de antecedentes disciplinarios

5. Certificado de medidas correctivas

6. Registro Unico Tributario

7. Radicacidn de terceros

8. Minuta del contrato de cesidn de derechos

9. Comunicaciones oficiales

10. Pdliza de seguro

11. Aprobacién de pdliza.

12. Acta de seguimiento e informe de interventoria
13. Acta de modificacion

14. Prérroga

15. Renovacién

16. Comunicaciones oficiales

17. Acta de suspension

18. Acta de reinicio

19. Acta de liquidacion

20. Acta de pago parcial

21. Solicitud de causacién

22. Recibido a Satisfaccion

23. Acta de terminacion

24. Acta de liquidacion

25. Anexos

Contratos de comodato 1. Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
2. Propuesta técnica

3. Minuta del contrato de Comodato

. Certificado de existencia y representacion legal
. Registro mercantil

. Registro Unico Tributario

. Certificado de antecedentes fiscales

. Certificado de antecedentes judiciales

. Certificado de antecedentes disciplinarios

10. Certificado de medidas correctivas

11. Péliza de seguro

12. Acta de inicio

13. Acta de modificacién

14. Acta de interventoria

15. Prérroga

16. Certificado de situacion juridica del inmueble/libertad y tradicion
17. Comunicaciones oficiales

18. Acta de Suspension

19. Acta de reinicio

20. Acta de recibo a satisfaccion

21. Acta de liquidacion

22. Acta de terminacion

23. Anexos
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Contratos de 1. Estudio de mercado

compraventa 2. Estudio de previo de necesidad y conveniencia para

3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

4. Aprobacion del CTC (Cuando aplique)

5. Resolucién superior de Autorizacion (cuando aplique)
6. Invitacidn a cotizar o términos de referencia

7. Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
8. Adendas (cuando aplique)

9. Resolucién de apertura (para contratos de mayor cuantia)
10. Cotizacion

11. Cuadro comparativo o informe de evaluacién

12. Aceptacidn de la propuesta elegida

13. Resolucidn de adjudicacién cuando aplique

14. Certificado o Pago al sistema de seguridad social y parafiscales
15. Minuta del contrato de Compraventa (cuando aplique)
16. Certificado de Registro Presupuestal

17. Certificado de existencia y representacion legal

18. Registro mercantil

19. Registro Unico Tributario

20. Registro Unico de Proponentes

21. Certificado de antecedentes fiscales

22. Certificado de antecedentes judiciales

23. Certificado de antecedentes disciplinarios

24. Certificado de Medidas Correctivas.

25. Manuales de funcionamiento y garantia de fabricante.
26. Pdliza de seguro

27. Aprobacién de pdliza.

28. Acta de inicio

29. Acta de seguimiento e informe de interventoria

30. Acta de modificacién

31. Prérroga

32. Adicién

33. Comunicaciones oficiales

34. Acta de suspension

35. Acta de reinicio

36. Acta de recibo a satisfaccion

37. Acta de liquidacion

38. Acta de terminacion

39. Anexos
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Contratos de consultoria | 1. Estudio de mercado

2. Estudio de necesidad y conveniencia para

3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

4. Aprobacion del CTC (Cuando aplique)

5. Resolucidn superior de Autorizacion (cuando aplique)

6. Resolucién de apertura (para contratos de mayor cuantia)
7. Resolucién de adjudicacion (cuando aplique)

8. Invitacién a cotizar o términos de referencia

9. Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
10. Adendas (cuando aplique)

11. Cotizacion

12. Cuadro comparativo o informe de evaluacion

13. Aceptacidn de la propuesta elegida

14. Minuta del contrato de consultoria

15. Certificado de Registro Presupuestal

16. Registro Unico Tributario

17. Registro Unico de Proponentes

18. Certificado o Pago al sistema de seguridad social y parafiscales
19. Certificado de antecedentes judiciales

20. Certificado de antecedentes fiscales

21. Certificado de antecedentes disciplinarios

22. Certificado de medidas correctivas

23. Péliza de garantia

24. Aprobacién de la pdliza.

25. Acta de inicio

26. Comunicaciones oficiales

27. Acta de seguimiento e informe de interventoria

28. Prorroga de contrato

29. Adicion de contrato

30. Informe final

31. Acta de Suspensién

32. Acta de reinicio

33. Acta de recibo a satisfaccion

34. Acta de liquidacion

35. Anexos

Contratos de donacion 1. Certificado existencia y representacion legal

2. Insinuacion de donacion (para aquellas que son iguales o superiores a 150
SMMLV)

3. Documento donde constate la propiedad del bien, cuando la donacién es en
especie.

4. Certificado de no afectacidn a terceros.

5. Registro Unico Tributario

6. Carta del donante

7. Minuta del contrato de donacién

8. Registro Unico Tributario

9. Certificado o pago de seguridad social y parafiscales

10. Certificado de antecedentes judiciales

11. Certificado de antecedentes fiscales

12. Certificado de antecedentes disciplinarios

DJ-GU-03, Versién: 03

<La impresion o copia magnética de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Péagina 51




1 UNIVERSIDAD
~: DE ANTIOQUIA

Guia para la Publicacién en SECOP Il
de la Universidad de Antioquia en Calidad de Contratante

13. Certificado de medidas correctivas
14. Anexo

Contratos de edicion

1. Estudio de mercado

2. Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

4. Invitacion a cotizar o términos de referencia

5. Cotizacion

6. Cuadro comparativo de propuestas o informe de evaluacion
7. Aceptacion a la propuesta elegida

8. Minuta del contrato de edicién

9. Certificado de Registro Presupuestal

10. Certificado de existencia y representacion legal
11. Registro mercantil

12. Registro Unico Tributario

13. certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales
14. Certificado de antecedentes fiscales

15. Certificado de antecedentes judiciales

16. Certificado de antecedentes disciplinarios

17. Certificado de Medidas Correctivas

18. Péliza de seguro

19. Aprobacién de la péliza.

20. Acta de inicio

21. Acta de seguimiento e informe de interventoria
22. Acta de modificacion

23. Adicién

24. Prorroga

25. Comunicaciones oficiales

26. Liquidacion de derechos de autor

27. Acta de suspension

28. Acta de reinicio

29. Acta de recibo a satisfaccion

30. Acta de liquidacion

31. Anexos
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Contratos de encargo
fiduciario

1. Contrato de encargo fiduciario

2. Certificado de existencia y representacién legal
3. Registro mercantil

4. Registro Unico Tributario

5. Certificado de antecedentes fiscales

6. Certificado de antecedentes judiciales

7. Certificado de antecedentes disciplinarios
8. Certificado de medidas correctivas.

9. Pédliza de seguro

10. Aprobacion de pélizas

11. Acta de inicio

12. Acta de escrutinio de votacion

13. Acta de la junta fiduciaria

14. Acta de modificacién

15. Prérroga

16. Adicién

17. Acta recibo a satisfaccion

18. Acta de liquidacion

19. Acta de terminacion

20. Anexos
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1. Estudio de mercado

2. Estudio de necesidad y conveniencia

3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Aprobacion del CTC (Cuando aplique)

4. Resolucion Superior de Autorizacion (cuando aplique)
5. Resolucién de apertura (para contratos de mayor cuantia)
6. Resolucién de adjudicacion (cuando aplique)

7. Invitacién a cotizar

8. Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
9. Adendas (cuando aplique)

10. Cotizacion

11. Cuadro comparativo o informe evaluacién

12. Aceptacidn a la propuesta elegida

13. Minuta del contrato de mandato

14. Certificado de Registro Presupuestal

15. Certificado de existencia y representacion legal

16. Registro mercantil

17. Registro Unico Tributario

18. Certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales
19. Certificado de antecedentes fiscales

20. Certificado de antecedentes judiciales

21. Certificado de antecedentes disciplinarios

22. Certificado de Medidas Correctivas

23. Pdliza de seguro

24. Aprobacién de la pdliza

25. Acta de inicio

26. Acta de seguimiento e informe de interventoria

27. Acta de modificacion

28. Prorroga

29. Adicién

30. Comunicaciones oficiales

31. Acta de reinicio

32. Acta de suspension

33. Acta de recibo a satisfaccion

34. Acta de liquidacion

35. Acta de terminacidn

36. Anexos

Contratos de mandato
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1. Estudio de mercado

2. Estudio Previo de necesidad y conveniencia para contratar
3. Licencia de construccion y delineacién

4. Autorizaciéon del MinCultura

5. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

6. Aprobacién del CTC (Cuando aplique)

7. Resolucidn superior de Autorizacion (cuando aplique)
8. Resolucién de apertura (para contratos de mayor cuantia)
9. Resolucién de adjudicacion (cuando aplique)

10. Invitacion a cotizar o términos de referencia

11. Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
12. Adendas (cuando aplique)

13. Cotizacién

14. Cuadro comparativo o informe de evaluacién

15. Aceptacion a la propuesta elegida

16. Minuta del contrato de obra

17. Certificado de Registro Presupuestal

18. Certificado de existencia y representacion legal

19. Registro mercantil

20. Registro Unico Tributario

21. Registro Unico de Proponentes

22. Certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales
23. Certificado de antecedentes fiscales

24. Certificado de antecedentes judiciales

25. Certificado de antecedentes disciplinarios

26. Certificado de Medidas Correctivas

27. Matriculas profesionales del personal requerido.
28. Certificaciones del personal de trabajo en altura.
29. Pdliza de seguro

30. Aprobacion de pélizas

31. Acta de inicio

32. Acta de seguimiento e informe de interventoria

33. Acta de modificacién

34. Proérroga

35. Adicion

36. Comunicaciones oficiales

37. Acta de seguimiento

38. Acta de suspension

39. Acta de reinicio

40. Acta de recibo a satisfaccion

41. Acta de liquidacién

42. Acta de terminacién

43. Anexos

Contratos de obra civil
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Contratos de permuta

1. Estudio de mercado

2. Estudio de necesidad y conveniencia para contratar
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

4. Invitacion a cotizar

5. Cotizacién

6. Cuadro Comparativo o informe de evaluacion

7. Minuta del contrato de permuta

8. Certificado de Registro Presupuestal

9. Registro mercantil

10. Certificado de existencia y representacion legal
11. Certificado de antecedentes judiciales

12. Certificado de antecedentes fiscales

13. Certificado de antecedentes disciplinarios

14. Certificado de medidas correctivas

15. Registro Unico Tributario

16. Certificado o pago de seguridad social y parafiscales
17. Declaracion de renta de la Universidad

18. Radicacion de terceros

19. Pdliza de seguro

20. Acta de inicio

21. Comunicaciones oficiales

22. Actas de seguimiento e interventoria

23. Prérroga

24. Adicion

25. Acta de entrega final

26. Acta de liquidacion

27. Acta de finalizacion

28. Anexos
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Contratos de prestacion 1. Estudio de mercado
de servicios 2. Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
4. Aprobacion del CTC (Cuando aplique)

5. Resolucién superior de Autorizacion (cuando aplique)

6. Resolucidn de apertura (para contratos de mayor cuantia)
7. Resolucién de adjudicacion (cuando aplique)

8. Invitacién a cotizar o términos de referencia

9. Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
10. Adendas (cuando aplique)

11. Cotizacidn

12. Propuesta técnica y econdmica

13. Cuadro comparativo o informe de evaluacién

14. Carta aceptacioén de la oferta

15. Minuta del contrato de prestacidn de servicios

16. Certificado de Registro Presupuestal

17. Certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales
18. Registro mercantil (si es comerciante)

19. Registro Unico Tributario

20. Registro Unico de Proponentes

21. Certificado de existencia y representacion legal

22. Certificado de antecedentes judiciales

23. Certificado de antecedentes fiscales

24. Certificado de antecedentes disciplinarios

25. Certificado de medidas correctivas

26. Radicacion de terceros

27. Pdliza de seguro

28. Acta de inicio

29. Acta de reinicio

30. Acta de suspension

31. Comunicaciones oficiales

32. Acta de seguimiento e Informe de interventoria

33. Prérroga

34. Adicion

35. Acta de recibo a satisfaccion

36. Acta de liquidacion

37. Anexos
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1. Estudio de mercado

2. Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

4. Aprobacion del CTC (Cuando aplique)

5. Resolucién superior de Autorizacion (cuando aplique)

6. Resolucidn de apertura (para contratos de mayor cuantia)
7. Resolucién de adjudicacion (cuando aplique)

8. Propuesta técnica y econdmica

9. Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
10 Adendas (cuando aplique)

11. Cuadro comparativo de cotizaciones o informe de evaluacion
12. Carta aceptacion

13. Minuta del contrato de seguro

14. Certificado de Registro Presupuestal

15. Registro mercantil

16. Certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales
17. Certificado de existencia y representacion legal

18. Certificado de antecedentes judiciales

19. Certificado de antecedentes fiscales

20. Certificado de antecedentes disciplinarios

21. Certificado de medidas correctivas

22. Registro Unico Tributario

23. Registro Unico de Proponente

24. Pdliza de seguro

25. Acta de inicio

26. Acta de suspension

27. Acta de reinicio

28. Comunicaciones oficiales

29. Informe de interventoria

30. Acta de modificaciones

31. Prérroga

32. Adicion

33. Acta de liquidacion

34. Anexos

Contratos de seguro
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1. Estudio de mercado

2. Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

4. Aprobacion del CTC (Cuando aplique)

5. Resolucién superior de Autorizacion (cuando aplique)

6. Resolucidn de apertura (para contratos de mayor cuantia)
7. Resolucién de adjudicacion (cuando aplique)

8. Invitacién a cotizar o términos de referencia

9. Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
10. Adendas (cuando aplique)

11. Cotizacion

12. Cuadro comparativo o informe de evaluacién

13. Aceptacidn a la propuesta elegida

14. Minuta del contrato

15. Certificado de Registro Presupuestal

16. Certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales
17. Certificado de existencia y representacion legal

18. Registro mercantil

19. Registro Unico Tributario

20. Registro Unico de Proponentes

21. Certificado de antecedentes fiscales

22. Certificado de antecedentes judiciales

23. Certificado de antecedentes disciplinarios

24. Péliza de seguro

25. Acta de aprobacion de pdéliza

26. Acta de inicio

27. Acta de suspension

28. Acta de reinicio

29. Informe de seguimiento e interventoria

30. Registro de pedido

31. Acta de modificacién

32. Prérroga

33. Adicién

34. Comunicaciones oficiales

35. Acta de recibo a satisfaccion

36. Acta de liquidacion

37. Anexos

Contratos de suministro
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Contratos de transporte | 1. Estudio de mercado

2. Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

4. Aprobacion del CTC (Cuando aplique)

5. Resolucién superior de Autorizacion (cuando aplique)

6. Resolucidn de apertura (para contratos de mayor cuantia)
7. Resolucién de adjudicacion (cuando aplique)

8. Propuesta técnica y econdmica

9. Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
10. Adendas (cuando aplique)

11. Cuadro comparativo o informe de evaluacion

12. Carta aceptacion

13. Minuta del contrato de transporte

14. Certificado de Registro Presupuestal

15. Registro mercantil

16. Registro Unico Tributario

17. Registro Unico de Proponentes

18. Certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales
19. Certificado de existencia y representacion legal

20. Certificado de antecedentes judiciales

21. Certificado de antecedentes fiscales

22. Certificado de antecedentes disciplinarios

23. Certificado de medidas correctivas

24. Péliza de seguro

25. Acta de aprobacion de pélizas

26. Acta de inicio

27. Acta de suspension

28. Acta de reinicio

29. Comunicaciones oficiales

30. Informe de seguimiento e interventoria

31. Acta de modificacién

32. Prérroga

33. Adicion

34. Acta de liquidacion

35. Anexos
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Contratos
interadministrativos
(universidad contratante)

1. Estudio de merado

2. Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
4. Aprobacion del CTC (Cuando aplique)

5. Resolucién superior de Autorizacion (cuando aplique)

6. Resolucidn de apertura (para contratos de mayor cuantia)
7. Resolucién de adjudicacion (cuando aplique)

8. Propuesta técnica y econdmica

9. Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
10. Adendas (cuando aplique)

11. Aceptacion de la propuesta elegida

12. Minuta del contrato interadministrativo

13. Certificado de Registro Presupuestal

14. Certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales
15. Certificado de existencia y representacién legal

16. Certificado de antecedentes judiciales

17. Certificado de antecedentes fiscales

18. Certificado de antecedentes disciplinarios

19. Certificado de medidas correctivas

20. Registro Unico Tributario

21. Registro Unico de Proponentes

22. Declaracion de renta de la Universidad

23. Péliza de seguro

24. Acta de aprobacién de péliza

25. Acta de inicio

26. Acta de suspension

27. Acta de reinicio

28. Comunicacion oficial

29. Informe periddico de ejecucion

30. Prérroga

31. Adicion

32. Acta de liquidacion

33. Anexos
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Contrato de obra por 1. Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
encargo académico 2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

3. Aprobacion del CTC (Cuando aplique)

4. Resolucion superior de Autorizacion (cuando aplique)

5. Resolucién de apertura (para contratos de mayor cuantia)

6. Resolucién de adjudicacién (cuando aplique)

7. Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
8. Adendas (cuando aplique)

9. Certificado de afiliacién al sistema de seguridad social integral.
10. Certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales
11. Certificado de antecedentes judiciales.

12. Certificado de antecedentes fiscales.

13. Certificado de antecedentes disciplinarios.

14. Certificado de medidas correctivas.

15. Registro Unico Tributario.

16. Contrato.

17. Pédliza de seguro

18. Certificado de Registro Presupuestal.

19. Acta de aprobacién de pdliza

20. Acta de inicio

21. Acta de suspension

22. Acta de reinicio

23. Comunicacidn oficial

24. Informe periédico de ejecucién

25. Prorroga

26. Adicion

27. Acta de liquidacion

28. Anexos
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Contrato desarrollo 1. Estudio de mercado

software 2. Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

4. Aprobacion del CTC (Cuando aplique)

5. Resolucién superior de Autorizacion (cuando aplique)

6. Resolucidn de apertura (para contratos de mayor cuantia)
7. Resolucién de adjudicacion (cuando aplique)

8. Invitacién a cotizar 6 términos de referencia

9. Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
10. Adendas (cuando aplique)

11. Cotizacién

12. Propuesta técnica y econdmica

13. Cuadro comparativo o informe de evaluacién

14. Carta aceptacioén de la oferta

15. Minuta del contrato

16. Certificado de Registro Presupuestal

17. Certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales
18. Registro mercantil

19. Registro Unico Tributario

20. Registro Unico de Proponentes

21. Certificado de existencia y representacion legal

22. Certificado de antecedentes judiciales

23. Certificado de antecedentes fiscales

24. Certificado de antecedentes disciplinarios

25. Certificado de medidas correctivas

26. Pdliza de seguro

27. Acta de aprobacion de pélizas

28. Acta de inicio

29. Acta de suspension

30. Acta de reinicio

31. Comunicaciones oficiales

32. Acta de seguimiento e Informe de interventoria

33. Prérroga

34. Adicion

35. Acta de recibo a satisfaccion

36. Acta de liquidacion

37. Anexos
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Contrato licenciamiento | 1. Estudio de mercado

software 2. Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

4. Aprobacion del CTC (Cuando aplique)

5. Resolucién superior de Autorizacion (cuando aplique)

6. Resolucidn de apertura (para contratos de mayor cuantia)
7. Resolucién de adjudicacion (cuando aplique)

8. Invitacién a cotizar o términos de referencia

9. Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
10.Adendas (cuando aplique)

11. Cotizacidn

12. Propuesta técnica y econdmica

13. Cuadro comparativo o informe de evaluacién

14. Carta aceptacioén de la oferta

15. Minuta del contrato

16. Certificado de Registro Presupuestal

17. Certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales
18. Registro mercantil

19. Registro Unico Tributario

20. Registro Unico de Proponentes

21. Certificado de existencia y representacion legal

22. Certificado de antecedentes judiciales

23. Certificado de antecedentes fiscales

24. Certificado de antecedentes disciplinarios

25. Certificado de medidas correctivas

26. Pdliza de seguro

27. Acta de aprobacion de pélizas

28. Acta de inicio

29. Acta de suspension

30. Acta de reinicio

31. Comunicaciones oficiales

32. Acta de seguimiento e Informe de interventoria

33. Prérroga

34. Adicion

35. Acta de recibo a satisfaccion

36. Acta de liquidacion

37. Anexos
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Estudio de mercado
Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Aprobacion del CTC (Cuando aplique)
Resolucidn superior de Autorizacion (cuando aplique)
Resolucidn de apertura (para contratos de mayor cuantia)
Resolucién de adjudicaciéon (cuando aplique)
Invitacién a cotizar o términos de referencia
Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)

. Adendas (cuando aplique)

. Cotizaciéon

. Propuesta técnica y econémica

. Cuadro comparativo o informe de evaluacién

. Carta aceptacion de la oferta

. Minuta del contrato

. Certificado de Registro Presupuestal

. Certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales

. Registro mercantil

. Registro Unico Tributario

. Registro Unico de Proponentes

. Certificado de existencia y representacion legal

. Certificado de antecedentes judiciales

. Certificado de antecedentes fiscales

. Certificado de antecedentes disciplinarios

. Certificado de medidas correctivas

. Pdliza de seguro

. Acta de aprobacién de pdlizas

. Acta de inicio

. Acta de suspension

. Acta de reinicio

. Comunicaciones oficiales

. Acta de seguimiento e Informe de interventoria

. Prérroga

. Adicion

. Acta de recibo a satisfaccion

. Acta de liquidacion

. Anexos

Contrato hosting-
arrendamiento web
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Acuerdo marco de precios

38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.

Estudio de mercado

Estudio previo de necesidad y conveniencia para contratar
Propuesta técnica y econdmica

Cuadro comparativo o informe de evaluacion

Aprobacion del CTC (Cuando aplique)

Resolucidn superior de Autorizacion (cuando aplique)
Resolucidn de apertura (para contratos de mayor cuantia)
Resolucién de adjudicacién (cuando aplique)

Invitacién a cotizar o términos de referencia
Observaciones y respuestas a los términos de referencia (cuando aplique)
Adendas (cuando aplique)

Aceptacion de la propuesta elegida

Minuta del contrato acuerdo marco

Certificado o pago al sistema de seguridad social y parafiscales
Certificado de existencia y representacién legal
Certificado de antecedentes judiciales

Certificado de antecedentes fiscales

Certificado de antecedentes disciplinarios

Certificado de medidas correctivas

Registro Unico Tributario

Registro Unico de Proponentes

Péliza de seguro

Acta de aprobacién de péliza

Acta de inicio

Acta de suspension

Acta de reinicio

Comunicacidn oficial

Informe periddico de ejecucion

Prérroga

Adicién

Acta de liquidacion

Anexos
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Convenios de asociacidn
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23.

. Solicitud de vinculacién

. Carta de intencién

. Cronograma de actividades

. Convenio de asociacion

. Carta de compromiso de confidencialidad

. Registro mercantil

. Certificado de existencia y representacion legal
. Certificado de antecedentes judiciales

. Certificado de antecedentes fiscales

. Certificado de antecedentes disciplinarios
. Certificado de medidas correctivas
. Registro Unico Tributario

. péliza de seguro

. Acta de inicio

. Memorando de entendimiento

. Acta de reunién

. Acta de seguimiento

. Comunicacion oficial

. Informe de seguimiento

. Prérroga

. Informe final

. Acta de suspensién

Acta de finalizacién

24. Anexos

Convenios de
cooperacion
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. Solicitud de vinculacién

. Carta de intencién

. Aprobacién del CTC (Cuando aplique)

. Cronograma de actividades

. Convenio de cooperacion

. Carta de compromiso de confidencialidad

. Registro mercantil

. Certificado de existencia y representacién legal
. Certificado de antecedentes judiciales

. Certificado de antecedentes fiscales
. Certificado de antecedentes disciplinarios
. Certificado de medidas correctivas

. Registro unico Tributario

. Pdliza de seguro

. Acta de inicio

. Memorando de entendimiento

. Acta de reunion

. Acta de seguimiento

. Comunicaciones oficiales

. Informe de seguimiento

. Prérroga

. Informe final

. Acta de suspensidn
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24. Acta de finalizacion
25. Anexo

Contratos de prestacion
de servicios de ejecucion
personal

Justificacion -Captura de pantalla o reporte del sistema
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Minuta del contrato de prestacion de servicios personales
Certificado de Registro Presupuestal
Fotocopia de la cédula
Copia de la tarjeta profesional
Hoja de vida SIGEP
Declaracidn de bienes SIGEP
Examen pre ocupacional
. Copia del diploma de pregrado
. Registro Unico Tributario
. Certificado de afiliacién a la aseguradora de riesgos laborales
. Certificado de afiliacidon de seguridad social y parafiscales
. Certificado de antecedentes judiciales
. Certificado de antecedentes fiscales
. Certificado de antecedentes disciplinarios
. Certificado de antecedentes por delitos sexuales contra menores de edad
. Certificado de no estar en mora en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos
19. Correo de inicio del contrato
20. Acta de suspension
21. Acta de reinicio
22. Adicidn
23. Prérroga
24. Comunicaciones oficiales
25. Informe de actividad mensual
26. Informe final
27. Acta de terminacion o liquidacion
28. Certificado de publicacién SECOP Il
29. Certificado de publicacién en Gestion Transparente
30. Anexos
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