Sl o i

Sistema Integrado de Informacidn Universitaria: R ANTIOGUA
Investigacion y Extension

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1 803

MANUAL
AVAL DE PROYECTOS CONVOCATORIA
CENTROS DE INVESTIGACION

VICERRECTORIA DE INVESTIGACION

SIIU

Sistema Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension

Actualizacion Enero/2018




Sliv L;% RN

Sistema Intsgrado de quormacion Universitania: DE ANTIOQUIA
Investigacion y Extension b

AVAL DE PROYECTOS CONVOCATORIA......ooi ittt 3
1 CARACTERISTICAS DEL MANUAL......cooiiieeteiteee et eae e, 3
2 REQUISITOS ...ttt ettt e e e ettt e e e e ettt e e e e e tbe e e e e enntneaeeannbaeaaans 3
3 USUARIOS QUE INTERVIENEN.......cciiiiitiiiiiie ettt a e e nninaneeaa e 3
4 PROCESO AVAL DE PROYECTO INSCRITO ..ottt 3

4.1 Ingresar ala aplicacion SHU ...........coooiiiiiiii e 3
4.2 Revision de proyectos presentados @ CONVOCALONIA. .........cuvvvveeeieeeeriiiiiiiieeeeenn 6
4.3 Realizar evaluacion técnica de ProyecCtosS. .........ccouviuieeiieeeeiieiiiiiee e 10
4.3.1 Devolver proyecto de CONVOCAIONA........cevvvvieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e 13
4.3.2  Confirmar evaluacion tECNICA............cuuvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeeeeeeeeeeee e 16
4.4 Avalar un proyecto de CONVOCALONA .......eevvvreririiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeee e 18

2

Actualizacion Enero/2018

—S—S——s————SSSSSSSEEE e —




SHu L

Sistemsa Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension

AVAL DE PROYECTOS CONVOCATORIA
1 CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que
desde los grupos y centros de investigacion ADMINISTRAN y gestionan los
proyectos de investigacion, los cuales deben estar registrados en el Sistema de
Informacién para la Investigacion Universitaria: Investigacion y Extension — SlIU.
Dado lo anterior se aclara que éste manual no hace parte de la normativa
universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta que indica paso
a paso el procedimiento que se debe seguir en el SIIU para avalar los proyectos
presentados a convocatorias.

2 REQUISITOS

Para poder avalar un proyecto, se deben cumplir las siguientes condiciones:

— El proyecto en cuestion debe estar Matriculado.

— El Centro es el Unico usuario autorizado para avalar los proyectos.

— Debe tener a la mano el acta de aprobacién del comité técnico, en que se

avalo el proyecto.

Debe considerar todas las condiciones establecidas en los términos de referencia
de la convocatoria y cuando se trate de una convocatoria externa, incluir los
requisitos adicionales que el CODI haya determinado.

3 USUARIOS QUE INTERVIENEN

Usuario administrador de centro de investigacion: Jefe del Centro de
investigacion.

4 PROCESO AVAL DE PROYECTO INSCRITO

4.1 Ingresar ala aplicaciéon SlU

El usuario debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcién aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU,
asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (ver Figura 1).
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Figura 1 Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Saldra la pantalla para iniciar sesion como usuario del portal (ver Figura 2),
ingrese su usuario y contrasefia y presione clic en el boton CONECTAR!

¥ ® Ingresar ~ £ Somos UdeA ~ == Esp «
g
@ % UNIVERSIDAD
.'kv DE ANTIOQUIA sguencs K I I -~ Pl cnlaces do intees >

Iniciar sesion
Introduzca su nombre de usuarno y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitano

*Usuario

“Contrasefia

Figura 2. Iniciar sesién en el portal de la Universidad de Antioquia

Se abrirh una ventana con su nombre en la parte izquierda de la pégina,
seleccione Enlaces de interés — Mis aplicaciones (ver Figura 3).
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hcion  Extension  Bienestar  Internacional  Cultura Contratacion y convocatorias

Sedes y seccionales

UdeA Noticias

Atencion al ciudadano

Sistema de Bibhotecas

D UdeA con los nifios

Historia

£  Directorio telefonico

Obtener/Recuperar contrasena

Actualizar datos

Consultar correo electronico

Generar certificados

Consultas y elecciones

UdeA y
profesores de
cdtedra firmaron
acuerdos

Holanda, pais
invitado en El o = M apicaciones

Laboratorio |I

Figura 3 Informacién de usuario registrado en el portal

Se abrira una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU
(ver Figura 4).
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Inicio > Somos U de A ~ Empleados > Servicios informaticos

Servicios Aplicaciones

informaticos
Sistemas de informacién
Google Apps

Instructivos

Ayuaame = T
soluciones UdeA 1 9 @

Licenciamiento de

Figura 4 Pantalla de aplicaciones disponibles para usuario

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacion SlIU en la que podré iniciar el
registro del proyecto. Si_la ventana no _abre inmediatamente, es necesaria la
configuraciéon de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcion
que autorice el SIIU. (Ver instrucciones).
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4.2 Revision de proyectos presentados a convocatoria.

Estando ya en la aplicacién del SlIU, verd la ventana principal del SIIU, Ingrese
por el menu “Convocatorias” - “Proyectos en Evaluacion” (ver Figura 5).

UNIVERSIDAD l
DE ANTIOQUIA

Usuario: analista2 pruebas - Opcion: -

Convocatorias | Tramites administrativos Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Fac

< Proyectos en evaluacion
Aval de proyectos

Proceso seleccién
Formatos de evaluacion >>

Mis evaluaciones

Reportes >> © Universidad de Antioquia

Evaluacion jurado

Figura 5 Acceso a proyectos en evaluacién

Alli encontrara una nueva ventana (ver Figura 6) en la que podra realizar la
basqueda de los proyectos inscritos, pendientes por aval. En el filtro
“Convocatoria” escoja la convocatoria correspondiente a los proyectos que desea
avalar, en el campo dependencia actual para este caso, elija la correspondiente al
centro de extension a la que pertenece el proyecto y por ultimo en la casilla
“Estado” la opcion “Matriculado”. Presione “Buscar”.

Proyectos en evaluacion

Palabras dave | | @ ayuda
Responsable Seleccione el responsable de los proyectos buscados. -
Convocatoria | v
Proceso de aprobacion | v
Dependencia actual | Instituto de Investigaciones Médicas v |
Estado | Matriculado v |
CD

Figura 6 Blusqueda de proyectos efn evaluacién

El SIIU arrojara el listado de proyectos que cumplan con los criterios de busqueda
ingresados (ver Figura 7) y alli debera seleccionar el proyecto al que se vaya a dar
aval, presione el boton “Ver Proyecto” (ver Figura 8).
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e
Proyecta Evaluzciones cientificas o especificas.
c d formales ! Ayuda | Evaluador | Ce i Calificacién ici Estado H.LCF pyuds
y | 2017-13759 - ASDF Investigadar < Matriculado 74
Analista 1 Analistz 1 Analista 1
©) | 2017-14085 - NOMBRE-CORTO-2017-0910 Investigadar N Matriculzdo ra
Analista 1 Analista I Analista 1
© | 2017-13213 - Ofro proyecto de prusba hu3d Investigador < Matriculado T
Analista 1 Analista I Analista 1
() | 2017-13214 - Otro proyecto de prusba hu3g Matriculzdo z
Anaiista 1 Analista 1 Analista 1
7 | 2017-13651 - proyecto de prusba extensién _ no tocar Matriculzdo e
Analista 1 Analists 1 Analista 1
* | 2017-13689 - proyecio de prusbz extensién _ ne tocar 3 Matriculado z
Analista 1 Analista 1 Analista 1
)| 2017-13221 - PROYECTO PRUEBA PESTANA CRONOGRAMA Matriculada T
Analista 1 Analistz 1 Analista 1
©) | 2017-13216 - PROYECTO PRUEBAS PESTANAS Investigadar N Matriculzdo ra
Analista 1 Analista I Analista 1
» | 2017-13697 - Pruebas de aceptacion Matriculada x
Analista 1 Analista I Analista 1

Figura 7 Listado de proyectos pendientes de aval para la convocatoria

e
Proyecto L Evaluaciones cientificas o espedificas
Responsable Cumplmiento de condicanes formales @ Aywls | Evaluador | . - ici Estado HLC U pyuda
) | 2017-13759 - ASDF Investigador < Matriculado x
—loalsia liasiia D dsziets
{=) | 2017-14085 - NOMBRE-CORTQ-2017-0910 Investigador < Matriculzdo X
[_W L
© | 2017-13213 - Ofro proyecto de prueba hu3g Investigador « Matriculzdo X
Analista 1 Analista 1 Analista 1
) | 2017-13214 - Otro proyecio de prueba hu3g Matriculzado z
Analista 1 Analisia 1 Analisia 1
0 | 2017-13651 - proyecto de prusba extension _ no tocar Matriculzdo X
Analista 1 Analista 1 Analista 1

Figura 8 Ver proyecto pendiente por aval

El SIIU le mostrara toda la informacion correspondiente al proyecto, es importante
validar que toda la informacién del proyecto se haya ingresado correctamente.

En la pestafia de Informacion _general del proyecto (ver Figura 9). Verifique la
informacion disponible en esta pestafia a la luz de la normativa universitaria y de
los términos de referencia de la convocatoria.
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Informacion general Descripcidn  (Colfinanciadores  Parficipantes  Presupuests  Cronograma  Compromisos

Informacién general

Codige 2017-13905 Estado Matriculado

« Tipa de proyecto  Investigacion & ayuds * Clasificacidn  Basica D ayuda

Seleccione en cudl de estas dos opciones va a matricular su proyecto.
Convocatoria: @ Proceso de seleccion: 0

Aqui se matriculan proyectos que no estdn enmarcados
dentro de una convocatoria y que serén asociados a un

Aqui se matriculan proyectos que se presentardn a una
convocatoria intema o extema y que deben cumplir

«on dertos términos de referenda. Por ejemplo: COCL,

procese de  seleccion.

Por ejemplo: Inscritos, Aval

BUPPE, Coldiendias, etc.

Institucional, etc.

Convocatoria

Proceso de selecdon
+ Modalidad de financiacidn
* Cantro administrativo

Regionalizacidn 2017

Ver detzlle

Proceso Seleccidn Convocatorias Programaticas 2014-2015
Unica - 30000000

Instituto de Investigaciones Médicas () ayudz

Nombre corto
* Nombre completo
* Palabras claves

Seccional

* Lugar de ejecucidn
Duragidn

* Responsable

Prusba Regionalizacion 2017
Prusba Regionalizacion 2017
Prusba Regionalizacisn 2017
Ingrese las palabras claves separadas por comas,
Medellin, Antioguia

Medellin - (@ gyuds

18

meses

Y uds

Analista 1 Analista 1 Analista 1
zabalz85@amail.com

ID ctacorpd033
Teléfono 2906674

El responsable de un proyedto es un empleado vinculado a la UdeA que responde administrativamente
por &l proyecto puede ser diferente al IP y es e (nico que puede enviar &l proyecto al centro.

Figura 9 Informacién General del proyecto a avalar

Una vez verifique la pestafia de informacion general, dirijase a la pestafa
“Descripcion” (ver Figura 10). Alli podra validar que la estructura del proyecto sea

la exigida por

términos de

referencia de la convocatoria.

Revise

cuidadosamente toda la informacion de esta pestafia y tome nota de las
correcciones que deba recomendar al IP en los casos que sea necesario.
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- Descripcién

2017-13905 - Prueba Regionalizacién 2017 - Matriculado

Haga clic en el botdn  para agragar los textos de su proyecto.

& Planteamiento del problema

Prugba Regicnalizacién 2017

= Justficacién del desarrollo del proyecto en el tarritorio propuasts.

Prucba Regionalizacidn 2017

& Objetivos

Prusba Regionalizacin 2017

& Metodologia,

Prugba Regicnalizacién 2017

= Impactos y resultados esperades.

Prucba Regionalizacidn 2017

= Consideraciones éticas.

Prusba Regionalizacién 2017

= Funciones dl estudiante.

Prugba Regicnalizacién 2017

= Bibliografia

Figura 10 Descripcién del proyecto a avalar

Repita el proceso en todas las pestafias, verificando las entidades cofinanciadoras
cuando sea el caso, el presupuesto y complimiento de contrapartida y proporcion
de recursos en especie, los compromisos, etc. Tome nota de todas las
observaciones que vaya a realizar al IP y una vez termine la revisién del proyecto,

presione el boton “Cerrar” (ver Figura 13).
Informacion general Dsuivu'liﬂ Participantes  Presupuesto Cronograma  Compromisos

Nuevos Proyectos - (Co)financiadores
Analista 2 Analista 2 Analista 2

2017-13905 - Prueba i izacion 2017 -

UNIVERSIDAD DE ANTICQUIA - Comité para el Desarrolle de la Investigacidn omité llo de la Tvestigacian
UNIVERSIDAD DE ANTICQUIA
DE ANTIGQUIA - Centro de én, Innovacién y Desarrolls da Materisles - CIDEMAT - upi 6n y Proteccisn

novacién y Desarrollo de Materiales - CIDEMAT - upo d én y Proteccién

DE ANTIOQUIA - Extensidn - Direceidn de Extensioin - Direccidn de

Figura 11 (Co)financiadores del proyecto a avalar

Informacién general  Descripeidn  (Colfinanciadores WG IUelely = Presupussto  Cronograma  Compromisos

Nuevos Proyectos - Participantes
Analista 2 Analista 2

2017-13905 - Prueba i lizacién 2017 - i d

Mostrar Todos los Detalles | cultar Todos los Detalles

Ral n proyects Programa scadémice Udeh apoyado
Detalles | Norbre Grupo de investigacidn UdeA por &l cusl participa i ; pro: Dedicacid
—Mostrar | Franklin Jaramills [sazs Cantro de Investigacién, Innovacién y Dessrrollo de Materiales - CIDEMAT - Anteriormente: Grupo de Carrosisn y Proteceidn | Invastigador principal OH-OM

Profesor - Regular(Planta) PTidH- 18 M|
=Mastrar | No definide Estudiants d pregrado 8 H - 18 M| INGENIERIA METALURGICA

00%

—Mosirar | Jorge Andrés Contreras Calderdn Asasor 2H- 18 M|
—Mostrar | Falix Echeverria Echeverria Cantro de Investigacitn, Innovacién y Desarrollo de Materiales - CIDEMAT - Anteriormente: Grupo de Corrosicn y Proteccidn | Coinvestigador OH-0M|

Profesor - Regular{Planta) PTi2H-1EM|

Figura 12 Participantes del proyecto a avalar
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Partici € ()W) =9 Condiciones formales

2017-13905 - Prueba Regionalizacién 2017 - Matriculado

@ Los compromisos asumidos en el proyecto son aguellos seleccionados

Condician
Asumir ra ser
compromiso | Comentarie obligatorio | Comentario

Un Producto de apropiacion social del canacimiento: Desarrallar o elabarar al menes uno (1)
de los siguientes productos, tendiente a la apropiacidn social del conccimiento: publicaciones
en revistas no cientificas de circulacidn nacional y/o internacional; cursos de extension
universitaria; programas audiovisuales para publico en general: cartillas para o senvicio de la
= comunidad y/o participar en espacios fiados con este objetive.

= Un Products de farmacisn: Vincular, 3l menas, un (1) de pragrado.

Un Producto de nueve conocimisnta (Dar los créditos correspondientes a la Universidad de
Antioquia): Publicacién de articulo en revista categorizada de acuerdo a pardmetros Publindex
= v/a Modelo de Medicidn de |2 Convecatoria de Colcendias.

®

Figura 13 Compromisos del proyecto a avalar

4.3 Realizar evaluacion técnica de proyectos.

Ingrese por el menu Convocatorias_ > Proyectos en evaluacion (ver Figura 5) y
en la ventana de busqueda utilice los filtros que considere para seleccionar el
proyecto al que desea realizar la evaluacion técnica (ver Figura 6), una vez
identifique el proyecto. Clic en el botén “Realizar_evaluacidn técnica” (ver Figura
14).

Q Realizar evaluaciin téonica D Devolver proyects sin Convocatoria Cambiar centro adminisrativ
e proyecto 3

s e
Proyecto Evaluaciones cientificas @ especificas
Responsable G de condiciones formales % Ayuda | Evaluador | Conclusiones Calificacidn Solicitante Estado H.LC. "% ayuda
2017-13759 - ASDF Investigader ~ Matriculado x

|| Anaista 1 Anaiists 1 Ansiists 1

(+1| 2027-14085 - NOMBRE-CORTO-2017-0510 Investigader < Matriculada x
Anaitsts 1 Anaiists 1 Analists 1
2017-13213 - Otro proyecto de prueba hu39 Investigader ~ Matriculado x
Anafista 1 Analists I Analists 1
2017-13214 - Otro proyecto de prueba hu3g Matriculado x

Anzlista 1 Anaiistz I Anslistz 1

Figura 14 Boton Realizar evaluacion técnica

El SIIU le mostrara una lista de chequeo (ver Figura 15) en la que debera calificar
si el proyecto cumple, no cumple segun los términos de referencia de la
convocatoria.

Justo debajo del nombre del proyecto, encontrara la opcién “Ver Proyecto” que le
permitird acceder al proyecto para verificar informacion, sin necesidad de salir de
la evaluacion (Ver Figura 15).
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Verificar condiciones formales

¥

Né,wéwé,

2017-13905 - Prueba Regionalizacién 2017 - Matriculado

de la regin, es decr, proyectas dirigidos a resolvar las problemas o sbordar los temas contemplades en los planes de desarrollo vigentes del

sdacas de e |
segin o estipulado en el objetivo de la comvocatoris. 4

n pericdo de prueba, conform lo define el Estatuto Profesorsl de |a Universidad de Anticauia, En
x vinculado 2 e Universided de Anbioguia debe hacerse responsable del proyects, en caso de
Jes vinculados 2 |as sedes o seccionales de I Universidad, el proyecto deberd ademds tener visto

cipal sea un profesor ocasional o en periodo de prusba.
es de 2 facha de finalizacién el proyecto, Para los profesor

J

Vincular como coinvestigador = un profesar que dicte cursos en la regién donde se hard el proyecto. i el proyecta no pusde incluir un profesor con esta caracteristica deberd justificarlo.

Podrén participar como coinvestigadores los profesores de citedra vinculados a las actividades de docencia, investigacidn o extensidn en las sedes regionales de la Universidad. ﬁ|

antes de la propuesta deber
ipsl, coinvesticador

jectos registrados en el Sistema Universitario de Investigacidn, independiente del rol que tengan

2 los praye |
acta de propiedad intelectual en caso de ser aprobada. A4

0 podrs participar en ms de un proyecta en esta convocatoria (sea como investigador principal © como coinvestigador). //|

H H H H H H H H

mente matriculado en la sede o seccanal respectiva, coma estudiante en formaién, cuyas actividades estén plenaments especificadas en el proyecto. £l

o proecto. 4|

El estudiante que est

lo un estimulo econémico de ofras fuentes de la Universidad no puede recibir el estimuio previsto en esta convocatoria, excepto cusndo se frate de una exencién o beca que
<ontemple solamente

Figura 15 Ventana Evaluacién Técnica

Al dar clic en “Ver proyecto”, aparecera un mensaje de informacion para
ventanas emergentes, Clic en Aceptar (ver Figura 16). Observe en la parte
superior derecha debe el icono de ventanas emergentes, por favor dar en
“Permitir” o clic en el link que se muestra en color azul (ver Figura 17).

x

Se han blogueado los siguientes pop-ups en esta pagina:

kuiba.udea.edu.co dice:

Se ha detectado un bloguee de ventana emergente en el explorador. Estos
blequeos interfieren con el funcicnamiento de esta aplicacién. Desactivelo
o permita elementos emergentes desde esta direccién, | @ Permitir siempre pop-ups de http;//kuiba.udea.edu.co

I [ httpi//kuiba.udes.edu.co/SlIU/faces/ AD... minWidth=1024& minHeight=7308& rirnld=0 I

Seguir bloqueande pop-ups

—
C Acgptar D
—-‘.h-‘ Administrar blogueo de ventanas emergentes..

Figura 16 Mensaje de Informacion Figura 17 Permitir ventanas emergentes

Se puede observar que la informacién del proyecto se abre en otra ventana independiente
(ver Figura 18), lo que facilita verificar si los términos de referencia y condiciones formales
se cumplen en el proyecto. Revise las pestafias que considere necesarias la momento de
evaluar el cumplimiento de cada condicién formal.
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A
- Andlista
Nuevos Proyectos - Informacién general 2
Analistz 2 Analista 2 Anlistz 2 =
Codigo 2017-13905 Estado Matriculado
*Tipodeproyecto Investigacion  (Uawes  * Clasificacin Bésice  Glands
Selecrions en cuél de estas dos opciones va a makricular su proyecto.
Convocatoria: @ Proceso de seleccion: U
Aqui se matriculan proyectos que se presentardn a una Aqui se matriculan proyectos que no estén enmarcados
convocatoria intema o extema y que deben cumpiir dentro de una convocatonia y que Serén asociades a un
Condicién formal con diertos términas de referendia. Por ejemplo: CODI, proceso de selecdén. Por ejemplo: Inscritos, Aval
BUPPE, Coldendies, eir Institucional, etc.
Para e proyecto: Temati
vigentes del departamentg ﬁ
H nvestigador Frindpal Canvocstoria - Regionalizacién 2017
de Antioguia. En los casos} L el ;
Proceso de seleccidn Proceso Seleccidn Canvocatorias Programiticas 2014-2015
responsable del proyecto, i g
e Modalidad de finandizcian  Unica - 30000000 g
s + Centro administrativo  Instituto de Investigaciones Médicas (g
wincular como coinvestigad 4
Mombre corto - Frusba Regionalizacidn 2017
* Nombre completo Prusba Regionalizacion 2017
Podrén participr como « Paiabras clavas Prusba Regionalizacion 2017 4
Ingrese las palabras ciaves separadas por comas,
Seccional Medellin, Antiouia
Todos los integrantes de . " J
que tengan (investigadar g Lugar de ejecucin Medelln pncy P
Duracidn 18
meses
. | [
Un investigador no podrd *Responsable  Analistz 1 Analiste 1 Analista 1 ID ctacorp0033 4
2l Teléfono 2508874
Incluir 2l menos un estudi
&l proyecto B estudiant= 4 El responsable de un proyect es un empleado vinculado a la Udes que responde administrativamente y
oor el provedto pueds ser diferente al IP v es & dnico aue puede enviar el provecto al centro. T
£ estudiante que esté
@ beca quz contemple solamentz | matricula, (2 i

| I 1
Figura 18 Ventana Ver Proyecto

Realice la evaluacion técnica, verificando el cumplimiento de cada condicion formal,
seleccione en la lista de chequeo las condiciones que se cumplen y las que no y para las
ultimas escriba en el campo “Observacion”, los ajustes necesarios para el cumplimiento.
Clic en Guardar (ver Figura 19).

A continuacién sz listan las condiciones que debe cumplir el royects 3l praszntarse
a esta convocstoria. Les atentamente y verfigue su cumalimiento.

Mostrar ot todcs

Condicién formal Camplimientor | Obssrvacién

Para el proyecte: Temdtica pertinent con les nacesidades de [ regidn, es decir, prayectos dirigidos 2 resolver los problemas @ aberdar los temas contemalados en los slanes de desarrollo vigentes dsl
departamento de Antiequia y sus municipics, y s290n lo estpulade 2n &l sbjetive de Iz convacatoriz,

N

Comple ¥

e B e o T (2 T e ) T GRS e D e e e e et s e

os casos en los cusles el investigador principal sea un profesor ocasianal o en periodo de prueba, un profesor vinauiado a I debe hacerse proyecto, en caso de
liquidarse el contrato del profesor antes da [a fecha de finalizacidn del proyecto, Para los profesores ocasionales vinculados 2 las sedes o i e s Ui, rareris daber3 admd tenar vt
buens del Comité de Regionalizscién,

b

Comple ¥

incular como coinvastigador a un profesor qua dicte cursos en la regién dande se hard ol proyacto. i ol proyacta no pusde induir un profesar con esta caractaristica dsberd justificarlo. Cumple

e

I

Fockén partcipar como coinvestigadores los profescres ds cétedra vinculados = fas sctividades de docancia, investigacién o esnsiin an fas sedes regionsles ds s Universidsd.
Todos los integrantes de la propussta deberdn estar a paz y salvo can los compromisos asumidcs &n los proyectss registrades en el Sstema e Investigacid el rol que tengan |
(investgadar principal, o o asesor), 3 ierrs o2 o7t y 5 = firma del acts d propieded intelectusl en csso de ser aprotach. Compe V] g
'Un investigador ne pedra participar en mis de un proyecto en esta convecatoria (sea come investigador principal investigador). W\ |
Inclir al menos un estudiante de pregrado, preferiblemente matriculado en Ia sede o seccional respectiva, como estudiantz en formacion, cuyas actividades estén plenaments especificadas en o proyecto. £l |
studiants se pusds relacionr como I sl pressntar o propecto
€l estudiante que esté recbiendo un estimulo scanémico de otras fuentes de s puscs rectir sl sstimulo pravsto en ssta canvocators, excests cusndo s trate di una sxencidn o becs us |
contemple solaments la matr
€ sstudiante en formacién debe permanscer vinculado al proyecto durante minimo el 50% d a duracién del misma. |
Un Grupo de Invastigacién no pocré pressntar mis d una (1) propussta en ssta convacstoria. |
Documentaciin s anexar en |2 plstsform en forms escaneade: Ls carts de presentscion da |s propussts (Formsto Anexo 1. | £
o by carts e aval
Decumantaciin s anesar an |a plstaform en forms escansada: Carta de aval dal Comité Téenico del Cantro de Invastigacién, o Guien haga sus veces, que administrard ol proyects. (Fermato Ansa 2). 2
Documentaciin s anesar an|a plstsforma en forms escansada: Carts de aval de la dadicacién horaria ce los participantes ol proyect, oforgads por sl respectivo Consejo de Facutad, Escuels, Insttuto o |
Corporcin, £
Documentacién  anexar un |a plataforma en forma escanaadsr Carta da aval de In dedicacién horaria de los participantes al provacto, otorgada por el respectiva Consajo de Facultad, Escusla, Instituto o ‘ ‘
Corporacion. [Crrrasal
Documantacidn a anaxar an (a plataforma an farma sscanasdar Carta da compramist aleance da ¥1a intancidn da firmar ‘ ‘
<t scuardo da oropiadsd intelechual antes da nica a1 oroyecto, s fusre sp [cumpls ¥
Documentacidn a anaxar an I plataforma en forma sxcanasdas Carta dai profasor vinculado 3 a Univarsidad, sf ol 1P i pariado da prusl hark carga de | |
Sarminae ® provectn an cayo Gua 8 16 88 1e e 81 COnETate, cUBED BOIIUN. (to aiica ¥
ocumastscin s waran 5 Itfomi o frm axcanesde Gt dlComd do edionsicaci oas xoyecossrsertdn pr prfarran ocamnaie vicuadon s s o secionsion do ‘ : |
Univaraidad, cuany T

@ e e g
Figura 19 Realizar evaluacién técnica
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El SIIU le mostrara una confirmacién de guardado (ver Figura 20) y de esta manera tendra
la posibilidad de hacer un ultimo chequeo sin perder la informacién que ya ha ingresado.
(ver Figura 20).

(&/Informacion

1. La verificacion de las condiciones formales ha sido guard:
Los cambios han sido guardados con éxito.

Verificar condiciones formales

Figura 20 Mensaje de informacion de Guardado exitoso

Observe que al guardar el proyecto cambia a estado “Pendiente evaluacion técnica” (ver
Figura 21).

2017-13905 - Prueba Regionalizacion 2017 - Pendiente evaluacidn técnica

Pruzba Regicnalizacidn 2017
Proyecto evaluzde Ver proyecto
Convocatoria  Proyectos de Investigacion Regionalizacidn 2017,
Responsable  Analista 1 Anzlista 1 Analista 1
Cenbro administrative  Instituto de Investigaciones Médicas
Etapa Fase revisién de requisites de participacion
Dependenciz  Inctituto de Investigaciones Médicas

i"- A continuacidn se listan las cendiciones que debe cumplir el proyecto al presentarse
a3 =sta convocatoria. Lea atentamente y verifigue su cumplimienta.

Figura 21 Cambio de estado del proyecto

Segun el resultado de la evaluacién Técnica se puede hacer dos cosas:

1. Sien el cumplimiento de las condiciones formales, existe al menos una condicion
que no cumple entonces el proyecto debe ser enviado al IP para que realice la
correspondiente correccion.

2. En el caso que el proyecto cumpla con todos las condiciones formales, se debe
confirmar.

4.3.1 Devolver proyecto de convocatoria

Una vez complete la revision del proyecto y si hay necesidad de hacer ajustes por parte
del IP, se deber& devolver el proyecto para su posterior correccion. Para ello se debe dar
clic en el boton “Autorizar actualizacidn” que esta en la parte inferior de la ventana (ver
Figura 22).

NOTA: Se podra devolver el proyecto al IP tantas veces como sea necesario.

Goariery st [ e scuscacin Sl ot
U
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2017-13305 - Prucha Regionalizacién 2017 - Pendiente evaluacién ticnica

Vimdor s et 1 = il un st

OeEeT=

=l
== m?zﬂ = .
Figura 22 Autorizar actualizacion

El sistema le pedira confirmacion de la autorizacion para actualizacion (ver Figura
23). Presione “Aceptar” para continuar.

LI

N

2017-13905 - Prueba Regionalizacion 2017 - Pendiente evaluacién técnica

Prushba Regionalizacion 2017
Ver provecto
Convocatoria  Proyactos de Investigacion Regionalizacidn 2017.
Responsable  Analista 1 Analista 1 Analista 1
Centro administrativo  Instituto de Investigaciones Médicas
Etapa Fase revisidn de requisitos de participacidn
Dependanca  Instituto de Investigaciones Madicas

Proyecto evaluado

A continuacidn se listan las condiciones que debe cumplir el proyecto al pressntarsa
a esta convocatoria. Lea atentamente y verifigue su cumplimiento.

ZConfirma que desea abandonar el registro de la evaluacion técnica para autorizar al
investigador o coordinador a que actualice el proyecto?

)
Figura 23 Confirmacion de autorizaciéon para actualizar

El sistema le notificard el guardado exitoso y le abrira una pestafia denominada
“Habilitacién de actualizacion de proyectos” (ver Figura 24)
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1. Lz verificacion de lzs condiciones formales ha sido guardada.
2. Los cambios han sido guardados con éxito.

Habilitacion de actualizacion de proyectos

2017-13905 - Prueba Regionalizacion 2017 - Pendiente evaluacion técnica

* Evaluacidn | v
* Fecha limite "Wl = @ puda
@ Seleccione las secciones del proyecto que se pueden actualizar (por lo menos una).
Informacidn general Compromisos
Descripcién Documentos de soporte
Participantes Presupuesto
Cronograma

Seleccionar todo  Seleccionar ninguno

Cambios solicitados

[ Guarr |
Figura 24 Ventana de Habilitacién de actualizacion de proyectos

[ VI — O

Seleccione la evaluacidén que corresponda y escoja la fecha limite que tiene el IP
para realizar la actualizacion del proyecto. Sefale las pestafias que habilitara para
edicidn y escriba los cambios solicitados en el campo destinado para ello, Clic en
Guardar (ver Figura 25).

2017-13905 - Prueba Regionalizacion 2017 - Pendiente evaluacion técnica
* Evaluacién [Eval. técnica IIM |

* Fecha limite [t7-10-2007 | @
dd-mi

M-YYYY ok
@ Selecrione las secciones del proyecto que se pueden actualizar (por lo menos una).
Informacidn general Compromisos  [#
Descripcicn  # Documentos de soporte
Participantes Prasupussto

Cronograma
Seleccionar tode  Seleccionar ninguno
En descripcion y compromisos

Cambios solictados

S =

Figura 25 Ventana Habilitacion de actualizacion diligenciada

Saldra un cuadro de didlogo solicitando la confirmacion (ver Figura 26). Presione
“Aceptar”.

¢Confirma que desea autorizar al investigador o coordinador para que achuzlice las
secciones indicadas del proyecto?

El proyecto guedara en estzdo Pendiente actualizacion vy &l investigador o
coordinador podra acceder a €l para realizar las modificaciones pertinentes.

Mientras el proyacto este pendiente de actuzlizacidn, no podra continuar con |z
evaluacion del mismo.

Figura 26 Cotfirmar de envio para edicion

El sistema le notificara las pestafias que han sido habilitadas para actualizacion y la fecha
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limite que tiene el |IP para hacer las correcciones (ver Figura 27).

i Informacion
Las secciones: Compromisos, Descripcion del proyecto Prueba Regionzlizacion 2017 han sido habilitadas hasta el 17-10-2017 para que el responsable del proyecto las modifi

SITU

+ Indica un campo necesario

& Universidad de Anticquia

Figura 27 Notificacién de proyecto enviado para actualizacién

Cuando el IP haya actualizado el proyecto podra proceder con la revisién nuevamente
para validar que la propuesta esté debidamente ajustada.

4.3.2 Confirmar evaluacion técnica

Ingrese nuevamente por el mend Convocatorias_ > Proyectos en evaluacion
(ver Figura 5) y en la ventana de busqueda utilice los filtros que considere para
seleccionar el proyecto al que desea realizar la evaluacién técnica, tenga en
cuenta que en el campo Estado debe ser “Actualizado”, Clic en Buscar (ver

Figura 28).
Palabras clave | | @ayuda
Responsable  Seleccone el responsable de los proyectos buscados. -
Convocatoria | v
Pracese de aprobacidn | v
Depandenda actual |Centro de Extension - Facultad de Madicina Al
Estado |Actualizado v

@
Figura 28 Filtro para proyectos en estado Actualizado

Se mostrara el listado de proyectos que cumplen el criterio de busqueda. Una vez
identifiqgue el proyecto al que se le va a realizar nuevamente la evaluacion técnica,
clic en el boton “Realizar evaluacién técnica” (ver Figura 29).

e et
= e
Proyecto Evaluaciones cientificas o especificas
formales't Ayuda | Evaluador [ Z Calificacion Solicit: Estado H.LC. 4 ayuda
&) | 2017-14085 - NOMBRE-CORTO-2017-0810 | Investigadar e Actualizado X
-
CEM Y

Analista 1 Analistz 1 Analista 1

(f H.L.C.: Habilitado al Investigador o coordinador
(f E: Evaluador Externo
f I: Evaluador Interno

Figura 29 Realizar Evaluacién técnica

Se visualizara la evaluacién técnica realizada anteriormente (ver Figura 30).
Revise nuevamente el proyecto y verifigue que se hayan hecho las actualizaciones
y correcciones sugeridas anteriormente.
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Verificar condiciones formales

analis
analis
analis
2017-14085 - NOMBRE-CORT0-2017-0910 - Actualizado
Projects evbuads NOMERE-LARGO 20170510
Convocataria Dicima primera Convocatoria BUPPE: Innovacidn Social 2015
ponsable Analsta 1 Analsta 1 Analista 1
Cantro administrativa. Cantro ds Extensidn - Facutad de Medicina
Etapa Revisdn
Dependencia Certro de Extensidn - Facultad ds Medicina
§)  4contnussion se isten las condicionss qus deba cumplr o proyects 3 prasentarse
2 esta convocatoria, Les atentaments y verifique su cumpiimiento,
iha. i
Candiciin formal Cumplimicnto- | Observacién
I rasponsable del proyacto debe sar un profasor de la Universidad, un egresado de alguno de los programas académicos o una persona de Ia planta administrativa con vineuladidn laboral en carrera |
administratia, incluya los de libre nombramiento.y remocid. 4
Mo == encusntra of docmenta de soporte del aval
Contar con ol aval de una asociacidn de agresados o dal Consajo de Ia raspactiva unidad académica y fa aprobacién dal Comité de Extansidn de la misma, segiin sea el caso. 4
El rasponsable del proyecto dsbe s un profesor da la Universidad, un egrasads de slguno de los programas académicos o una persona da Ia planta administrativa con vinculadién laboral en carrera |
administrativa, incluy los de libre nombramiento.y remocid. 4
£l proyecto deberd acrediter cofinanciacion interna o extema en recursas segin lo establecido dependiends de la tipologi y magnitud de la propuesta. | 4
Contar con la perticipeciin de estudiantes o egresados, | 4
Las propusstas presentadas deban partr de un inventario o acopio de proyectos existentes en las dependencias, o experisncia previa documentada 2n &l ssber y conocimiento e las personas del grupo, cuyos
TS ivan e s s GanEEn 5 un SV eyac. G GG US St GINSEGUSNC e una USyecora o kD S0l VAN, AR s o Gusos d ers mplkasr o a |
Propussta prasenten experiencia tematica, apropiacin scial del conacimiento y un vasto recarrido en las liness ofrecidas Cumple ¥ 4
o =2 especifica bien qua problemas va 2 resohver.
Estar dirigidos a rasolver problemas, atender necesidades o abordar lineas temticas contempladas en el Plan da Accidn Insttucianal y en las linsas da trabajo establecdas en 1a presente convocatoria (Mo cumple ¥ | 4

Figura 30 Evaluacion técnica

Una vez complete la revision del proyecto y cuando

“‘Cumple”

efectivamente cumpla las
condiciones establecidas en los términos de referencia, seleccione la opcién

frente a cada una de las condiciones formales (ver Figura 31),

incluyendo las explicaciones que estime convenientes para cada una de ellas en el

espacio de “Observaciones”
“‘CUMPLE” (ver Figura 32) y presione “Confirmar”

Asegurese que en todas las condiciones diga

Mosirar  ocotarfodos

Condicién formal ‘Observacidn

El responsable del proyecto debe ser un profesor de ls Universidad, un egresade de slgunc de los programas académicos © una persana de la planta administrativa con vinculacion lsboral en carrera

administrativa, incluye los de libre nombramisnto y remecién. 4
Mo se encuentra el documento de soporte del aval.

Contar con <l aval de una asociacién de egresados o dl Canseio de a respectiva unidad académica y la aprobacidn del Camits de Extensién de la misma, segin s=a <l caso. )

El respansable del proyecto debe ser un profesor de la Universidad, un egresado de alguno de los programas académicos o una persona de s planta administrativa con vinculacisn lsboral en carrera

administrativa, inchuye los de lbre nombramiento y remacién. 4

£l proyects deberd acreditar cofinanciacian interma o extema en recursos segin lo establecido dependiendo de fa ipologia y magnitud de s propuesta. )

Contar con la participacin d estudiantes o egresados. ‘ )

Ls propuestas presentadas deben partir de un inventario o acopio de proyectos i on ol saber y deles ayos

S e Al e e o e U T e e e do que los d a ‘

Propuesta presenten experiencia temética, spropiacién social del conocimiznte y un vasto recorride en |as lineas ofrecidas, 2
o se especifica bien que prablemas va 2 resoiver.

Estar dirigidos a resolver problemas, atender necsidades o abordar lineas temdticas contempladas en el Plan de Actidn Insttucional y en las lineas de trabajo establecidas en Ia presente convocatoria 4

Condicién formal

&l responsabls del proyecto debe ser un profesor de |a Universidad, un egresado de zlgunc d los programas académicos 6 una persona de la planta administrativa con vinculacidn laboral an ‘

carrera administrativa, incluye les dz libre nombramiento y remodion, [Comple 7] 4

Cantar con &l aval de una asociacin de egresados ¢ del Consejo de 2 respectiva unidad acadéimica y la aprobacidn del Comité de Extensidn dz la misma, segun sea o caso, [Cumple ] ‘ 2

€ responsable del proyecto debe ser un profesor de |a Universidad, un egresado de slgunc de los programas académicos o una persona e I plants administrativa con vinculaddn laboral en ‘

carrera administrativa, incluye los de libre nombramiento y remodin. [Cample ¥ 4

El proyecto deberd acreditar cofinanciadén intema o edema en recursos segin ko establecido dependiendo de la tipologia y magnitud de |2 propussta. [Comple 7 ‘ i

Gantar con la partidpacién de estudiantes o sgresades. [Cumple 7] ‘ i

Las propusstas presentadas deben partir de un inventario o acopio de proyectos existentzs en |as dependencias, o experiencia previa documentada en &l saber y conodmiento de las personas

del grupo, cuyos resultados sirvan de base para la consérucdién de un nuevs proyecto, es ded, que Sean consecuendia de una trayectoria o experiencia social relevante, garantizando que los ‘

arupos de interés implicados en |2 propussta presenten experiencia tematics, apropiacian social del conodmisnto y un vasto recomido en las liness [Cumple 7] 4

Estar dirigidos 2 resaluer problemas, atender necesidadss o abordar liness temdticas contempladas en ol Flan de Accién Institucional v 2n las linezs de trabajo esteblecidas en | prasente. ‘Sﬁ‘ hicieron los cambios.

convocatoria [Cumple 7], P

Figura 32 Confirmar Evaluacion Técnica
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El SIIU le consultara si tiene la seguridad de “Confirmar” el envio de la evaluacion
técnica (ver Figura 33), ya que una vez lo haga no podra hacer recomendaciones
adicionales y tampoco lo podra enviar al IP para ajustes.

2017-14085 - NOMBRE-CORTO-2017-0910 - Actualizado
NOMBRE-LARGO 2017-0910
Ver proyecto

Convocatoria Décima primera Convocatoria BUPPE: Innovacion Social 2016

Responsable  Analista 1 Analista 1 Analista 1
Centro administrative  Centro de Extensidn - Facultad de Medicina

Etapa Revision
Dependencia Centro de Extensidn - Facultad de Medicina

Proyecto evaluado

A continuacidn se listan las condiciones que debe cumplir el proyecto al presentarse
a esta convocateria. Lea atentamente y verifigue su cumplimiento.

<&Desea confirmar la evaluacidn técnica?

Al confirmar la evaluacidn ya no pedrd autorizar al investigador o coordinador la
actualizacion del proyecto, ni realizar mas cambios a esta evaluacion.

o iceotor ) Gonceio |
Figura 33 confirmar Evaluacion Técnica

Si el sistema observa cumplimiento de todas las condiciones formales, el proyecto
pasara al estado “Aprobada evaluacién técnica”, si al menos una condicién
aparece en “No_cumple”, el proyecto pasara a estado “Rechazado”. Se mostrara
un mensaje de informacién (ver Figura 34).

(@ Informacion
La verificacion de las condiciones formales ha sido confirmada. El proyecto NOMBRE-LARGO 2017-0910 ha quedado en el estado Aprobada evaluacion técnica.

SIIU

= Indica un campo necesario

© Universidad de Antioquia

Figura 34 Mensaje de Informacion

4.4  Avalar un proyecto de convocatoria

Estando ya en la aplicacién del SlIU, vera la ventana principal del SIIU, Ingrese

por el menu “Convocatorias” = “Aval de proyectos” (ver Figura 35).

Usuario: snalistaZ prusbss - OpGion: -

I

Convocatorias | Tramites administrativos Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Fz

Proyectos en evaluacion

Aval de proyectos ‘“

Proceso seleccion

Formatos de evaluacion >>

Mis evaluaciones © Universidad de A

Reportes >>

Evaluacion jurado

Figura 35 Acceso para avalar proyectos

El sistema abrird una ventana de busqueda (ver Figura 36) en la que debera filtrar por
convocatoria, proceso de aprobacién, estado o palabras clave. Presione buscar para ver
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el listado de proyectos que cumplen con los criterios de busqueda seleccionados (ver
Figura 37)

Aval / Aprobacion de proyectos

Seleccione la convocatoria o el proceso de aprobacion de proyectos. Puede guardar los cambios temporalmente o confirmarios para ser enviados

|y 1a siguiente etapa del proceso de aprobacin o finalizar el proceso. Una vez confirme los cambios, no podrd realizar cambios a los avales /
aprobaciones establecidos. La confirmacion de los cambios aplica sobre todos los proyectos listados que tengan un valor en la columna Aval /
Aprobacidn.

Convocatoria | Décima primera Convocatoria BUPPE: Innovacion Social 2016 v
Proceso de aprobacién Proceso de Seleccion para Proyectos BUPPE
Dependencia remitente

<

Estado | Aprobada evaluacign técnica v

Palabras clave

Configurar detalle de presupuesto

(Co)Financiadores | v |
Recursos aportados | Fre:

Figura 36 Busqueda de proyectos para avalar

Si se desea ver los detalles del proyecto. Clic en Mostrar (ver Figura 37).

Seleccione la convacatoria o el proceso de aprobacidn de provectos. Puede guardar los cambios temporalmente o confirmarlos para ser enviados a
@ 12 siauiente etapa del proceso de aprobacicn o finalizar el proceso. Una vez confimme los camibios, no podra realizar cambios a los avales /
aprobaciones establecidos. L confirmacion de los cambios aplica sobre todos les proyectos listados que tengan un valor en la columna Aval /
Aprobacion.
‘Convocatoria Décima primera Convocateria BUPPE: Innovacién Sodial 2016
Proceso de aprobacion  Proceso de Seleccion para Proyectos BUPPE
Estado  Aprobada evaluacion técnica

Configurar detalle de presupuesto
(Co)Financiadores v
Recursos aportados [

Asocker acts
Seleccione p
Prayecto para asociarles a un acta
Detalles irmi ici formales ! Ayuda i ienti it i i Ayuda | Resultado ‘Documento de soporte | Monto aprobado
2017-14085 - NOMBRE-LARGO 2017-0910 ¥507 0,00
Ver proyecto & 07 70.000.000,00
—Mostrar B/r_m; 1 Analistz 1 Analists 1 e wer defalle i Co? 70.000.000,00 v
e
Fecha emisién:
Comentario:
Avalado Cx
Subtotal No Avalado o
recursos No asignados o
frescos
Total o, Total monto aprobado _|0,00

Figura 37 Listado de proyectos por criterio de busqueda

Se mostrard la convocatoria, el proceso de aprobacion y el centro al que
pertenece el proyecto, ademas el estado en el que se encuentra.

‘Asocier scts
Seleccione p
Proyects para asociarlos a un acta
Detalles. limi ich fe L Ayuda i jentif if i ¥ Ayuda | Resultado ‘Documento de soporte | Monto aprobado
2017-14085 - NOMBRE-LARGC 2017-0810 P07 0,00
Ver provecto & c0° 70.000.000,00
Ocultar | Analists 1 Analists 1 Analsts 1 < Ver defalle T: C0° 70.000.000,00 il
nro:
Fecha emisién:
Comeniar
Convocatoria  Décima primera Convocatoria BUPPE: Innovacién Social 2016
Proceso de aprobacidn  Proceso de Seleccién para Proyectos BUPPE
Centro administrativo  Centro de Extensidn - Facultad de Medicina
stado  Aprobada evaluacion técnica
Avalado X
Subtotal No Avalado o
recursos No asignades 0,
frescos —
Total [} Total monto aprobade

Figura 38 Detalles del proyecto a avalar

En la columna “Evaluaciones cientificas o especificas”, al dar clic en “Ver
detalle”, se puede visualizar el flujo de aprobacién del proyecto y el historial
(ver Figura 39).
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Si deseamos verificar las condiciones formales, dar clic en “Ver detalle” en la
columna “Cumplimiento de condiciones formales” de la pestafia Flujo en proceso
de aprobacion (ver Figura 39).

Flujo en proceso de aprobacicn
2017-14085 - NOMBRE-CORTO-2017-0910 - Aprobada evaluacion técnica
Convocatoria Décima primera Comvocatoria BUPPE: Innovacidn Social 2016
Respensable Analista 1 Analista 1 Analista 1
Estado Aprobada evaluacin técnica
Fecha de registro 09-10-2017 17:24:05 Fecha envio a centre  09-10-2017 17:37:55
Fecha resultados  31-10-2017 23:59:55
Evslusciones cientifices o sspaciices
Etopn a1
e Interne / Externe. Califieacién Calificacidn aprobacidn
Depandencis Cumplimitnts d candicionss Formstes clusionst cusntitative ltativa | otorgads
Revisidn .
Centro de Extensid - Facultad de i 40 de i 10-10-2017
Medicne envisees &1 10-10-2017.
Crerdente )
Aprobacién j T
Vicarracton’ de Extension
Historial del proyecto
Fethe |Estedo Funciansrie Comentario
03-10-2017 17:24:05 En slaberacisn aralists 1 Anlista 1 Analista 1 Iniciands el gusrdado da los datos bisicos del
proyecte NOMBRE-CORTO-2017-0910,
03-10-2017 17:26:44 | En elaboracisn Aralists 1 Analista 1 Analista 1 Iniciands el gusrdado temporal del proyecto. S
actualizan las siguientes secciones: Descripcin.
03-10-2017 17:32:31 | En shaboracisn Aralists 1 Anlsta 1 Analista 1 Iniciands el gusrdado temporal del proyect. Se
actualizan las siguientes secciones: Descripcin.
09-10-2017 17:32:46| En elaberacion Analista 1 Analista 1 Analista 1 Iniciando el guardado temporal del proyecta. Se
actualizan las siguientes secciones: .
09-10-2017 17:34:40 | En elaberacion Analista 1 Analista 1 Analista 1 Iniciando el guardado temporal del proyecta. Se
actuslizan las siguisntes saccisnes: Participantes,
09-10-2017 17:35:14| En elaberaciin Analista 1 Analista 1 Analista 1 Iniciando el guardado temporal del proyects. S
actualizan las siguientes secciones: Presupuesto,
03-10-2017 17:35:18 | En elabaracisn Aralista 1 Analista 1 Analista 1 Iniciands el guardado temporal del proyects, Se
actualzan las siguientes secciones: .
03-10-2017 17:35:51 | En elaboracisn Aralists 1 Anlista 1 Analista 1 Iniciands el gusrdado temporal del proyecto. S
actualizan las siguientes secciones: Cronograma.
03-10-2017 17:36:07 | En shaboracisn Aralists 1 Anlsta 1 Analista 1 Iniciands el gusrdado temporal del proyects. Se
actualizan las siguientes secciones: Compromisos.
03-10-2017 17:36:41 | En shaboracisn Aralists 1 Analista 1 Analista 1 Iniciands el guardado tamporal del proyects. Se
actualizan las siguientes secciones: Condicianes
formales.
09-10-2017 17:37:28|En elaboracion Analista 1 Analista 1 Analista 1 Iniciando el guardado temporal del proyecto. Se
actualizan las siguisntes sacciones: Documentos de
soporte.

Figura 39 Flujo de pro'ceso de apro'bacié'n

Se abrira la ventana de condiciones formales (ver Figura 40).

Verificar condiciones formales

Analista
2
Analista
2

Analista
H

2017-14085 - NOMBRE-CORTO-2017-0910 - Aprobada evaluacidn técnica
Prayecto evaluado NOMBRE-LARGO 2017-0810
Convocatoria Décima primera Convacatoria BUPPE: Innavacian Social 2016
Responsable Anzlista 1 Analista 1 Analists 1
Centro administrativa Centro de Extension - Facultad de Medicina
Empa Ravisiin
Dependencia Centro de Extension - Facuitad de Medicina

'MOSIT3r / GCullar 10008

Candicidn formal Cumplismitrits | Obstrvacion
El responsable el proyecto debe ser un profesar de la Universidad, un egresado de alguno de los programas scedémicos o una persona d la planta administrativa con

wvinculacian laboral en carrera induye los de libre ¥ remocian. Cumple

Contar con el aval de una asociacidn de egresados o del Consejo de la respectiva unidad académica y ls aprobacion del Comité de Extensién de |a misma, segin sea el caso. Cumple

El responsable el oroyecto debe ser un profesar de la Universidad, un egresado de alguno de los programas scedémicos o una persona d la planta administrativa con

vinculacidn laboral en carrera induy= los de libre ¥ remocidn. Cumple

El proyecto debera acreditar cofinanciacion interna o externa en recursos segun lo establecido dependiendo de la tipologia y magnitud de la propuesta. Cumple

Contar con Is participacidn de astudisntes o agresados. Cumpla

Lss propuestas presentadas deben partir d un inventaric o acopio d proyectos existentes en las dependancias, © experiencia pravia documentada en el saber y conocimisnto
de las personas del grupo, cuyos resultados sirvan de base para |a construccidn de un nuevo proyecto, es decir, que sean consecuencia de una trayectoria o experiencia social
relevanta, izando que los grupos de interés i &n Ia propussta presenten experiencia temética, apropiacidn social dl conocimiznto y un vasto recorrido n las
lineas ofrecidas.

Cumple
Se hicieron
Estar diigidos a resalver problemas, atender necesidades o abordar lineas temticas contempladss en el Plan de Accidn Insttucional y en las lineas de trabajo establecidas en s =
prasents convocstoria Cumple | cambios,

@ Uriversidad de Antisquis

Figura 40 Ventana condiciones formales

En la ventana principal en la columna “Proyecto” (ver Figura 41), se puede
visualizar el proyecto dando clic en “Ver proyecto”. Se visualizara toda la
informacion del proyecto, si desea revisarlo de clic a cada pestafa (ver Figura 42).
Para salir clic en Cerrar.

20
Actualizacion Enero/2018

—S—S——s————SSSSSSSEEE e —



R

SHiu

Sislen‘ia ln}:egra::’o de Int.'orma:io'n Universitaria: ‘:"'\‘\'I"‘:_"":‘\‘l:
Investigacion y Extension -

Seleccione proyectos
Proyects para asaciarlos a un acta
Detalles les't Ayuda i ienti i i ! Ayuda | Resultado soporte | Monto aprobado
QNOMBRE-LARGO 2017000 | R 0,00
Qe provecto £ Co¢ 70.000.000,00,
—Mostrar | Anah, |1 Analista I Analista 1 v Ver detalle T €0° 70,000.000,00! |
Nro
Facha emision:
Cementz
Avalado o,
Subtotal No Avalado 0,
recursos No asignados o,
frescos 1
Total 0, Total monto aprobado 0,00

Figura 41 Ver Proyecto

USRS pctiaizsciin Dsscipecn  (Colfmancsdores Partipantss  resupussts  Cromsorama

Nuevos Proyectos - Informacidn general

Analista 2 Analista 2 Analista 2 L4

Cédigo 2017-14085 Estado Aprobada evaluacion técnica

< Tpodeproyets Edensién  (aws - ClasifieaciSn Resporsabiided & Innovacién Socal (e

Selsceione en cul de estes dos opcionss va a mal

o e o i t0 3 contro,
40 [Informacién general ¥ |
* Indice un campo necesario

Figura 42 Informacién de proyecto

Para inicial el proceso de aval, seleccione la casilla que se encuentra en la
columna "Documento de soporte” (ver Figura 43), ubicada en la segunda
columna de derecha a izquierda. Presione el boton Asociar_acta (ver Figura 43)
para vincular el acta de aval del comité técnico.

‘ Asociar aca ’
—T—
4’ Seleccione proyectos
royecto i
Detalles | Responssble | cumplimienta de condiciones formales 4 Ayuda entificas o especificas Presupuesto | Financiable?  ayuds | Resultado Documento de soporte | Monto aprobada
2017-{ENEE- NOMBRE-LARGO 2017-0910 F: cor 0,00
Ver provecto & £07 70,000.000,00)
—Mostrar | Ansiista 1 Anafists 1 Analista 1 < Ver detalle  ©07 70,000.000,00 [ %
Hro:
Facha emisién:
Comentar
|Avalado 0,00/
Subtotal No Avalado 9,00
recursos No asignadas 0,00
frescos
Total 0,00 Total monto aprobada

Figura 43 Asociar acta a proyecto para aval

Se abrird la ventana para agregar Documentos de soporte al proyecto en la que
debera registrar la informacién del Acta de Aval y adjuntar el documento
escaneado en PDF, llene todos los campos obligatorios (tienen *).
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Para adjuntar el documento se debe dar clic en “Seleccionar Archivo” (ver Figura
44), se abrird el explorador de archivos, busque el documento, donde lo tenga en
su equipo y de clic en Abrir (ver Figura 45).

Documentos de soporte

Descripcién
Nombre documento [Acta & ayude
“Tipo [acta ]
~ Namero [8521 | @awds
« Fecha de amisien 03102007 |5
dd-mm-yyyy
+Emisor [Jefe de Centro | @awed

Comentario:

P

Archivo adjunte
Archivo leccionar archi ingtin archivo seleccionado| [Tl @ s
£l tamd imo de cada archivo es de 5 MB.

«Indica Un campo necesario
¥ Indica un campa con errores

Figura 44 Ventana Documento de soporte

K5 =M Escritorio » + [ 44 || Buscar Escritorio )
Organizar Nueva carpeta =~ M @
“  Nombre Tamafio Tipo de element *

43¢ Favoritos

@ Descargas

m

& Google Drive

43 Bibliotecas
1 [ Documentos

[7d Loogle Uacs

[#) Enterprise Architect
(@0 Bizagi Modeler

(@b Morilla Firefox

(&) NetBeans IDE6.5
(&) Balsamig Mockups

ZKb

d Google Sheets 2KB  Acceso directo

\ - Esciano) [@] Google Slides 2KB  Acceso directo
S sitios reci

i Sitios recientes (2] TeamViewer10 1KB  Acceso directo
42 Dropbox

2KB
3KB
2KB
2KB
1KB

Acceso directo

Acceso directo
Acceso directo
Acceso directo
Acceso directo

Acceso directo

» (] Imégenes B Winscp 1KB  Acceso directo
b af! Misica [¥8 D! Java Decompiler 312 2KB  Acceso dirscto
b ] Subversion & CCleaner 1KE Acceso directo
» B videos i Red
|/ Equipo %
‘J-QLEQ“‘PO ~ | I J 3

« | Todos los archivos -
Cop

Figura 45 Explorador de archivos

Nombre:

Clic en Adjuntar. Verifiqgue que le nombre corresponda al acta que desea adjuntar. Clic en
Guardar (ver Figura 46).

Documentos de soporte

Descripcién
Nombre documento [Acta & pds
«Tipo [Acts |
* Nmero (8521 | @ads
- Fecha deemision (210200 5
dd-mm-yyyy
*Emisar [efe de Centro | @
Comentario:
4
Archivo adjunto
Archivo | ionar archiva | Acta_1507140377562.pdf | [,
El temafio méxime de cada archivo es de 5 MB.

&

= Indica un campo necesario
¥ Indica un campa con errores

Figura 46 Guardar acta asociada

El acta se visualizara en la columna documento de soporte. En la columna
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Resultado, escoja la opcion Avalado. Clic en el botén Guardar (ver Figura 47).

Docimrts e spare |7
Seleccione proyectos
Prayects para asociarlos 2 un acta
Detalles | Responsable Cumplimisnto 5 4 ayuda iones cientificas o espacificas Presupuesta | Financiable? ! ayuda | Resultado Documento de soporte | Monto aprobada
2017-14085 - NOMBRE-LARGO 2017-0510 Fcor 0,00
Ver proyecto £: co° 70,000.000,00
_— ) —_— A 7
—Mostrar | Anafistz 1 Analistz 1 Anslista 1 F Verdetale ™ ca 70,000.000,00 1 / &
N 8521
Avalado Fecha emisign:  09-0ct-2017
No Avalado Comentario:
Avalada 0.00
‘Subtotal No Avalade 0,00
recursos. Mo asignados 0.00
Total 0.00 bado

@
Figura 47 Avalar proyecto

. Verifique que todo esté correcto y presione el boton “Confirmar”, ubicado en la
parte inferior de la pestafa.

oormerosespare )

Seleccions prayectos
Proyscto para asociaries a un acta
Detalles | Responsable i 4y ientif esperificas Presupuesto | Financiable? " avuga | Resultada ‘Documento de soporte | Monto aprobado
2017-14085 - NOMERE-LARGO 2017-0810 £ 520,00
& 20 70.000.000,00
— . T — Aca &
—Mostrar | Analists 1 Analisto 1 Analist 1 < Ver detalle ™ S2° 70.000.000,00, [rrrr=al ’ x

Avalado o
Subtotal No Avalado o
racursos MNo asignados. o
frescos
[Total o [Total monto aprobado 0,00

iy @ ot

Figura 48 Confirmar Aval del proyecto Y
El sistema abrird un cuadro diadlogo, solicitando que confirme el aval (ver Figura
49). Presione “Aceptar” para proceder.

Aval / Aprobacion de proyectos
I3

Seleccione I convocatoria o el proceso de aprobacion de proyectos. Puede guardar los cambios temporalmente o confirmarios para ser enviados a
la siguiente etapa del proceso de aprobacién o finalizar el proceso. Una vez confirme los cambios, no podra realizar cambios a los avales /
aprobaciones establecidos. La confirmacion de los cambios aplica sobre todes los proyectos listados que tengan un valor en la columna Aval /
Aprobacién.
Convocatoria Décima primera Convocatoria BUPPE: Innevacion Social 2016
Proceso de aprobacion  Proceso de Seleccién para Proyectos BUPPE
Estado Aprobada evaluacion técnica

Configurar detalle de presupuesto

(Co)Financiadores | v
Recursos aportados | Fresco v |

éRealmente desea confirmar los Avales | Aprobaciones?
@ Después de confirmar los cambios los proyectos completardn esta etapa del proceso

de aprobacién y, por lo tanto,no podra realizar modificaciones adicionales a los
avales o aprobaciones otorgados.

Figura 49 Confirmacion de aval

Inmediatamente el sistema saldra de la ventana de aval y le notificara que el
proyecto ha seguido a la siguiente etapa (ver Figura 50).

7 Informacion
Se dieron los avales correspondientes a los proyectos y fueron llevados a la siguiente etapa.

SIIU

= Indica un campo necesario

Figura 50 Notificacién de proyecto avalado
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