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CAMBIO CENTRO DE GESTION DEL PROYECTO

1 CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que
desde los grupos y centros de investigacion / extension ADMINISTRAN vy
gestionan los proyectos, los cuales deben estar registrados en el Sistema de
Informacién para la Investigacion Universitaria: Investigacién y Extensién —
SlIU. Dado lo anterior se aclara que éste manual no hace parte de la normativa
universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta que indica paso
a paso el procedimiento que se debe seguir en el SIIU para realizar un cambio del
centro administrativo.

2 REQUISITOS

Este cambio se realiza cuando por error, al momento de matricular el proyecto, se
envia a un centro de investigacion diferente del deseado.

El cambio solo podra ser realizado en proyectos que se encuentren en estado
“Matriculado”.

3 USUARIOS QUE INTERVIENEN

Usuario Administrador Centro: El Jefe Centro de Investigacion podra realizar el
cambio del centro de gestion del proyecto.

4 PROCESO DE CAMBIO DE CENTRO DE GESTION DEL PROYECTO
4.1 Ingresar ala aplicacion SlU

El usuario debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcidén aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU,
asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (ver Figura 1).
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Figura 1 Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Saldra la pantalla para iniciar sesion como usuario del portal (ver Figura 2),
ingrese su usuario y contrasefia y presione clic en el boton CONECTAR!

¥ ® Ingresar ~ £ Somos UdeA ~ == Esp «
g
@ % UNIVERSIDAD
.'kv DE ANTIOQUIA sguencs K I I -~ Pl cnlaces do intees >

Iniciar sesiéon

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitano

*Usuario

“Contrasefia

Figura 2 Iniciar sesién en el portal de la Universidad de Antioquia

Se abrirh una ventana con su nombre en la parte izquierda de la péagina,
seleccione Enlaces de interés — Mis aplicaciones (ver Figura 3).
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Figura 3 Informacién de usuario registrado en el portal

Se abrira una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU
(ver Figura 4iError! No se encuentra el origen de la referencia.).

A Somos UdeA v  wm Esp v Jueves, 13 de octubre 2016
UNIVERSIDAD

DE ANTIOQUIA S | - [ o [ —

Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion Extension Bienestar Internacional Cultura Contratacion y convocatorias

Inicio > Somos U de A > Empleados > Servicios informaticos > Aplicaciones

Servicios Aplicaciones
informaticos
Aplicaciones
Sistemas de informacion
Aplicaciones
Google Apps >

Instructivos ‘
Soluciones UdeA siiy ‘
Licenciamiento de

software

Strategos

Especificaciones técnicas
para equipos de cémputo

Figura 4 Pantalla de aplicaciones disponibles para usuario

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacion SllU en la que podra iniciar el
registro del proyecto. Si_la ventana no _abre inmediatamente, es necesaria la
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configuracion de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcion
que autorice el SIIU. (Ver instrucciones).

4.2 Realizar cambio de centro de gestién

Una vez que ingrese al SlIU, pase el cursor sobre el menu “Convocatorias” y al
desplegarse las opciones, presione la que dice “Proyectos en Evaluacion” (ver
Figura 5).

Py

‘ ! ‘
ERSIDAD
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DE ANTIOQUIA

Convocatorias | Tramites administrativos Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Factui
 Proyectos en evaluaciénﬁ >
Aval de proyectos

Proceso seleccion

Formatos de evaluacion >>

Mis evaluaciones ®© Universidad de Antioquia

Reportes >>

Evaluacion jurado

Figura 5 Ingreso a Proyectos en Evaluacion

El SIIU abrird la ventana de busqueda para encontrar el proyecto al que desea
cambiar el centro de gestion (ver Figura 6).

Podra filtrar por palabras clave, convocatoria, proceso de aprobacion,
dependencia actual o estado “Matriculado”. Cuando haya ingresado los filtros que

considere convenientes, presione M= En la parte inferior de la ventana,

aparecera el listado de proyectos que cumple con el criterio de busqueda
seleccionado (ver Figura 7).

Proyectos en evaluacién
Analista 2 Analist2 2 Analista 2~ & ()

Palabrasciave || @Wape
Responsable Seleccione el responsable de los proyectos buscados. | Andar |
Convocatoria | v
Proceso de aprobacién | v
Dependencia actual | v
Estado | Matriculado

Figura 6 Ventana de busqueda de proyectos del centro

Actualizacion Enero/2018



https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=es-419

SHiu

Sistemsa Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension

UNIVERSIDAD
DEANTIOQUIA

Reoa octn e __am
& Anterior [1-25 de 70 v | Siquientes ;
S —— -
Proyecto Evaluaciones cientificas o especificas
< @ayuda | Evaluador / ¢ ” Calificacién ici Estado HIC.C
| 2017-13753 - ASDF Investigador v Matriculado
Anafista 1 Analista 1 Analista 1
& | 2017-12048 - Empatiz Kinestética Investigador 7 g
Analista 1 Analista 1 Analista 1 m 7
© | 2017-13535 - f Matriculado
Anafista I Analista 1 Analista 1
) | 2017-14307 - fdgsdfg EETE v ———

Anafista 1 Analista 1 Analista 1

(| 2014-1005 - NOMBRE_CORTO 2014-1005 Investigador e En Lista de Elegibles
CIFE v
Vice. Inv. e
~) | 2015-4712 - NOMBRE_CORTO 2015-4712 Investigador ~ Pendiente actualizacidn
Microbiclogia 7
(| 2015-7181 - NOMBRE_CORTO 2015-7181 Investigador g Rechazado
Analista 1 Analista 1 Analista 1 cIan x
(| 2016-11265 - NOMBRE_CORTO 2016-11265 Matriculado
Anafista 1 Analista 1 Analista 1
) | 2016-11346 - NOMBRE_CORTO 2016-11346 Matriculado

Figura 7 Listado de proyectos

Seleccione el proyecto al que desea cambiar el centro de gestién, presionando el
selector de la primera columna que aparece junto al nombre de cada proyecto de
la lista (ver Figura 8), de clic en el boton “Cambiar centro administrativo”.

Realizar evaluacion técnica Autorizar actualizacion Devolver proyecto sin Convocatoria Cambiar centro administrativo
Ver proyecto Asignar evaluadores Ver evaluacion cientifica o especifica Ver b'ém\“ aprobacion

Proyecto Evalt
Responsable C imi de dici fon'nalmwAﬂgda Evaluador | Conclusion
=
( ® Y017‘13759 - ASDF Investigador e

™~ Anaiista 1 Analista 1 Analista 1
(| 2017-12948 - Empatfa kinestética Investigador

P
~

-
4

Analista 1 Analista 1 Analista 1 1M

Figura 8 Cambiar centro administrativo

El sistema le mostrard& un nuevo formulario (ver Figura 9) llamado “Centro
administrativo” que le permitira buscar el centro de investigacion al que desea
asignar la administracion del proyecto en cuestion (ver Figura 10)

= Centro administrativo M | @Aguda

Figura 9 Formulario Centro Administrativo
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Centro de Administracidn de Proyectos Sede de Investigacién Universitaria
Centro de Extension - Escuela de Idiomas
Proyectos en evaluacion Centro de Extension - Escuela de Nutricidn y Dietética

Centro de Extension - Facultad de Artes
Centro de Extension - Facultad de Ciencias Agrarias

——— Centro de Extension - Facultad de Ciencias Econdmicas
Palabras clave | Centro de Extension - Facultad de Ciencias Exactas
Centro de Extension - Facultad de Ciencias Farmacéuticas
Centro de extension - Facultad de Ciencias Sociales y Humanas
Convocatoria | Centro de Extension - Facultad de Derecho y Ciencias Politicas
Centro de Extension - Facultad de Educacion
Centro de Extension - Facultad de Enfermeria
Dependencia actual | Centro de Extensidn - Facultad de Ingenieria

Estado \ Matriculz Centro de Extension - Facultad de Medicina

| Centro de Extension - Facultad de Odontologia
Centro de Extension - Facultad Nacional de Salud Publica
Centro de Extension - Instituto de Estudios Regionales
Centro de extensidn - Instituto Universitario de Educacidn Fisica
Centro de extension Instituto de Filosofia ©
# Centro administrativo v | @ pnud

Figura 10 Listado de Centros administrativos

Responsable  Seleccion

Proceso de aprobacion \

;

Seleccione el centro de gestion al que desea asignar el proyecto (ver Figura 11) y
presione “Guardar”.

= Centro administrativo | Instituto de Investigaciones Médicas A | @A!uda
i 3

Autorizar actualizacién Devolver proyecto sin Convocatoria Cambiar centro administrative
Agignar evaluadores er evaluacion cientifica o especifica \er tramite de sprobacion er proyecto HTML

Figura 11 Seleccién de nuevo centro administrativo para el proyecto

El SIIU mostrara un mensaje de confirmacion del cambio realizado (ver Figura 12).
Presione “Aceptar” y podra ver la confirmacién del cambio realizado en la parte
superior de la pantalla (ver Figura 13).

fenamenoclogia, danza y neurobiologiz al centro administrativo Instifuto de
Investigaciones Médicas?

CTD

éRealmente desea cambiar el proyecto Empatiz kinestética: Un didlogo entre

Figura 12 Confirmaciéon de cambio de centro

El proyecto Empatia kinestetica: Un didfogo enire fenomenologiz, danza y neurobiologiz ha sido cambiado al centro de gestion Insiituto de Investigaciones Medicas.

Proyectos = ion

Palabras clave | | @ ayuds
Responsable Seleccione el responsable de los proyectos buscados. -
‘Convocatoria | v

Proceso de aprobacidn v)

Dependencia actual | \a

Estado | Matriculado v

Figura 13 Notificacion de cambio de centro realizado

NOTA: Todos los datos mostrados en las imagenes fueron tomados de proyectos y
procesos usados para efectos de pruebas.
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