Membrete de la Unidad académica o dependencia administrativa. 

[bookmark: _Hlk132700085]Medellín, 

Señores
Dirección de Relaciones Internacionales
Universidad de Antioquia

[bookmark: _Hlk132700288][bookmark: _Hlk132701282]Por medio de la presente, yo __________Nombre completo__________________, en calidad de (Decano-a ó Director-a),  de la (Facultad, Escuela, Instituto, o Corporación) me comprometo a cumplir  con los requisitos de postulación del (Docente/Estudiante) ___nombre completo tal como aparece en el pasaporte___ en el marco del Programa de Expertos Internacionales Convocatoria General 2025, como invitado al evento ______nombre _del evento______,  que se realizará(ó) entre el fechas de inicio y finalización del evento, en ciudad o país.

Confirmo que me fue informado que el programa funciona en calidad de reembolso, y por lo tanto, afirmo que dispongo de los recursos para apoyar económicamente al experto. Además, me fue informado que postular al experto en este programa no garantiza la recuperación del recurso, incluso, en algunos casos, el apoyo del Icetex puede ser menor al solicitado. 

Con la firma de este documento me comprometo a acompañar las gestiones correspondientes, en relación a la legalización requerida según lo dispuesto a continuación y en las fechas establecidas en el cronograma: 

	Documentación para proceso de legalización de TIQUETES AEREOS 

	· Copia de la factura de venta, en COP, de la agencia de viajes o aerolínea que expidió el tiquete, la cual debe indicar el nombre del experto beneficiado.La factura debe tener las siguientes características: 
· Debe indicar de forma clara el costo en pesos colombianos (COP). 
· Debe ser individual o indicar la información individual de cada experto con el costo totalizado. No se aceptarán facturas que no indiquen el valor total del tiquete de cada beneficiario incluyendo impuestos y otros costos. 
· Es válido presentar una factura por trayecto mientras cumpla con las condiciones anteriormente mencionadas. 
·  Copia del itinerario del viaje entregado por la aerolínea al momento de comprar el tiquete. 
· Copia del comprobante de egreso de la institución, en donde se estipule que el pago se efectúa a la agencia de viajes o aerolínea que expidió el tiquete.
· Para los casos en los que el experto compró el tiquete, se deben adjuntar los mismos documentos más los soportes que demuestren que la institución le pagó el costo del tiquete al experto incluyendo una carta firmada por él dando constancia de esto. En estos casos también se debe adjuntar el comprobante de egreso del pago al experto. 
· Copia del pasaporte del experto.
· Evidencia de haber llevado a cabo una estrategia de visibilidad de la actividad, la cual refleje el apoyo del ICETEX, tales como: creación y publicación de piezas de difusión que lleven el logo de la entidad; hacer una publicación en las redes institucionales dando visibilidad a la actividad y reconocimiento al ICETEX. Se debe enviar la evidencia de esto (imagen y enlace de la publicación). Por otro lado, no se aceptarán: presentaciones o fotos a las que se les agregue el logo del ICETEX; publicaciones que no mencionen al ICETEX. 



Atentamente,
_________________________
Nombre completo del Decano/a – Director/a
Facultad, Escuela, Instituto, o Corporación

Medellín, 

Señores
Dirección de Relaciones Internacionales
Universidad de Antioquia

Por medio de la presente, yo __________Nombre completo__________________, en calidad de (Decano-a ó Director-a),  de la (Facultad, Escuela, Instituto, o Corporación) me comprometo a cumplir  con los requisitos de postulación del (Docente/Estudiante) ___nombre completo tal como aparece en el pasaporte___ en el marco del Programa de Expertos Internacionales Convocatoria General 2025, como invitado al evento ______nombre _del evento______,  que se realizará(ó) entre el fechas de inicio y finalización del evento, en ciudad o país.

Confirmo que me fue informado que el programa funciona en calidad de reembolso, y por lo tanto, afirmo que dispongo de los recursos para apoyar económicamente al experto. Además, me fue informado que postular al experto en este programa no garantiza la recuperación del recurso, incluso, en algunos casos, el apoyo del Icetex puede ser menor al solicitado. 

Con la firma de este documento me comprometo a acompañar las gestiones correspondientes, en relación a la legalización requerida según lo dispuesto a continuación y en las fechas establecidas en el cronograma: 

	Documentación para proceso de legalización de VIÁTICOS 

	· Copia de la factura del hotel, en COP, en la cual se relaciona el nombre del experto y los días de hospedaje (esto no aplica en los casos en los que los recursos son entregados directamente al experto). Si es una factura de un hotel en el exterior, se debe relacionar el equivalente del pago en COP a través de una certificación emitida por la institución, la cual debe estar debidamente firmada y tener el membrete institucional. 
· Copia del comprobante de egreso de la institución, en donde se estipule que el pago se efectúa al hotel o al experto internacional. 
· Certificación debidamente firmada por el experto en la cual declare el pago del dinero por parte de la institución en los casos que aplique. En estos casos, también se debe adjuntar el comprobante de egreso del pago al experto 
· Copia del pasaporte del experto.
· Evidencia de haber llevado a cabo una estrategia de visibilidad de la actividad, la cual refleje el apoyo del ICETEX, tales como: creación y publicación de piezas de difusión que lleven el logo de la entidad; hacer una publicación en las redes institucionales dando visibilidad a la actividad y reconocimiento al ICETEX. Se debe cargar evidencia de esto en la plataforma (imagen y enlace de la publicación). Por otro lado, no se aceptarán: presentaciones o fotos a las que se les agregue el logo del ICETEX; publicaciones que no mencionen al ICETEX



Atentamente,



_________________________
Nombre completo del Decano/a – Director/a
Facultad, Escuela, Instituto, o Corporación


Medellín, 

Señores
Dirección de Relaciones Internacionales
Universidad de Antioquia

Por medio de la presente, yo __________Nombre completo__________________, en calidad de (Decano-a ó Director-a),  de la (Facultad, Escuela, Instituto, o Corporación) me comprometo a cumplir  con los requisitos de postulación del (Docente/Estudiante) ___nombre completo tal como aparece en el pasaporte___ en el marco del Programa de Expertos Internacionales Convocatoria General 2025, como invitado al evento ______nombre _del evento______,  que se realizará(ó) entre el fechas de inicio y finalización del evento, en ciudad o país.

Confirmo que me fue informado que el programa funciona en calidad de reembolso, y por lo tanto, afirmo que dispongo de los recursos para apoyar económicamente al experto. Además, me fue informado que postular al experto en este programa no garantiza la recuperación del recurso, incluso, en algunos casos, el apoyo del Icetex puede ser menor al solicitado. 

Con la firma de este documento me comprometo a acompañar las gestiones correspondientes, en relación a la legalización requerida según lo dispuesto a continuación y en las fechas establecidas en el cronograma: 

	Documentación para proceso de legalización de VIRTUAL

	· Copia de la factura del curso o evento virtual en COP (aquellos dirigidos para una persona de la institución, debe tener el nombre de esta). Si es una factura emitida en una moneda diferente a la colombiana, se debe relacionar el equivalente del pago en COP a través de una certificación emitida por la institución, la cual debe estar debidamente firmada y tener el membrete institucional. 
· Copia del comprobante de egreso de la institución, en donde se evidencie que el pago se efectuó. 
· Certificación debidamente firmada por el experto en la cual declare el pago del dinero por parte de la institución en los casos en que este haya hecho el pago de la entrada al curso o evento. 
· Copia del pasaporte o documento de identidad del beneficiario del curso o evento. 
· Para casos de clases dirigidas a la comunidad académica o un grupo de estudiantes, se debe adjuntar una descripción, del curso, de máximo una (1) página. 
· Se debe hacer una publicación en las redes institucionales dando visibilidad a la actividad y reconocimiento al ICETEX y enviar la evidencia.



Atentamente,



_________________________
Nombre completo del Decano/a – Director/a
Facultad, Escuela, Instituto, o Corporación


Medellín, 

Señores
Dirección de Relaciones Internacionales
Universidad de Antioquia

Por medio de la presente, yo __________Nombre completo__________________, en calidad de (Decano-a ó Director-a),  de la (Facultad, Escuela, Instituto, o Corporación) me comprometo a cumplir  con los requisitos de postulación del (Docente/Estudiante) ___nombre completo tal como aparece en el pasaporte___ en el marco del Programa de Expertos Internacionales Convocatoria General 2025, como invitado al evento ______nombre _del evento______,  que se realizará(ó) entre el fechas de inicio y finalización del evento, en ciudad o país.

Confirmo que me fue informado que el programa funciona en calidad de reembolso, y por lo tanto, afirmo que dispongo de los recursos para apoyar económicamente al experto. Además, me fue informado que postular al experto en este programa no garantiza la recuperación del recurso, incluso, en algunos casos, el apoyo del Icetex puede ser menor al solicitado. 

Con la firma de este documento me comprometo a acompañar las gestiones correspondientes, en relación a la legalización requerida según lo dispuesto a continuación y en las fechas establecidas en el cronograma: 

	Documentación para proceso de legalización de ENTRADA A EVENTOS ESPECIALIZADOS

	· Copia de la factura de la entrada al evento. Si es una factura emitida en una moneda diferente a la colombiana, se debe relacionar el equivalente del pago en COP a través de una certificación emitida por la institución, la cual debe estar debidamente firmada y tener el membrete institucional. 
· Copia del comprobante de egreso de la institución, en donde se evidencie que el pago se efectuó. 
· Certificación debidamente firmada por el experto en la cual declare el pago del dinero por parte de la institución en los casos en que este haya hecho la compra de la entrada al evento. 
· Copia del pasaporte.
· Se debe adjuntar una descripción, del evento, de máximo una (1) página. 
· Evidencia de haber llevado a cabo una estrategia de visibilidad de la actividad, la cual refleje el apoyo del ICETEX, tales como: creación y publicación de piezas de difusión que lleven el logo de la entidad; hacer una publicación en las redes institucionales dando visibilidad a la actividad y reconocimiento al ICETEX. Se debe cargar evidencia de esto en la plataforma (imagen y enlace de la publicación). Por otro lado, no se aceptarán: presentaciones o fotos a las que se les agregue el logo del ICETEX; fotos del experto junto a un pendón o imagen con el logo de la entidad; publicaciones que no mencionen al ICETEX. 



Atentamente,



_________________________
Nombre completo del Decano/a – Director/a
Facultad, Escuela, Instituto, o Corporación


Medellín, 

Señores
Dirección de Relaciones Internacionales
Universidad de Antioquia

Por medio de la presente, yo __________Nombre completo__________________, en calidad de (Decano-a ó Director-a),  de la (Facultad, Escuela, Instituto, o Corporación) me comprometo a cumplir  con los requisitos de postulación del (Docente/Estudiante) ___nombre completo tal como aparece en el pasaporte___ en el marco del Programa de Expertos Internacionales Convocatoria General 2025, como invitado al evento ______nombre _del evento______,  que se realizará(ó) entre el fechas de inicio y finalización del evento, en ciudad o país.

Confirmo que me fue informado que el programa funciona en calidad de reembolso, y por lo tanto, afirmo que dispongo de los recursos para apoyar económicamente al experto. Además, me fue informado que postular al experto en este programa no garantiza la recuperación del recurso, incluso, en algunos casos, el apoyo del Icetex puede ser menor al solicitado. 

Con la firma de este documento me comprometo a acompañar las gestiones correspondientes, en relación a la legalización requerida según lo dispuesto a continuación y en las fechas establecidas en el cronograma: 

	Documentación para proceso de legalización de PROYECTOS

	· Diligenciamiento completo del apartado Informe financiero, en la sección de legalización. 
· Copia de las facturas, en COP, de los rubros cubiertos con los recursos del ICETEX 
· Copia del o los comprobantes de egreso de la institución, los cuales den cuenta y soporten lo reportado en el informe financiero. 
· Copia del pasaporte de cada experto internacional vinculado al proyecto. 
· Evidencia de haber llevado a cabo una estrategia de visibilidad de la actividad, la cual refleje el apoyo del ICETEX, tales como: creación y publicación de piezas de difusión que lleven el logo de la entidad; hacer una publicación en las redes institucionales dando visibilidad a la actividad y reconocimiento al ICETEX. Se debe cargar evidencia de esto en la plataforma (imagen y enlace de la publicación). Por otro lado, no se aceptarán: presentaciones o fotos a las que se les agregue el logo del ICETEX; publicaciones que no mencionen al ICETEX. 



Atentamente,



_________________________
Nombre completo del Decano/a – Director/a
Facultad, Escuela, Instituto, o Corporación



                                                             

