INSTRUCTIVO DE USO DEL SSOFI PARA PROFESORES

PASO 1: Ingrese al enlace al SSOFI ubicado en la pagina web de la Facultad farmacia.udea.edu.co en la
publicacion titulada “Ingresa al SSOFI”. Alli encontrara en link que lo lleva a una pantalla como esta:

— T ———— || (2| )
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Sistema de Solicitudes
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Usuario [} INTRODUCCION:

Clave: ] SSOF| permite |a gestion de salicitudes a comités de la Vicerrectoria de Docencia, ademas la gestion de actas y

generacion de oficios de manera mas eficiente.
Ingresar

Si desea ver el instructivo de como realizar una solicitud de click aguf

Navegadores soportados: @ € @@
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Sistema de Solicitudes de la Facultad de Ingenieria

Identificacidn: | 2 | INTRODUCCION:

cnm:ﬁ o=
: De click en los botones rotulados con un

Ingresar 3 - .
interrogante para obtener mas informacion
en cualquier formulario.

solicitud de click agui.

Navegadores soportados: @eda®
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1. Escriba su nimero de identificacion,
ingrese unicamente nimeros.

ldentiﬂcacién:{ £ vaE 7 Arl IMTRADUCCLAR:

Clave: | 1 2. Escriba la clave que usa para acceder a

. campus en linea.

Si desea ver el instructivo de como realizar una
solicitud de click agui.

3. De click en Ingresar para entrar al sistema

PASO 2. Para generar una solicitud, tenga en cuenta:

S S OF I sI1STEMA DE SOLICITUDES DE LA FACULTAD DE INGENIERTA

SOLICITUDES

CONSULTAR
GENERAR

De click en este boton para consultar el estado
de las solicitudes que usted ha realizado

SALIR

Para generar una solicitud de click en este botén.

Para salir del sistema y cerrar su sesion de
click en este botén. Cuando lo haga un ventana
le pedira que confirme esta accion.




PASO 3. En el ejemplo encuentra la ruta y las opciones de solicitudes
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SSOFT VICERRECTORIA DE DOCENCIA

GENERAR SOLXCITUD

sewue 10121582

SOUCTIUDES Apenaos y Nomeres: ARROYAVE GARCIA OLGA LUCIA
fmae Olga.3rroyave@udea.edu.co
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Documentos Anexcs:

PASO 4. Para el ejemplo, observard la descripcién y los requisitos de la solicitud a realizar, en la cual verd
un enunciado y la normativa respectiva. En caso de no requerir anexo, se debe colocar el texto “NO HAY
ANEXO”, en la casilla de anexo.

= C M [Iingenieria.udea.edu.co:8080/ssofigf/serviet/principal

SSOF I VICERRECTORIA DE DOCENCIA

‘GENERAR SOLICITUD
Solicitante:
SOLICITUDES Apellidos y Nombres: ARROYAVE GARCIA OLGA LUCIA

Email
GENERAR

Categoria: | Dependencias Administrativas v

SESION

Dependencia: [Vicedscanatura v

CAMBIAR TIPO Comité o Consejo: | Gonsejo de Faculiad v

SALIR Asunto! |Asumcs de Estudiantes de Pregrado-Ciudad Universitaria v

(SR R R}

Tipo de Salicitud: | - Seleccione un Tipo -
Il - Seleccione un Tipo -

Descripeion: [ Homologacian de Cursos
Aval Ajuste extemporaneo de matricula
Requisitos: | Autorizacian de Matricula en ajustes
Cambio de version Plan de Estudios.
Enlaces: | Cancelacion extemporanea de un curso o cursos.
Cancelacion de un curso por tercera vez
Descripcion y justificacian: Cance\ac\@n de curso sin su correquisita
Cancelacion de un examen de validacion.
Cancelacion extemporanesa de semestre
Cancelacion regular del semesre
Cancelacion de curso sin definir la evaluacion por el docent
Convenio Sigueme (cursar materias en ofra universidad)
Curso dirigido
Documentos Anexos: | Curso Intensivo
Cursos opcionales
Cursos electiva
Declarar Curso Incompleto
Exoneracion de Prerrequisito
Exoneracion de Correquisito

Archivo: Ningin archivo seleccionado @
Agregar Anexo | @

| Guardar | Limpiar |
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VICERRECTORIA DE DOCENCIA

GENERAR SOLICITUD

Solicitante: 43735597

SOLICITUDES
—
GENERAR

Apellidos y Nombres: ARROYAVE GARCIA OLGA LUCIA

Email: galuarro@gmail.com

e Categoria:| Dependencias Administrativas ve
SESION

Dependencia: [Vicedecanatura vo

Comité o Consejo: [ Consejo de Facultad v

Asunto: [ Asuntos de Estudiantes de Pregrado-Ciudad Universitaria v @

Tipo de Solicitud: [ Cancelacion exiemporanea de un curso o cursos. ve

Descripeion: El estudiants podra solicitar 1a Cancelacion de Una a mAs cursos, en
cualquiera de estas situaciones: (articulo 74-75-76, del reglamento
estudiantil)

- A Fuerza mayor comprobada o calamidad doméstica. En este casa se
puede hacer durante cualquier momento del semestre
- B. Cuando el curso, este evaluada con Una nota aprabatoria y no se haya
efectuado mas del 40% de la evaluacion.
- 5i se trata de un cursa que es correquisito de ofro, para autorizar la
cancelacion debs también cancelarse este. (siempre y cuando ambos
sean cancelables).
Requisitos:
« Anexar los documentos que demuestren |a fuerza mayor yio la
calamidad doméstica y presentar la nota del curso hasta el
momento

Enlaces:

Descripeion y justifieacion

4@

Documentos Anexos: [ ANEXO 1 Eliminar
Descripeion:

Archivo:] sejeccionar archive | Ningun archivo seleccionado @

Agrenar Anexo | @

CONSULTAR SOLICITUDES

Fecha Solicitud
Desde :

Hasta:

SALIR Comite 0 Consejo : - Sin Filtro - A/
Asunto: - Sin Filtro - ]

Tipo de Solicitud : - Sin Filtro -

Nimero de Caso: 1221
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De click en este botdn para consultar todas las solicitudes que ha realizado.
También puede filtrar la consulta segun la fecha en que realizé la solicitud, el
comité o consejo, el asunto, el tipo de solicitud y/o el nimero del caso. Las
consultas pueden utilizar las combinaciones de filtros que usted desee.




S S OF I siSTemMA DE SOLICITUDES DE LA FACULTAD DE INGENIERTA

SOLKITUDES SOLICITUDES ENCONTRADAS

Nro Comite Nro Situacion Fecha  Tipo Solicitud Descripciony Observacion  Opcione
Caso Acta Solicitud justificacion
ASUNTOS DE PREGRADO
SALIR 14p79 Consejo - Sin  2008-01-29 Aprobacién  la descripcidny Modifics
" Agendar _calendario—iustificacion Eliming
E + ":‘\\‘ — ¥ tr ——
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De click aqui para ver la informacion del tipo de solicitud.

De click aqui para ver la solicitud completa.

La consulta de solicitudes que usted realizé se mostrara en otra pagina. Mostrara informacién basica
de cada solicitud: el nimero del caso, el comité, el nimero del Acta a la que fue agendada, la fecha

en la que se realizé la solicitud, el tipo de solicitud, la descripcion y la justificacion, las observaciones
dadas, y unos enlaces en la columna de opciones.

S S OF I siSTEMA DE SOLICITUDES DE LA FACULTAD DE INGENIERTA

SOLICITUDES SOLICITUDES ENCONTRADAS

— —

Nio Comite Nro Situacion Fecha Tipo Solicitud Descripciony Observacion Opcione
Caso Acta Solicitud justificacion
ASUNTOS DE PREGRADO
SALIR j_gﬁlg\Consejo - Sin  2008-01-29 Aprobacidn  la descripcidn y Modifica
~de Agendar _calentario—justificacion Elimina

Fa

7 B ;\\\\ | De click aqui para ver la informacién del tipo de solicitud. '
De click aqui para ver la solicitud completa. | Atras |

La consulta de solicitudes que usted realizé se mostrara en otra pagina. Mostrara informacion basica
de cada solicitud: el nimero del caso, el comité, el nimero del Acta a la que fue agendada, la fecha

en la que se realizo la solicitud, el tipo de solicitud, la descripcion y la justificacion, las observaciones
dadas, y unos enlaces en la columna de opciones.




