UNIVERSIDAD
‘ DE ANTIOQUIA

icerrectoria Administrativa

INVITACION PUBLICA
Nro.IP-AMP-001-2019

Términos de Referencia

La Universidad de Antioquia (Vicerrectoria Administrativa, en adelante la UdeA),
INVITA a los COMERCIANTES (personas naturales) y a las SOCIEDADES
COMERCIALES (personas juridicas) interesadas en presentar Propuestas, en
forma individual o en Consorcio o Unién Temporal, para celebrar un Acuerdo Marco
de Precios (AMP) o Negociacién Global de Precios (NGP) con hasta CINCO (5)
Proveedores para el suministro, por demanda, de bienes en las lineas de: (l)
papeleria y Utiles de oficina; y (Il) Tintas y Téneres, al amparo del AMP.

1. Presentacién

La Universidad de Antioquia, con NIT 890980040-8 (en adelante la UdeA), es un
Ente Universitario Autbnomo, publico o estatal, sin animo de lucro y con personeria
juridica, autonomia académica, administrativa, financiera y presupuestal.

La UdeA se rige por la Constitucién Politica (articulo 69 y 113), la Ley 30 de 1992;
en materia contractual se rige por el Acuerdo Superior 419 de 2014 (Estafuto
General de Contratacion, la Resolucion Rectoral 39475 de 2014; y en materia de
politicas y planeacién educativa sigue las directrices del Ministerio de Educacién y
del Sistema Nacional de Ciencia y Tecnologia.

La Vicerrectoria Administrativa (Division de Servicios Logisticos — Adquisicion de
Bienes y Servicios), es la Unidad Administrativa de la UdeA responsable de
estructurar, disefiar, organizar y celebrar los Acuerdos Marco de Precios y demas
mecanismos de agregacion de demanda.

Las expresiones utilizadas en el presente AMP, con mayUscula inicial, deben ser
entendidas con el significado que se indica en el Anexo C de los Términos de
Referencia. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo
con el contexto en el cual son utilizados. Los términos no definidos deben
entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

2. Objeto y cronograma
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Objeto

El objeto del Acuerdo Marco de Precios (AMP) o Negociacion Global de
Precios (NGP) es establecer, entre la UdeA y los Proveedores:

(a) las condiciones para el suministro, por demanda, de bienes en las lineas
de: () papeleria y Utiles de oficina; y (Il) Tintas y Toneres?, al amparo del

1

(b) las condiciones para la compra, transporte, distribucion y entrega de
bienes por las Unidades Académicas y Administrativas (UAA) de la UdeA,;

(c) las condiciones para el pago de los bienes por la UdeA.

Linea # GRUPO? LINEA DE BIENES O PRODUCTOS
1 ZM0101 Papeleria y Utiles de Oficina

2 ZM0101 Tintas y Téneres

Alcance

A través del AMP, las UAA de la UdeA pueden adquirir los bienes objeto del
respectivo AMP, y segln las Condiciones Técnicas Obligatorias (Anexo C)
de los Términos de Referencia y las Ofertas o Propuestas presentadas por
los Proveedores a la UdeA en la Invitacion publica IP-AMP-001-2019.

El AMP también incluye el transporte, distribucién y entrega de los bienes o
productos en las direcciones indicadas por la UdeA.

Lugar de ejecucion

Sedes y subsedes de la UdeA en el Valle de Aburra.

Presupuesto

CERO (0) PESOS.

SIN Cuantia

Resolucion Rectoral 44.8953 de 23/10/2018

Duracion del Acuerdo
Marco de Precios

UN (1) ANO, contados a partir de la fecha del acta de inicio.

Puede ser prorrogado por UN (1) afio mas, de comin acuerdo, previo
examen de la necesidad, efectuado por la UdeA y aceptacién del Proveedor.

Fecha de apertura y
publicacién

El 12 de abril de 2019 a las 8:00 a.m.

Plazo para solicitar
modificaciones y
observaciones

Se recibirén entre el 22 de abril de 2019 y el 26 de abril de 2019, en la
ventanilla Unica de Gestién de Correspondencia, Calle 70 No. 52-21
Medellin; o] en el correo electronico
adquisicion.bienesyservicios@udea.edu.co.

Cumplido este plazo, NO se dara tramite a ninguna solicitud.

Plazo para responder
solicitudes

Hasta el 30 de abril de 2019

Plazo para publicar
Adendas (cuando
apliqgue)

Hasta el 06 de mayo de 2019

Fechay lugar para
entregar Propuesta

Se debe entregar, personalmente o a través de persona autorizada, el 10 de
mayo de 2019, entre Igs 11:00 A.M. vy 11:30 A.M., en la Calle 70 No. 52-21
de Medellin Ventanilla Unica de Gestion de Correspondencia de la UdeA.

Plazo para publicar
informe de evaluacion

Hasta TREINTA (30) dias calendario, siguientes a la entrega de las
Propuestas.

Plazo para presentar
observaciones al
informe de evaluacion

Hasta TRES (3) dias habiles, siguientes a la publicacién.

Plazo para responder
observaciones al
informe de evaluacion

Hasta TRES (3) dias habiles, siguientes a las observaciones.
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Plazo para seleccionar
Proveedor(es)

Medio de publicidad

Hasta OCHO (8) dias habiles, siguientes a quedar en firme el informe.

En el Portal Universitario de la UdeA, www.udea.edu.co, menu “Contratacién
y Convocatorias”.

Tabla 1. Objeto y Cronograma

3. Cifras histéricas de consumo en las categorias de producto objeto de
contrato. :

La UdeA con el fin de atender la demanda de bienes con CTU y los de comin
utilizacién, y para agregar demanda, pretende realizar una prueba piloto, mediante
la estructuracion y celebracion de un AMP en las lineas de: (I) Papeleria y Utiles de
Oficina”, y (ll) “Tintas y Téneres”. Los consumos de estas lineas, durante 2015 -
2018, fueron:

Linea de Valor de Consumo Promedio
bienes 2015 2016 2017 2018 Anual
“Papeleria y
Utiles de $996.535.833 | $801.376.016 | $ 903.028.427 | $700.298.185 | $850.309.615
Oficina”
‘Tintas y
Téneres” $793.932.631 $698.081.033 $665.563.784 | $651.611.220 | $702.297.167

Tabla 2 Consumo histérico por linea de bienes o productos

La UdeA advierte que los datos estadisticos son de caracter histérico e informativo.
Durante la ejecucion del AMP o NGP pueden presentarse variaciones en los
consumos de las UAA. La UdeA no garantiza a ningin Proponente que va a
realizar Pedido/Contrato iguales o superiores a los valores indicados en la Tabla 2.

4. Politicas institucionales
En la UdeA:

(i) Se presume la buena fe del Proponente (articulo 83 de la Constitucién Politica).
Toda la informacién y documentacion que nos entregue, se presume fidedigna y
veraz.

(ii) Se puede verificar la informacion y documentacién que nos entregue. Cuando
observemos presuntas falsedades, le informaremos a la autoridad competente para
gue investigue.

! Se firmara un AMP por cadz linea de bienes: (1) para papeleria y utiles de oficina; y (ll) para Tintas y Téneres.

% El grupo es un cédigo de clasificacidn de bienes en el Plan Anual de Compras y el SAP de la UdeA.
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(iif) Se tienen politicas anticorrupcion (Ley 1474 de 2011), de transparencia y acceso
a la informacién publica (Ley 1712 de 2014). Y se promueve y hace respetar el
regimen de promocion de la competencia y de practicas comerciales restrictivas
(Ley 155 de 1959, el Decreto 2153 de 1992 y la Ley 1340 de 2009, entre otras).

(iv) No se realizan negocios ni se celebran contratos, con personas que estén
incluidas en las listas restrictivas de lavado de activos (lista OFAC o lista Clinton o
SDNT), o en listas de la Policia Judicial, o de responsables fiscales de la Contraloria
General, (art 60 Ley 610/2000) ni con ciudadanos que tengan multas en el RMNC
(articulo 183 de la Ley 1801 de 2016).

3 Costos de participacion

Los Términos de Referencia y la informaciéon del proceso son gratuitos. El
Proponente asume todos los costos y gastos de revisar y analizar la
documentacién, asi como elaborar la Propuesta y, cuando sea el caso, celebrar y
legalizar el contrato.

6. Comunicaciones

La UdeA espera que sus comunicaciones sean claras, precisas, concretas y no
abstractas. Evite ambigliedades.

7. Idioma

El Proponente debe entregar las comunicaciones y los documentos en espafiol.

8. Denuncias

Cualquier interesado puede denunciar hechos contrarios a la ley, en el correo

electrénico: auditorinterno@udea.edu.co , Auditora Institucional, UdeA o en la
direccion: calle 67 53-108, Oficina 16-204, teléfono 219-50-85, Medellin.

Los ciudadanos (excepto los interesados en presentar propuesta) pueden solicitar
informacién que sea publica, a través del menu: Peticiones, Quejas y Reclamos y
Sugerencias (PQRS) del Portal Universitario:
http://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/institucional/atencion-
ciudadano

Linea Gratuita 018000416384; e-mail atencionciudadano@udea.edu.co.

9. Exonerar responsabilidad
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La UdeA no es responsables por:

(i) La pérdida o dafio emergente que pueda sufrir el Proponente;

(i) La pérdida de tiempo, datos o informaciones proporcionadas o enviadas por el
Proponente a los servidores electrénicos de la UdeA, que se extravien o no lleguen
dentro de los términos establecidos o lleguen incompletas o modificadas, ya sea por
actos del Proponente o sus dependientes; o por actos mal intencionados de
terceros (eventos de hacking); o por interrupciones en la conexién a internet; o por
interrupcion en la transmision de sefiales; o por interrupcién por mantenimiento de
servidores; o por cualquier otro acto no imputable a la UdeA.

10. Obligacion del Proponente de informar errores u omisiones

El Proponente esta en la obligacién de informar a la UdeA cualquier error u omision
gue encuentren en este pliego de condiciones, y tienen el derecho de pedir las
aclaraciones pertinentes. El hecho de que la UdeA no observe errores u omisiones
en sus documentos, no libera al Proveedor de su obligacién de cumplir el contrato.

Inconsistencias en documentos: En el evento de existir discrepancias entre la
Propuesta ORIGINAL y la copia o fotocopia, se tendra en cuenta para todos los
efectos el ORIGINAL.

Inconsistencias en precios: En el evento de no coincidir los precios totales con
los unitarios, se considerara para todos los efectos, el precio unitario como el valor
correcto.

Inconsistencias de cifras: Cuando a juicio de la UdeA se detecte la existencia de
errores evidentes en cualquiera de las cifras, se solicitara la aclaracién respectiva
por escrito, enviando copia a los demas Proponentes. El Proponente debera
responder dentro del primer dia habil siguiente al envio de la solicitud y su respuesta
NO se dara a conocer a los demas Proponentes.

11.  Aceptar e interpretar los Términos de Referencia

Los Términos de Referencia son las reglas que rigen la Invitacién. Con la
presentacion de su propuesta y la firma de la “carta de presentacion” (Formatos 1,
2 0 3, segln el caso), el Proponente los acepta.
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12. Requisitos habilitantes para participar

12.1. Requisitos juridicos para COMERCIANTES (persona natural)

Los COMERCIANTES (personas naturales) pueden participar en forma individual o
en Consorcio o Unién Temporal. Deben cumplir los requisitos de participacién para
ser habilitado y evaluar la Propuesta. La UdeA revisara S| CUMPLE o NO CUMPLE

el requisito.
item | Requisitos juridicos comerciantes MEDIO DE PRUEBA
(Adjuntar con la propuesta)

1. | (i) Ser un COMERCIANTE (persona natural), | (i) Certificado de matricula mercantil del
registrado en la Camara de Comercio, con | Proponente, expedido por la Camara de
capacidad juridica para celebrar contratos y | Comercio de su domicilio, con fecha de
con ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO en | expedicidén no superior a un (1) mes anterior
el Valle de Aburra. al plazo de entrega.

(i) EI COMERCIANTE debe estar registrado | (ii) Carta de presentacion (Formato 1).
en Camara de Comercio dos (2) afios antes
de la apertura de la Invitacién.

i) El propietario no puede tener
inhabilidades, ni incompatibilidades ni
conflictos de interés para contratar con la
UdeA, conforme con la Constitucién, la Ley y
el Acuerdo Superior 395 de 2011 de la UdeA.
(iv) No tener cesacion de pagos o cualquier
otra circunstancia que justificadamente
permita presumir imposibilidad juridica o
econdmica para ejecutar el contrato.

2, Estar a paz y salvo con el pago de los aportes | Fotocopia de la planilla de pago del dltimo
al sistema de seguridad social Integral y | mes anterior a la fecha de cierre de Ia
parafiscales. Invitacion.

Cuando el Proponente tenga un acuerdo de .

pago debera certificarlo. En caso de tener t‘rabajadoresl a cargo,
debera aportar fotocopia de la planilla de pago

(Ley 100 de 1993; Ley 789 de 2002, Ley 797 | del tltimo mes anterior a la fecha de cierre de

de 2003, Ley 89 de 1988, articulo 23 Ley | la Invitacion.

1.150 de 2007)

3 No tener reporte al Boletin de Responsables | EIl Proponente puede obtenerlo de forma
Fiscales de la Contraloria General de la | gratuita en la web de la Contraloria y
Republica. (Articulo 60 Ley 810 de 2000 y | gportarlo. En caso de no hacerlo, la UdeA Io
Circular 005 de 25 de febrero de 2008 de la D
Contraloria). '

4. | No tener antecedentes disciplinarios en la | EIl Proponente puede obtenerlo de forma
Procuraduria General de la Nacién. gratuita en la web de la Procuraduria vy
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i
P

item | Requisitos juridicos comerciantes MEDIO DE PRUEBA
(Adjuntar con la propuesta)
aportarle. En caso de no hacerlo, la UdeA lo
obtendra.
5. | No tener mora en el Sistema Registro | E| Proponente puede obtenerlo de forma

Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) de
la Policia Nacional de Colombia (articulo 183
de la Ley 1801 de 20186).

gratuita en la web de la Policia y aportario. En
caso de no hacerlo, la UdeA lo obtendra,
siempre y cuando indique la fecha de
expedicion de la cédula o aporte fotocopia.

Tabla 3. Requisitos juridicos para Comerciantes

12.2. Requisitos juridicos para SOCIEDADES COMERCIALES (Persona
Juridica)

Las SOCIEDADES COMERCIALES (personas juridicas) pueden participar en forma
individual o en Consorcio o Unién Temporal. Deben cumplir los requisitos de
participacién para ser habilitada y evaluar la Propuesta. La UdeA revisara S|
CUMPLE o NO CUMPLE el requisito.

ftem

Requisitos Juridicos

Medio de Prueba
(Adjuntar con la propuesta)

1.

(i) Ser una persona juridica con objeto social
la compra, venta y distribucion o suministro de
bienes al por mayor o al detal, en una la linea
de papeleria y Utiles de oficina, con capacidad
juridica para celebrar contratos.

(if) Haber sido registrada DOS (2) afios antes
de la fecha de la apertura de la Invitacion y
tener un término de duracion igual o mayor a
CINCO (5) afios.

iii) El (la) representante legal y los miembros
del Consejo Directivo, no pueden tener
inhabilidades, ni incompatibilidades ni
conflictos de interés para contratar con la
UdeA, conforme con la Constitucién, la Ley y
el Acuerdo Superior 395 de 2011 de la UdeA.

(iv) No tener cesacion de pagos o cualquier
otra circunstancia que justificadamente
permita presumir imposibilidad juridica o
econdémica para ejecutar el contrato.

() Certificado de existencia y representacion
legal® del Proponente expedido por la Camara
de Comercio del domicilio del Proponente, con
fecha de expedicion no superior a un (1) mes
anterior al plazo de entrega.

(i) Certificado de matricula mercantil del
Proponente, expedido por la Céamara de
Comercio respectiva, con fecha de expedicidn
no superior a un (1) mes anterior al plazo de
entrega.

(iii) Carta de presentacion (Formato 2).

(Autorizacion del maximo érgano social de la
sociedad, SOLO cuando el representante legal
tenga limitaciones para presentar la Propuesta
y/o firmar el contrato).

# Cuando la propuesta se presente en Consorcio 0 Unién Temporal, cada uno de las personas juridicas debe anexar el

certificado.
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ltem

Requisitos Juridicos

Medio de Prueba
(Adjuntar con la propuesta)

Haber pagado los aportes al sistema de
seguridad social integral y parafiscales, en los
seis (6) meses anteriores a la presentacion de
la propuesta.

Si tiene acuerdos de pago debera certificarlo.
(Ley 100 de 1993; Ley 789 de 2002, Ley 797
de 2003, Ley 89 de 1988, articulo 23 Ley
1.150 de 2007)

Certificacién expedida por el Revisor Fiscal o
en su defecto el Representante Legal (Formato
5 o una similar).

No tener reporte al Boletin de Responsables
Fiscales de la Contraloria General de la
Republica (Articulo 60 Ley 610 de 2000 y
Circular 005 de 25 de febrero de 2008 de la
Contraloria).

El Proponente puede obtenerlo de forma
gratuita en la web de la Contraloria y aportarlo.
En caso de no hacerlo, la UdeA lo obtendra.

No tener mora en el Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) de
la Policia Nacional de Colombia (articulo 183
de la Ley 1801 de 2016).

El Proponente puede obtenerlo de forma
gratuita en la web de la Policia Nacional y
aportarlo. En caso de no hacerlo, la UdeA lo
obtendra. La UdeA lo obtendra en la web de la
Policia, siempre y cuando indique la fecha de
expedicién de la cédula o aporte fotocopia.

Tabla 5. Requisitos juridicos para sociedades comerciales

12.3. Requisitos para Consorcios o Uniones Temporales

ltem

Requisitos juridicos Consorcio o Unién
Temporal

Medio de Prueba
(Adjuntar con la propuesta)

Cada miembro del Consorcio o Union
Temporal debe cumplir con los requisitos
juridicos segun sea una persona hatural
(comerciante) o juridica (sociedad comercial).

El respectivo documento segln cada
requisito para persona natural o juridica
del Proponente plural.

Carta de presentacién del Proponente
plural (Formato 3).

Celebrar contrato de Consorcio o Unién
Temporal

Fotocopia del contrato del Proponente
plural

Consorcio o union temporal de maximo 3
asociados (personas naturales y/o juridicas).

Fotocopia del contrato del Proponente
plural.

El Proponente plural debe elaborar su propio contrato de Consorcio o Unién
Temporal, teniendo en cuenta, como minimo, los siguientes requisitos:

1.

2.

Indicar si participan a titulo de Consorcio o Unién Temporal. En caso de ser
a titulo de Union Temporal, sefialar los términos y extension de la
participacién en la propuesta y en su ejecucion.

Designar al representante legal del Consorcio o Unién Temporal.

3. Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad y obligarse a no modificar los términos del Consorcio o la
Unién Temporal, sin el consentimiento previo y escrito de la UdeA.
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4. Los demas que la ley y la autonomia de la voluntad les permita.
Advertencia. La UdeA no acepta que en el nombre del Consorcio o Unién Temporal
se utilice la marca registrada “Universidad de Antioquia®” o la sigla “UdeA®”", o
“UDA” o similares, para evitar confusion a terceros.

12.4. Requisitos de experiencia

El Proponente debe acreditar su experiencia en el suministro o venta de la Linea
de bienes (Linea 1: "Papeleria y Utiles de Oficina" y Linea 2: "Tintas y Téneres"), en
que desea participar, de haber ejecutado hasta tres (3) contratos de suministro o de
venta de bienes, dentro de los tres (3) Ultimos afios, anteriores a la fecha de
publicacion de la presente Invitacion, por una suma igual o superior a 150 SMLMV
de 2019 o sea $124.217.400, para cada Linea de Bienes en que participe.

Prueba: El Proponente prueba su experiencia, mediante certificacion de cada
cliente.

Si el Proponente es plural debe acreditar que la suma de la experiencia de sus
integrantes sea la establecida en este numeral. Si un Proponente adquiere
experiencia en un contrato como integrante de un Proponente plural, la experiencia
derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el
porcentaje de participacion.

Si el Proponente es firmante del AMP vigente para el suministro de papeleria y
atiles de oficina o del AMP vigente para el suministro de consumibles de impresion
con Colombia Compra Eficiente, segtin a la Linea de Bienes a la que se presente,
podra indicarlo para que la UdeA, de forma oficiosa, lo verifique o entregar una
certificacion expedida por dicha entidad. De esta forma no tendra que aportar mas
certificaciones para probar su experiencia.

12.5. Requisitos de capacidad logistica

El Proponente, debe cumplir el siguiente requisito:

Requisitos Medio de Prueba
(Adjuntar con la propuesta)

1. | El Proponente debera tener;

(i) Un establecimiento de comercio | (i) Se probara con el certificado de registro mercantil

en el Valle de Aburra, que permita | expedido por la Camara de Comercio respectiva;
cumplir con las entregas oportunas
a la UdeA,

o

0

Péginag

Universidad de Antioquia- Divisién de Servicios Logisticos
Edificio de Extensién Calle 70 N° 52-72
2195241 Fax 219 1030 Nit: 890.980.040-8
http://www.udea.edu.co
Medellin - Colombia




 UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Vicerrectoria Administrativa

(ilUn centro o bodega de
distribucion o un punto de venta, que
permita cumplir con las entregas
oportunas a la UdeA,;

0

(iijHaber celebrado un contrato o
convenio de distribucién con un
distribuidor ubicado en el Valle de
Aburra, que permita cumplir con las
entregas oportunas a la UdeA.

(i) Se probara con una certificacion del Comerciante o
del Representante Legal, o quien haga sus veces, en
que se indique, por lo menos: direccién, teléfono y area
del inmueble;

o]

(iii) Se probara con fotocopia del contrato o convenio
para la distribucién de productos de la Linea en la que
se presente el Proponente; fotocopia del documento
de identidad del Comerciante y el certificado matricula
mercantil del Comerciante o el certificado de existencia
y representacion legal de la sociedad con quien
suscribio el contrato o convenio.

Durante la evaluacién de la Propuesta y hasta la
terminacién del AMP, la UdeA podra verificar el
establecimiento de comercio o los puntos de venta o
centros de distribucién ofrecidos por el Proponente.

12.6. Requisitos de capacidad financiera:

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores financieros minimos:

Indicador

Formula

Margen Requerido

Liquidez

Activo Corriente sobre
Pasivo Corriente

Mayor o igual a 1

Nivel de Endeudamiento

Pasivo Total sobre
Activo Total

Menor o igual al 70%

Razon de cobertura de
intereses

Utilidad Operacional
sobre Intereses

Mayor o igual a 1

Tabla 6. Indicadores de capacidad financiera

Nota: El Proponente cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podran calcular
el indicador de razén de cobertura de intereses; en este caso el Proponente cumple
el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa, asi las cosas, no cumple
con el indicador de razén de cobertura de intereses.

Prueba: El Proponente probara este requisito asi:

Gran Empresa: Mediante el Certificado de Registro Unico de Proponentes —RUP,
expedido por la respectiva Camara de Comercio, con fecha de expediciéon no mayor
a un mes.
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MIPYME (micros, pequefios o medianas empresas). Mediante Estados
Financieros, conforme a NIIF, con corte a diciembre 31 de 2018, firmados, como lo
exige la ley tributaria, en los que se pueda constatar que cumple con los indicadores
de la Tabla 6.

Si el Proponente es plural, cada uno de los integrantes aporta al valor total de cada
componente del indicador de acuerdo con su participacién en la figura del
Proponente plural. La siguiente es la férmula aplicable para los indicadores de:
indice de liquidez, indice de endeudamiento y razon de cobertura de intereses:

Indicador =

(>n i=1 componente 1 del indicadori x porcentaje de participacioni)

(>n i=1 componente 2 del indicadori x porcentaje de participaciéni)
Donde n es el nimero de integrantes del Proponente plural (unién temporal
0 CONSOorcio).

Donde n es el nimero de integrantes del Proponente plural (unién temporal
0 CONsorcio).

12.7. Requisito técnico para la Linea de “Tintas y Téneres”
12.7.1. Certificado de cumplimiento de especificaciones técnicas.
El Proponente debe ofrecer productos ORIGINALES de las respectivas marcas.

Medios de pruebas:

(i) Certificacion de cumplimiento de las especificaciones técnicas que
garanticen el producto ORIGINAL.

(i)  Certificacion que acredite la calidad de distribuidor autorizado emitido por
el Fabricante o subsidiario en Colombia o mayorista de la marca
respectiva.

La certificacion debe ser dirigida a la UdeA,; tener una fecha de expedicion
no mayor a 30 dias. En el caso de aportar un certificado de mayorista, el
Proponente debe aportar de igual manera un certificado que acredite la
calidad del mayorista autorizado.

Marca Certificacién
EPSON = HP — Directamente de Fabricante
SAMSUNG - LEXMARK
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KYOCERA — MINOLTA — | Certificacién del fabricante al
RICOH — XEROX Mayorista o Distribuidor
autorizado

12.7.2. Recoleccion y disposicién final de residuos:

El Proveedor es responsable de los aspectos logisticos que impliquen recoger los
Consumibles de Impresién para su correcta Disposicién Final, de acuerdo con la
Ley 1672 de 2013. La recoleccién se debe hacer de forma periddica.

El Proponente debe ofrecer uno o varios programas de recoleccién y Disposicién
Final de desechos tecnolégicos que cumpla con la normativa vigente al respecto y
con la cobertura de recoleccion en Medellin o el Valle de Aburra.

Medio de prueba: El Proponente debe presentar una carta proveniente de la
empresa encargada de la recoleccion y Disposicién Final donde acredite el acuerdo
vigente con el Proponente.

En caso de presentar el programa de recolecciéon y Disposicion Final de un
Fabricante, el Proponente debe presentar la certificacion expedida por la entidad
ambiental competente que avale el cumplimiento de la normativa vigente del
programa de recoleccion y Disposicion Final presentado.

El Proveedor debera cumplir con las normas ambientales respecto a la disposicion
final de los residuos que se generen en la prestacién del suministro de téneres y
cualquier otro desecho que se produzca en ejecucion del AMP.

El Proveedor debe contar con un programa de recoleccién y Disposicion Final
durante toda la vigencia del Acuerdo Marco y 12 (doce) meses mas. La UdeA puede
solicitar el programa de Disposicion Final vigente, utilizado por el Proveedor, en
cualquier momento.

12.8. Requisito de garantia de seriedad de la propuesta

Presentar garantia de seriedad de la Propuesta, a favor de la UdeA, por un valor de
CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($50.000.000) y con vigencia igual a UN (1)
mes.

Medio de prueba: pédliza de seguro expedida por una compafiia aseguradora
autorizada para expedir seguros en Colombia.

12.9. Requisito: matriz de riesgos contractuales

El Proponente debe revisar, conocer y aceptar la matriz de riesgos contractuales
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elaborada por la UdeA, en cumplimiento del articulo 24 del Acuerdo Superior 419
de 2014 y el articulo 51 de la Resolucion Rectoral 39.475 de 2014 (Anexo B).

13. Evaluacién y selecciéon de Proponentes

La(s) Propuesta(s), sera(n) evaluada(s) por la Division de Servicios Logisticos,
quienes podran solicitar asesoria a otras Unidades Administrativas.

La evaluacién se realizara en dos etapas, eliminatorias o preclusivas, es decir, una
propuesta debe cumplir con los requisitos de la primera Etapa fase para poder pasar
a la segunda.

13.1. Etapa 1. Revisar requisitos habilitantes:
Se revisara y verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes (juridicos,
comerciales, de experiencia, condiciones técnicas, etc).

Si el Proponente cumple, pasara a la Etapa 2.
Si el Proponente no cumple requisito(s) sustancial(es) sera rechazado.

Si el Proponente no cumple requisito(s) formal(es), se le(s) brindara un plazo
prudencial para cumplirlo(s).

13.2. Etapa 2. Evaluar la Propuesta econdémica:

Se otorgaran hasta MIL (1000) puntos, para el menor precio para cada una de las
Lineas de productos: Linea 1: “Papeleria y Utiles de Oficina”; Linea 2: “Tintas y
Toneres”.

Se solicitara la cotizaciéon de 150 items, para evaluar se aplicara el siguiente
procedimiento: El menor precio por item entre los Proponentes obtendra SEIS CON
SESENTA Y SIETE (6.67) puntos. A los demas, se les asignara el puntaje de
acuerdo con la siguiente formula:

C1pi= (P1bi x 6.67)/P1ei

Donde:
C1pi= Calificacion del item i por precio de la Linea de bienes.
P1bi= Precio del item i mas baja de la Linea de bienes.
P1ei= Precio del item i en estudio de la Linea de bienes.

Con i de 1 hasta 150 (cantidad de items por Linea en estudio), item no cotizado
obtiene “0” puntos.
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El puntaje total serd la sumatoria de cada uno de los puntajes obtenidos en cada
uno de los items evaluados. Bajo ninguna circunstancia, el puntaje total podra ser
mayor a MIL (1000) puntos.

14. Rechazar propuesta(s)

La Propuesta sera rechazada de plano, cuando el Proponente:

. No cumpla con los Términos de Referencia (incluidos los anexos), salvo que
el o los requisitos faltantes sean subsanables, conforme a lo previsto en la Invitacion
o la ley.

2. Presente la Propuesta en forma extemporanea.

3. No tenga en cuenta las Adendas, aclaraciones, respuesta a observaciones a
los Términos de Referencia.

4, Entregue informacién o documentacion que no sea veraz; o con presuntas
falsedades.

5. Presente o participe con mas de una Propuesta, bien sea en forma individual
0 a través de Consorcio o Unién Temporal.

6. No entregue los documentos o la informacién solicitada, dentro del término
concedido para subsanar requisitos de participacion. O que los entregue de forma
extemporanea.

7. Ejecute cualquier accion tendiente a impedir la libre participacion de otros

Proponentes, o a impedir el ejercicio de sus derechos o los de la UdeA, o cuando
se conozca la existencia de colusién con otro Proponente.

8. Realice hechos o acuerdos previos tendientes a atentar contra las
prerrogativas y derechos de la UdeA o de otro Proponente.
9. Ejecute cualquier accion para influenciar o presionar a nuestros empleados.

Si la Propuesta es rechazada durante el estudio por alguna o algunas de las
causales anteriormente enunciadas, no podra hacerse aceptable por correcciéon o
retiro posterior de la(s) causal(es) de eliminacién.

15.  Declarar proceso desierto
La UdeA declarara desierto el proceso cuando:

1. Por motivos que impidan la escogencia del mejor Proponente.

2, Por motivos de fuerza mayor o caso fortuito.

3. Por graves inconvenientes que impidan cumplir con la obligacion contractual
futura.

Por falta de Propuesta(s).

Por falta de Propuesta habilitada.

i o

Universidad de Antioguia- Division de Servicios Logisticos
Edificio de Extensién Calle 70 N® 52-72
2195241 Fax 219 1030 Nit: 890.880.040-8
http://www.udea.edu.co
Medellin - Colombia

Pagina 14



% UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Vicerrectoria Administrativa

16. Seleccionar Proponente(s)

La UdeA seleccionara UNO (1) y maximo CINCO (5) Proponentes, que obtenga(n)
el MAYOR PUNTAJE en la evaluacion total.

No obstante, la UdeA podra seleccionar una (1) Propuesta, si le conviene, cuando:
(i) se reciban varias Propuestas y solo una (1) quede habilitada; o (ii) cuando se
presente una (1) sola Propuesta y quede habilitada.

La UdeA, en caso de empate, puede seleccionar al Proponente que cumpla la(s)
condicion(es) para el desempate aqui establecido.

La UdeA comunicara al Proponente la seleccién por el medio mas expedito posible
(correo postal certificado, correo electrénico o de forma personal).

La UdeA puede, si el Proponente no firma el contrato, proceder asi:

1. Seleccionar al Proponente calificado en segundo lugar;
2 Citar a los Proponentes habilitados a una mesa de negociacién; o,
3. Abrir un nuevo Proceso de Contratacion.

La UdeA no renuncia a ejercer las acciones legales por los eventuales dafios y
perjuicios que nos cause la conducta del Proponente renuente a firmar el contrato.

17. Criterios de desempate
En caso de empate, y con fundamento en el numeral 7 del articulo 36 de la
Resolucion Rectoral 39.475 de 2014, se preferira:

(1) La oferta presentada por una MyPIME nacional.
(2) El Proponente que ofrezca el plazo mas amplio para pagar.

18. Garantias del AMP o NGP

La UdeA, por la naturaleza y la cuantia indeterminada pero determinable del AMP
o NGP a suscribir, solicitara la garantia Gnica de cumplimiento a favor de entidades
estatales, con los siguientes amparos, cuantia y vigencia:

Amparo Cuantia Vigencia
Cumplimiento $50.000.000 Duracién del contratp y
cuatro (4) meses mas.

Tabla 8. Garantia

La UdeA NO exigira garantias durante la Operacién Secundaria del AMP o NGP.
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La UdeA podra exigir la aplicacion de la Ley 1480 de 2011 (Por medio de la cual se
expide el Estatuto del Consumidor y se dictan otras disposiciones), cuando algtn
producto no cumpla con las condiciones que establece la garantia legal, las que
ofrezca el Proponente o las habituales del mercado; o en caso de que causen
dafios en condiciones normales de uso; o la proteccion, en caso de consecuencias
nocivas para la salud, la vida o la integridad de las personas.

19. Entregar documentos para celebrar el contrato

El o los Proponente(s) seleccionado(s) debera(n) entregar los siguientes
documentos:

1. Fotocopia de la cédula del representante legal.

2. Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT).

3. La certificacion bancaria indicando la cuenta a la que se le transferiran los pagos.
4. Los demas que sean necesarios, segln la ley o los estatutos, y que no hayan
sido requeridos con la propuesta; o aquellos que, siendo aportados con la
propuesta, no tengan vigencia al momento de celebrar el contrato.

4. Tramitar la inscripcién, en caso de no estarlo, en el Registro de Proveedores de
la UdeA en un plazo maximo de tres (3) dias habiles contados a partir de la
seleccion del Proponente.

El Proveedor debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, con
traduccion oficial y legalizada de conformidad con las normas aplicables.

20. Interventoria del Acuerdo: La interventoria del AMP o NGP resultante del
proceso, sera realizada por una o varias personas vinculadas al proceso de
Adquisicion de Bienes y Servicios de la UdeA, conforme lo dispuesto por el articulo
52 y siguientes de la Resolucion Rectoral 39.475 de 2014.

21. Invitacién a nuevos Proponentes:

La UdeA podra realizar, durante la vigencia del AMP o NGP, una nueva invitacion,
para que nuevos Proponentes presenten Propuestas para la lista de bienes del
Formato N° 4 de los Términos de Referencia, para que posteriormente se
incorporen al AMP o NGP, segun las reglas de actualizacién aqui establecidas. No
se pueden ingresar productos distintos a los que la UdeA solicite.

Los requisitos habilitantes, los criterios de evaluacion, los plazos para la
presentacion, la evaluacion y la selecciéon de Propuestas, que se utilicen en el nuevo
llamado, seran los mismos que se establecen en estos Términos de Referencia.
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Seran declarados inadmisibles, aquellos items ofertados en los que la UdeA
constate que los precios de los productos que se oferten sean superiores a los
precios promedio de los productos idénticos o similares transados.

22. Normativa aplicable al proceso*
El proceso contractual se rige, en esencia, por la siguiente normativa:

Acuerdo Superior 419 del 2014 (Estatuto General de Contratacion de la Universidad de
Antioquia).®

Resolucién Rectoral 39.475 de 2014 (por medio de la cual se reglamenta el Estatuto de
Contratacion).®

Acuerdo Superior 395 de 2011 (Por el cual se regula el conflicto de intereses del servidor
publico en la Universidad de Antioguia).”

Decreto 410 de 1871 (Cdédigo de Comercio de Colombia), articulos 905 y siguientes y
demas normas concordantes.

Ley 1480 del 12 de octubre de 2011 (Por medio de la cual se expide el Estatuto del
Consumidor y se dictan otras disposiciones).®

Ley 1581 de 2012 (Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccién de datos
personales).®

Decreto 1377 de 2013 (Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012).1°
Resolucion Rectoral 38.017 de 2013 por medio de la cual se adoptan las politicas para el
manejo de la informacion y proteccién de datos personales en la Universidad de Antioquia."
Resolucion Rectoral 44.953 del 23 de octubre de 2018 (Por la cual se reglamenta el
Acuerdo Marco de Precio o Negociacion Global de Precio).

23. Anexos para analizar la Invitacién y preparar la Propuesta

Anexos para analizar la Invitacién y preparar la Propuesta
Anexo A Advertencias y recomendaciones generales (PDF)
Anexo B Matriz de analisis y asignacién de riesgos contractuales (PDF)
Anexo C Condiciones Técnicas Obligatorias
Anexo D Direcciones para entregar los bienes

* Los enlaces o links a websites de terceros, fueron verificados a la fecha de apertura del proceso. Cualquier
cambio posterior no depende de la voluntad de la Institucion.
* Articulo 5 del Acuerdo Superior 419/2014: “Los contratos y convenios que suscriba la Universidad de
Antioquia, se regirdn en general por el derecho privado con sujecién a los requisitos y formalidades que exige
la ley para la contratacién entre los particulares y por las disposiciones contenidas en el presente Estatuto
ol http://www.udea.edu.co/wps/wem/connect/udea/1e33f63b-9050-4e7c-a8e7-fe361b8d6378/a0419-
2014.pdf?MOD=AJPERES
® http://www.udea.edu.co/wps/wem/connect/udea/edc346f9-e071-4c07-97f3-1cbbefad99a3/RR39475-
2014.pdf?MOD=AJPERES
7 http://secretariageneral.udea.edu.co/doc/a0395-2011.pdf
B http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=44306
® http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=49981#0
0 http://www .zslcaldiabogota.gov.co/sisiur/normas/Normal.jsp?i=536464#0
* http://secretariageneral.udea.edu.co/doc/i38017-2013.pdf.
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Anexo E Informe y analisis de consumos historicos UdeA-2015-2018 “Papeleria y Utiles de Oficina’ y
‘Tintas" (extracto).

Anexo F Minuta de contrato de AMP o NGP.

Anexo G Modelo de indice y organizacién de la Propuesta.

24. Formatos para COMPLETAR y ENTREGAR con la Propuesta

Anexos para COMPLETAR y ENTREGAR con la Propuesta

Formato N° 1 Formato carta de presentacién para COMERCIANTES (persona natural) (Microsoft Word)
Elaborar en papel membrete.

Formato N° 2 Formato carta de presentacién para SOCIEDADES COMERCIALES (persona juridica)
(Microsoft Word)
Elaborar en papel membrete.

Formato N° 3 Formato carta de presentaciéon para CONSORCIOS o UNIONES TEMPORALES (Microsoft
Word)
Elaborar en papel membrete de los proponentes.

Formato N° 4 Formato para presentar la propuesta econdémica (Microsoft Excel).

Debe entregarlo en formato digital en Microsoft Excel.

Formato N° 5 Formato certificacion de pago de aportes a la seguridad social y parafiscales (art 50 Ley
789/2002) (Microsoft Word).

Elaborar en papel membrete del Proponente o del Revisor Fiscal que certifica, seguin
sea el caso.

El Proponente puede utilizar un formato similar, que cumpla los requisitos minimos legales.

Medellin, 26 de Marzo de 2019.
Responsable del proceso

Ramén Javier Mesa Callejas
Vicerrector Administrativo

Participacién en el Responsable Firma

documento
Elaboro y revisé aspectos Mariella Herran Silva (Profesional Especializado 4,
técnicos/econémicos de los Unidad de Adquisicion de Bienes y Servicios) 7 ik
Terminos de Referencia y =
Anexos ”
Revisd y aprobé aspectos Eder José Garcia Vanegas (Jefe Division i .
técnicos/econémicos de los Servicios Logisticos) /
Términos de Referencia y DEE e
Anexos ]
Asesoro y reviso aspectos José Rocha (Profesional Especializado 3, cé
juridicos de los Términos de Direccion Juridica
Referencia y Anexos
Revisé y aprobé Términos de Comité Técnico de Contratacion S?‘ n del / =
Referen)::ia y Anexos (&) & k{q& fo - 019
Los arriba firmantes, declaramos que hemos revisado el documento y refleja los estudios previos y las normas vigentes de
la UdeA para este tipo de proceso. Bajo nuestra responsabilidad se presenta para la firma del Vicerrector Administrativo.
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