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Recibiras en tu correo electronico una notificacion para que apruebes o no
la solicitud. Esta aprobacion se realizara de forma electronica a traveés del
aplicativo y no se requerira el oficio de autorizacion.

1. Debes acceder al aplicativo https://contratoscatedra-udea.com/UdeAIFML/pagel.do usando las
credenciales remitidas previamente a tu correo electronico personal de dominio @udea.
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Inicio A inicio

Inicio de Sesién

v
Seleccione un usuario para iniciar Sesién

Usuario
k clave

nicio de Sesién

2. Una vez ingreses veras una pantalla con los siguientes datos:
« Consecutivo del caso
« Nimero de solicitud
+ Nombre completo aspirante

Niimero de documento

Fecha de Inicio de contrato

3. A continuacion debes hacer clic en iniciar
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Inicio Inicio A inicio

Procesos Completados

Buscar
Tareas Activas

Solicitud de
Contrato

Nimero Solicitud de Bocomanis | fosstis Activo Fecha Inicio
Tramite Contrato Desde Contrato
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4. £l sistema mostrar un formulario con:

« Actividad

+ Nombre de la actividad
« Fecha de inicio

* Jornada

+ Nombre del candidato
« Observaciones

« Fecha de validacion

B. Para gestionar la solicitud, debes validar requisitos como la hora en la que se dictard la catedra y
seleccionar en el campo Aprobacion si apruebas o no la contratacion como catedra especial.

6. Por tltimo, hacer clic en Continuar.

Inicio Gestion Aval Jefe Inmediato 1 toicio = Gestitn vl Jefe Inemedink

Procesos Completados

Detalle Procesos
Tareas Activas

Gestion Aval Jefe Inmediato
Actividad ASCON
Asignatura

Fecha inidio 30/08/20

Jomada

Nombre SiLYIA DE CHIQUINQUIRA YEPES URIBE
Empleado

Aprobacién Si v

Fecha 28/08/20
validacién h

L]

Continuar  Guardary Continuar Después  Cancelar
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Nota: en caso de que no se apruebe la solicitud, el sistema procede a retirarla y a notificar a la
dependencia al correo electronico de la persona que solicitd la contratacion.

Mas informacion vinculaciones@udea.edu.co
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