UNIVERSIDAD
% DE ANTIOQUIA

Escuela de Idiomas

INSTRUCTIVO CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS HORA-CATEDRA

Dirigida a: docentes que requieran ser contratados bajo esta modalidad y que tengan asignadas
actividades de ejecucidn instantanea, no periddicay sin subordinacion alguna en programas de la Escuela
de Idiomas de la Universidad de Antioquia.

Objetivo: informar a los docentes el procedimiento y los documentos necesarios con el fin de proceder,
de acuerdo con las necesidades del servicio, a elaborar los contratos de prestacion de servicios hora-
catedra de la Escuela de Idioma de la Universidad de Antioquia.

De acuerdo a la Resolucion Rectoral 49266, este contrato se establece para las actividades de ejecucion
instantanea, no periddica y sin subordinacion alguna, realizadas por personas nacionales o extranjeras,
radicadas en Colombia o fuera del pais y que no tienen ningun vinculo reglamentario o contrato de catedra
con la Universidad, para la evaluacion de trabajos de grado de posgrado, o para el desarrollo de
seminarios, modulos de cursos o conferencias en cumplimiento y desarrollo de los ejes misionales. Para
el desarrollo de la actividad contratada se debera fijar una fecha precisa de entrega o ejecucion.

El docente que requiera ser contratado bajo esta modalidad debe aportar los siguientes documentos:

e Copia del documento de identidad

e Certificado bancario de la cuenta en la cual desea recibir el pago. Debe estar activa y a nombre de la
persona que sera contratada.

e Certificado de afiliacion a seguridad social integral o seguro internacional, si aplica.

La minuta Prestacion de Servicios Hora Catedra debe ser diligenciada por la Escuela de Idiomas, segun las
indicaciones recibidas por Talento Humano.

Mayor informacion del procedimiento de contratacion por prestacion de servicios hora-catedra la puede
encontrar en Gestion de contratos prestacion de servicios hora-catedra.

En caso de dudas o inquietudes frente al proceso de contratacion se debe comunicar al teléfono 219 8009
0 al correo electrénico apoyocatedraidiomas@udea.edu.co.

Ciudad Universitaria: Calle 67 N.° 53-108. « Recepcion de correspondencia: Calle 70 N.° 52-51
Teléfono: 2195780 « Apartado: 1226 « Nit: 890.980.040-8
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